DIRECTIVA N° 00003-2020-SENACE-GG

CODIGO DE VERIFICACION senace Disposiciones para la atencion de solicitudes de acceso a la
12797732356054 informacion publica en el Servicio Nacional de Certificacion

Ambiental para las Inversiones Sostenibles senace

FIRMADO POR:

_ DISPOSICIONES PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
Artiro FAUZ0so0087055 . INFORMACION PUBLICA EN EL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION
AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE

BEINGOLEA ZELADA
Edfl.tlardo FAU 20556097055
SO

FALCONI CANEPA Julo 1. OBJETO
Arﬂenco FAU 20556097055
SO

B B Dosoan07055 Establecer las disposiciones que deben cumplir los diferentes 6rganos y

oft unidades organicas, para atender de manera oportuna y adecuada las
solicitudes de acceso a la informacién publica en el Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace.

2. ALCANCE

Lo dispuesto en la presente directiva es de obligatorio cumplimiento para todos
los érganos y unidades organicas del Senace.

3. BASE NORMATIVA
3.1. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

3.2. Ley N° 29968, Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace.

3.3. Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de la gestion
de intereses.

3.4. Decreto Legislativo 1394, Decreto Legislativo que fortalece el
funcionamiento de las autoridades competentes en el marco del Sistema
Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental.

3.5. Decreto Legislativo N° 1416, Decreto Legislativo que fortalece el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3.6. Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, Crean el “Portal del Estado Peruano”
como sistema interactivo de informaciéon a los ciudadanos a través de
Internet.

3.7. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Aprueban el Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3.8. Decreto Supremo N° 002-2009-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento sobre Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
Ambiental y Participacion y Consulta Ciudadana en Asuntos Ambientales.

3.9. Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, Aprueban Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace.
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3.10. Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, Aprueban el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestién de intereses.

3.11. Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, Decreto Supremo que modifica el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea
la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
la gestion de intereses, aprobado por el Decreto Supremo N° 019-2017-
JUS.

3.12. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

3.13. Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3.14. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 00034-2020-SENACE/PE, que
aprueba la Directiva N° 00001-2020-SENACE/PE denominada: “Normas
para la elaboracién, modificacion y aprobacién de documentos normativos
internos del Servicio Nacional de Certificacibn Ambiental para las
Inversiones Sostenibles - Senace".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

4. RESPONSABILIDAD

4.1. La Gerencia General es responsable de velar por el cumplimiento de la
presente directiva.

4.2. La Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestion Documentaria es
responsable de la atencién y gestién de los requerimientos de informacion,
en coordinacion con los 6rganos y unidades organicas del Senace.

4.1. Los o6rganos y unidades organicas del Senace poseedoras de informacion
e involucrados en el tramite de una solicitud de acceso a la informacion
publica son responsables de cumplir lo dispuesto en la presente directiva.

5. DEFINICIONES

5.1. Acceso alainformacién publica: Es un derecho fundamental reconocido
por la Constitucion, por el cual toda persona, sea natural o juridica, puede
solicitar sin expresion de causa, la informacion que haya sido creada,
obtenida o que se encuentra bajo posesion del Senace, con excepcion de
la informacion excluida por Ley.
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5.2. Poseedor de la informacion: Es aquel funcionario que tiene a su cargo el
6rgano o0 unidad organica que posee o debe poseer la informacion
solicitada conforme al Reglamento de Organizacion y Funciones del
Senace y es responsable de las funciones establecidas en el articulo 6° del
Reglamento de la Ley 27806 “Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica”.

5.3. Responsable de brindar informacion puablica: Es aquel/la funcionario (a)
y/o servidor(a) (titular y alterno) designado mediante resolucién del Titular,
como responsable de cumplir la obligacion de brindar informacion publica
del Senace.

5.4. Informacion publica: Informacion creada u obtenida por la entidad, o que
Se encuentre en su posesién o bajo su control, contenida en documentos,
escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en
cualquier otro formato. Se considera bajo este concepto, cualquier tipo de
documentacion financiada por el presupuesto publico que sirva de base a
una decision de naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones
oficiales; dicha informaciébn es publica cuando no se encuentra
comprendida dentro de los alcances de los articulos 15, 16 y 17 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

5.5. Solicitante: Persona natural o juridica que solicita acceder a la
informacién que posea el Senace.

5.6. Coordinador/a de atencion de solicitudes de acceso a informacién
publica: Es aquel servidor/a del Senace, designado formalmente por su
respectivo 6rgano o unidad organica con la finalidad de que coordine con
el/la responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacién
publica, la atencién oportuna de la informacién que posea dicho 6rgano o
unidad orgéanica.

5.7. Personal de atencion a la ciudadania de la OAC: Servidor del Senace
responsable de la recepcion y registro de documentos externos remitidos
al Senace a través de la unidad de recepcion documental.

5.8. Recurso impugnatorio: Mecanismo por el cual el/la solicitante, dentro del
plazo de quince (15) dias calendario de haber recibido la denegatoria de su
solicitud, presenta un recurso de apelacion ante el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, quien deberd resolver
dicho recurso en diez (10) dias habiles.

5.9. Régimen sancionador: Régimen aplicable a las acciones u omisiones de
los funcionarios y servidores publicos que infrinjan las normas sobre
transparencia y acceso a la informacion publica.

6. ABREVIATURAS
EVA : Méobdulo de’Gesti(')n Documental de la Plataforma Informatica de la
Ventanilla Unica para la Certificacion Ambiental.
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OAC : Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestién Documentaria.

Senace : Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles.

TUPA : Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

ANTAIP : Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

TTAIP : Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

SITAC : Sistema Integrado de Transparencia y Atencién al Ciudadano.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Toda la informacién que genere o posea el Senace se presume publica,
salvo las excepciones contempladas en los articulos 15, 16 y 17 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS,
referidas a la informacién confidencial, reservada o secreta.

7.2. El Senace, mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva designa a el/la
Responsable de brindar informacién publica. Asimismo, se puede designar
a un/a responsable alterno/a, quien ejerce las funciones del responsable
titular ante su ausencia. En caso de ausencia de ambos, las funciones
seran ejercidas por ellla Jefe/a de la OAC, de conformidad con lo
establecido en el Reglamento de Organizacién y Funciones del Senace.

7.3. Los o6rganos y unidades organicas designaran mediante memorando
dirigido a la OAC, a las/los servidores encargados de coordinar y preparar
la informacion solicitada por el/la responsable de brindar informacion
publica, para su respectiva atencion.

7.4. La atencién de solicitudes de acceso a la informacion publica no supone
aguellos procedimientos para la obtencién de copia de documentos que la
Ley haya previsto como parte de las funciones de la entidad y que se
encuentre contenido en el TUPA.

7.5. La solicitud de informacion no implica la obligacién de Senace de crear o
producir informacién con la que no cuente o no tenga la obligacion de
contar al momento de efectuarse el pedido; asimismo no faculta que los
solicitantes exijan que la entidad efectie evaluaciones o analisis de la
informacion que posee. No califica en esta limitacion el procesamiento de
datos preexistentes de acuerdo con lo que establezcan las normas
reglamentarias, salvo que ello implique recolectar o generar nuevos datos.

7.6. Los medios de entrega de la informacion son los establecidos en el
Formulario de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica (Anexo I), en
caso se requiera otro diferente, deberd ser especificado en la solicitud, lo
cual no obliga a la entidad a proporcionar un medio de reproduccion que
no disponga, salvo que el solicitante asuma el costo que suponga el
pedido.
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7.7. De presentarse dificultades para la entrega de informacién conforme a la
forma requerida por el solicitante, el/la Responsable de brindar informacion
publica coordinard con éste la viabilidad de utilizar otros medios
alternativos para la entrega de lo solicitado.

7.8. Los poseedores de la informacion son responsables de la autenticidad de
informacion que entregan, limitdndose ésta a la verificacion de que el
documento entregado sea copia fiel del que obra en sus archivos fisicos; o,
tratandose de informacion digital, de que esta obra en el repositorio digital
respectivo del area poseedora de la informacion.

7.9. Los poseedores de la informacién deben mantener permanentemente
actualizado un archivo sistematizado de la informacién de acceso publico
que obre en su poder.

7.10. El/la responsable de brindar informacion publica, cuenta con un plazo
maximo de diez (10) dias habiles para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacién publica, plazo que se computa a partir del dia
siguiente de la recepcioén de la solicitud.

7.11. Los 6rganos o unidades organicas no pueden entregar directamente al
solicitante la informacidn requerida a través de una solicitud de acceso a la
informacion publica, bajo responsabilidad. Esta siempre debe ser
entregada a través del/la responsable de brindar informacién publica del
Senace.

7.12. En caso de extravio, destruccion, extraccion, alteracion o modificacién de
la informacioén, el érgano o unidad organica que posea la informacion debe
agotar, bajo responsabilidad, todas las acciones conducentes a recuperar
la informacién afectada por cualquiera de las situaciones antes sefialadas;
sin perjuicio de la responsabilidad administrativa, civil y/o penal que
corresponda.

7.13. En caso se solicite informacion afectada por las situaciones sefialadas en
el parrafo anterior, el poseedor de la informacion afectada debera informar
al responsable de brindar informacion publica de los avances o resultado
de las acciones orientadas a recuperar la informacion o la imposibilidad de
brindarsela por no haberla podido recuperar, para su comunicacion al
solicitante.

7.14. En los casos que la informacion solicitada no sea de competencia del
Senace y de conocer su ubicacion o destino, el/la responsable de brindar
informacion publica gestiona el encausamiento de la solicitud hacia la
entidad obligada o hacia la que la posea y pone de conocimiento de dicha
circunstancia al solicitante. Dicho encausamiento debe realizarse en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles. En el mismo plazo se pone en
conocimiento el encausamiento al solicitante, lo cual puede ser por escrito
0 por cualquier otro medio electrénico o telefénico, siempre que se deje
constancia de dicho acto.
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8.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. Presentacion y registro de la solicitud

8.1.1. El solicitante puede presentar su solicitud a través de los
siguientes canales:

a. Presencial: ingresando su solicitud impresa ante la OAC.

b. No presencial:

* A través del llenado y envio del formulario virtual disponible en
el Portal Institucional
(https://enlinea.senace.gob.pe/Sitac/Accesolnformacion/Nuevo)

* Excepcionalmente, cuando existan incidentes que impidan el
registro a través del formulario virtual del portal institucional, se
podrd remitir la  solicitud al correo  electrénico
(accesoalainformacion@senace.gob.pe).

Por lo que ellla responsable de brindar informacién publica
procederd a realizar el registro en el modulo SITAC respectivo.

8.1.2. EIl solicitante puede utilizar el formulario de solicitud de acceso a la
informacién publica aprobado, que se encuentra disponible en el Portal
Institucional (Anexo 1) o un escrito simple. En cualquiera de los casos, la
solicitud debe contener como minimo la siguiente informacion:

a. Apellidos y nombres completos en caso de ser persona natural o razén
social, en caso de ser persona juridica.

b. NUmero de documento nacional de identidad, carné de extranjeria o
registro Unico de contribuyente, segin el caso. Tratandose de
menores de edad no sera necesario cumplir con este requisito.

c. Domicilio para recibir las notificaciones del procedimiento. De ser
posible, consignar el nimero de teléfono (fijo o celular) y/o correo
electrénico (de preferencia).

d. Expresion concreta y precisa de la informacion que solicita, asi como
cualquier otro dato que facilite su busqueda.

e. Indicar el medio, por el cual requiere que se le haga entrega de la
informacion (CD, DVD, copia simple o correo electronico).

f. Autorizar si desea recibir 0 no, la respuesta de su solicitud por correo
electronico.

g. Firma del/de la solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar
impedido/a de hacerlo, en el caso que la solicitud sea presentada en
forma presencial.

Adicionalmente, en la solicitud se puede consignar la siguiente
informacion:

h. Indicacion de la dependencia que posee la informacién, en caso de
gue el/la solicitante la conozca.

i. Fechas aproximadas en la que se habria producido u obtenido la
informacion.
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j-Relacion de documentos y anexos que acompafia.

8.1.3. Cuando la solicitud se presente de forma presencial y no cumpla con los
requisitos sefalados en los literales a), b), ¢), y g) del numeral anterior, el
personal de atencién a la ciudadania de la OAC notificard de este hecho
al solicitante, otorgandole el plazo de dos (02) dias habiles para la
subsanacion respectiva. A partir de la subsanacion, correrd los plazos de
atencion de la solicitud de acceso a la informacién publica.

8.1.4. Transcurrido el plazo sefialado en el numeral 8.1.3. sin que el solicitante
cumpla con subsanar las observaciones efectuadas a su solicitud, se
procede a su archivo, considerdndose como no presentada.

8.1.5. En caso la solicitud cumpla con los requisitos sefialados o se hayan
subsanado las observaciones, el personal de atencion a la ciudadania de
la OAC, procede a ingresarla al SITAC para la generacion del registro
correspondiente en EVA. Asimismo, procederd a cargar en EVA la
imagen digitalizada de la solicitud impresa presentada por el
administrado, derivandola en el dia de su recepcién al/la responsable de
brindar informacién publica para su atencion, lo cual también se reportara
a través de correo electronico al culminar el horario de atencion al
publico.

De igual forma, aquellas solicitudes presentadas en otras entidades
publicas y que son encausadas al Senace, seran ingresadas al SITAC,
siguiendo el mismo procedimiento arriba indicado, debiendo consignarse
en el campo observaciones el documento y anexos, mediante los cuales
se efectuo el traslado al Senace (por ejemplo: “Traslado de solicitud AIP
con Oficio N°.”).

8.1.6. Tratandose de solicitudes presentadas a través del formulario virtual
(https://enlinea.senace.gob.pe/Sitac/Accesolnformacion/Nuevo) ellla
responsable de brindar informacion publica procede a evaluarlas para su
admisién en el plazo maximo de un (1) dia habil, a través del SITAC. Una
vez admitida la solicitud en dicho sistema, automaticamente el EVA le
asigna un numero de registro. De manera automética, el SITAC emite
una notificacion electronica al solicitante para conocimiento de la
admisién de su pedido de informacion y el inicio del computo del plazo
para su atencion.

Asimismo, el personal de atencion a la ciudadania procedera a descargar
del SITAC el formulario virtual para adjuntarlo al registro generado en
EVA pendiente de validacion y derivarlo al responsable AIP, en el mismo
dia de admitida la solicitud.

8.1.7. En los casos de presentacion de solicitudes de acceso a la informacion
publica por medios no presenciales, conforme a lo sefialado en el
numeral 8.1.6, se considerardn como recibidas por la entidad el mismo
dia de su presentacion, si estds han sido registradas por el solicitante
dentro del horario de atencidn al publico del Senace, esto es, de lunes a
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viernes de 8:45 a 16:50 horas; de lo contrario, se tendra como recibidas
el dia habil siguiente.

8.2. Gestion para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacidn
publica

8.2.1. Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacién publica, ellla
responsable de brindar informacion publica procede a revisar y evaluar la
solicitud; y, en caso determine que no contiene una expresion concreta y
precisa de la informacion que se solicita u otro dato que facilite su
busqueda, procedera a notificar al solicitante de esta situacion,
otorgandole el plazo maximo de dos (02) dias habiles para que cumpla
con precisar su pedido, de lo contrario, la solicitud se tiene por no
admitida, procediendo a su archivamiento, lo que serd informado al
solicitante.

8.2.2. Cuando la solicitud no tenga observaciones o se hubieran subsanado,
el/la responsable de brindar informacion puablica derivara la solicitud en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles de admitida, al funcionario (a) del
organo o unidad organica del Senace que posea la informacién solicitada.

8.2.3. Una vez recibida la solicitud por el poseedor de la informacién; y, en caso
advierta que no es competente, coordina inmediatamente con el érgano o
unidad organica que posea la informacion para su derivaciéon
correspondiente, haciéndolo de conocimiento del/la responsable de
brindar informacién publica.

8.2.4. EIl/ la poseedor (a) de la informacion, cuenta con un plazo maximo de tres
(03) dias habiles desde el traslado de la solicitud para realizar las
siguientes acciones:

a. Remite la informacion solicitada por el/la responsable designado para
tal fin.

b. Informa que no se cuenta con lo requerido.

c. De considerarlo pertinente, invoca las excepciones de denegatoria de
la solicitud de informacién, de acuerdo con la normativa vigente.

8.2.5. Corresponde al servidor/a poseedor/a de la informacion determinar si la
informacion solicitada se encuentra comprendida dentro de las causales
de excepcion establecida en los articulos 15, 16 y 17 del Texto Unico
Ordenado de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, o que por su propia naturaleza no sea susceptible de
ser entregada a través del presente procedimiento, debiendo para tal
caso fundamentar y precisar dicha denegatoria mediante un informe
detallado a el/la responsable de brindar informacién publica, indicando las
razones por las cuales la informacion no puede ser entregada a efectos
que se comunique al solicitante la denegatoria de su solicitud.

8.2.6. En el caso que la informacion solicitada sea materialmente imposible de
reunir debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada y
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manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos
de la entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada, por
Unica vez, el poseedor de la informacion, en un plazo maximo de un (01)
dia habil de recibido el pedido de informacion y de forma debidamente
fundamentada, debera de hacer de conocimiento a el/la responsable de
brindar informacién publica, la fecha en la que proporcionara la
informacién solicitada.

8.2.7. Una vez recibida la informacion del poseedor de la informacion, ellla
responsable de brindar informacién publica remite al/la solicitante la
informacién requerida a través del medio indicado en la solicitud, siempre
y cuando no se requiera el pago previo por la reproducciéon de la
informacion. En caso de denegatoria, se comunicard y explicara en la
comunicacion de respuesta las circunstancias debidamente motivadas,
sustentadas en el informe elaborado por el poseedor de la informacion.

8.2.8. De darse el caso que las respuestas contengan enlaces al Portal
Institucional, como parte de la absolucion del requerimiento de
informacion, debe consignarse expresamente en el documento de
respuesta que la informacion contenida en el Portal Institucional tiene
caracter y valor oficial (segun lo dispuesto en el articulo 8 del D.S. N°
004-2008-PCM).

8.2.9. En los casos que la informacion requerida genere costos de
reproduccion, el/la responsable de brindar informacién publica comunica
tal hecho al/la solicitante, segin el medio sefialado en su solicitud,
indicando que la solicitud presentada ha sido tramitada y que debe
acercarse a las instalaciones de la entidad para cancelar el costo de la
reproduccidn, de acuerdo con el TUPA vigente de la entidad.

8.2.10. Para la entrega de informacion en el supuesto sefialado en el numeral
8.2.9, el/la responsable de brindar informacién publica debera imprimir el
formato de constancia de entrega de informacién publica (Anexo ),
donde completara los datos correspondientes, requiriendo la firma de la
persona a quien se hace entrega de la informacién publica, esto es, del
solicitante o de su representante acreditado con carta poder simple.

8.2.11.Para la remisiébn de informacion a ellla responsable de brindar
informacion publica, los o6rganos y unidades organicas del Senace,
poseedoras de la informacion, deberan tener en cuenta lo siguiente:

a) Cuando se trate de informacion digital que por su tamafio no pueda
ser remitida a través del modulo de gestion documental de la
Plataforma EVA o por el correo electronico, el Coordinador de atencion
de solicitudes de acceso a la informacion publica del 6rgano o unidad
orgénica poseedora de la informacién solicitada, pondra la informacién
a disposicion de el/lla responsable de brindar informacion publica a
través de una carpeta virtual publica destinada para dicho fin (no
mayor a 3 GB); y cuando la informacién supere el limite descrito
debera ser remitida a través de un medio portador idéneo (DVD,
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memoria USB o similar), precisando las caracteristicas de la misma
(tamafio, formato, nimero de carpetas, entre otras).

b) En caso de que sea el area poseedora quien remita la informacion a
través de un enlace desde un espacio temporal de almacenamiento
web habilitado por la OTI, ésta debera verificar la disponibilidad del
enlace antes de su remision al/la responsable de atender las
solicitudes de acceso a la informacion publica.

c) Cuando el objeto de la solicitud de acceso a la informacion publica sea
un correo electrénico, el Coordinador de atencidén de solicitudes de
acceso a la informacién publica del 6rgano o unidad orgénica al que
pertenece el servidor cuya informacién se solicite, remitira dicha
informacién como documento adjunto a través del médulo de gestion
documental de la Plataforma EVA.

d) Si el titular del correo electronico no se encontrara activo (ya no
trabaje en el Senace), el Coordinador de atencion de solicitudes de
acceso a informacién publica del 6rgano o unidad organica al que
pertenecié el servidor cuya informacién se solicita, requerira la
informacién a la OTI, quien en un plazo no mayor a dos (02) dias
hébiles la remitira.

8.3. Tramitacion del recurso de apelacion
8.3.1. Elrecurso de apelacion procede en los siguientes casos:

a. Cuando existe denegatoria a la solicitud de acceso a la informacion.

b. En el caso que, transcurrido el plazo legal, la entidad no haya
manifestado oportunamente ningan pronunciamiento, por lo que el
solicitante asume la denegacion de su pedido.

8.3.2. El citado recurso deber4d ser presentado ante el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica a cargo del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos. Excepcionalmente, en caso el recurso sea
presentado ante el Senace, el/la responsable de brindar informacién
publica en el plazo maximo de dos (02) dias habiles siguientes, elevara el
recurso al Tribunal.

8.3.3. El/la solicitante tiene un plazo no mayor de (15) quince dias calendario
para interponer el recurso de apelacion ante el Tribunal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, contados a partir de la notificacion de
la denegatoria de la informacion solicitada o de la fecha en que opera el
silencio administrativo negativo.

8.4. Reporte anual de las solicitudes de acceso a la informacion publica a ser
presentado a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica
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8.4.1. El/la responsable de brindar informacion publica elabora el reporte anual
de las solicitudes de acceso a la informacién publica atendidas y no
atendidas, utilizando para ello la informacién contenida en el reporte de
estado de atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica
ingresadas al Senace. (Anexo lll).

8.4.2. Una vez consolidada la informacion, el/la responsable de brindar
informacién publica remite al/a la responsable de entregar informacion
publica del Ministerio del Ambiente, el reporte anual con los formatos
debidamente llenados que dan cuenta respecto a los pedidos de
informacién atendidos y no atendidos por el Senace, conforme al
cronograma y los modelos establecidos por la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

8.5. Régimen sancionador

8.5.1. EIl régimen sancionador aplicable por las acciones u omisiones que
infrinjan el régimen juridico de la transparencia y acceso a la informacion
plblica se encuentra tipificado en el Titulo V del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 La OAC difunde los alcances de la presente Directiva a los diferentes
6rganos y unidades organicas del Senace, los mismos que designaran a
su coordinador/a de atencion de solicitudes de acceso a informacién
publica, a solicitud de la OAC.

9.2. Todo requerimiento de informacion, presentado en el marco de la Ley N°
27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica aprobado mediante Decreto Supremo N° 021-2019-
JUS, que se encuentre vinculado de manera directa o indirecta a otro
petitorio distinto, deberd ser trasladado al responsable de acceso a la
informacion , previa coordinacion, para su atencion respectiva de acuerdo
a las presentes disposiciones.

10. ANEXOS
Anexo | Formulario de solicitud de acceso a la informacién publica.
Anexo Il : Formato de constancia de entrega de informacién publica.
Anexo Il : Reporte de estado de atencién de las solicitudes de acceso a la

informacioén publica.
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Senace SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PU BLICA N° de Registro
FORMULARIO
1. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:
1. DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTOS DE IDENTIDAD D.N.I. / C.E. / OTRO
DOMICILIO
AV. / CALLE / JR. PSJ. N° / DPTO. / INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO
NOMBRE Y APELLIDO DEL REPRESENTANTE DEL TITULAR N2 DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
111. INFORMACION SOLICITADA:
1V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UNA "X”)
COPIA SIMPLE O | COPIA CERTIFICADA  []
cD DVD CORREO OTRO
papel:  As[]  m[] a0 ao[d ELECTRONICO
VI. PAGO REALIZADO POR DERECHOS ADMINISTRATIVOS
Canal de Pago Banco de la Nacién Caja del Senace
9 N.° de Operacion N.° de Recibo de Ingreso
Monto Total Fecha de Pago
APELLIDOS Y NOMBRES: FECHA Y HORA DE RECEPCION
DNI:
FIRMA
LA ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA SE HARA A LA PERSONA O REPRESENTANTE DE LA EMPRESA QUE SOLICITO LA INFORMACION, DE NO
PODER CONCURRIR ESTE, LA MISMA PODRA SER ENTREGADA A UN TERCERO QUE DEBERA CONTAR CON CARTA PODER SIMPLE
OBSERVACIONES:
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ANEXO Il
FORMATO DE CONSTANCIA DE ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA

LEY 27806

sSenace LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CONSTANCIA DE ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA

N° DE SOLICITUD/ EXPEDIENTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL
DEL SOLICITANTE Y/O APODERADO:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DNI/CE/OTRO:

N° DE RECIBO DE PAGO:

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE DEJA CONSTANCIA QUE SE HA RECIBIDO LA SIGUIENTE
INFORMACION:

FECHA ENTREGA: FIRMA:

PERSONAL DEL SENACE:

Firma

Nombre:

DNI N°®
OBSERVACIONES:
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ANEXO 11l
REPORTE DE ESTADO DE ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Senace REPORTE DE ESTADO DE ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
FECHA DE
TIPO DE FECHA DE RECEPCION | FECHA DE TPODE | yoTvoDE | ENTREGA OBSERVACIONES
- [FOLICITUD | TRAMITE | NOMBRE | _ |INFORMACION | TIPODE | 0" . |  FECHADE POREL  |RECEPCION| USODELA | e . | #DIAS DE | DENTRO DEL | RESPUESTA LANG  |poR coeo |UQUIDACION|  RECOIODE (= EE L
(PVce) | N |soLCTANTE SOLICITADA | INFORMACIGN SUBSANACION | POSEEDOR DE | REIP PRORROGA ATENCION | PLAZO LEGAL | (P,N,Pc) . DE COSTOS | INFORMACION
ENTIDAD SOLICITANTE ATENCION | (PDF, LINK] DEL REIP
@ 1A @) @)
INFORMACION

(1) P {presencial), v (virtual), Ce (correo electrdnica)
|2) Responsable de entregar informacion pablica
(3) P (positiva), N (negativa), Pc (parcial)
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