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Resolucion de Secretaria General
N° 003-2015-SENACE/SG

Lima, 20 de enero de 2015

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Ley N° 29968 se creo el Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE, como Organismo Publico Técnico
Especializado, con autonomia técnica y personeria juridica de derecho publico interno,
constituyéndose en pliego presupuestal adscrito al Ministerio del Ambiente y, encargado de
revisar y aprobar los Estudios de Impacto Ambiental detallados (EIA-d) regulados en ta Ley N°

27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental, y sus normas
reglamentarias;

Que, el Decreto Legislativo N° 1017 - Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF,
establecen disposiciones sobre las garantias que deben otorgar los postores y contratistas en el
marco de los contratos que suscriben con el Estado;

Que, el Articulo 1° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece que los actos de administracion interna de las entidades, destinados a
organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, son regulados por cada entidad,
con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de dicha Ley y de aquellas normas que

- expresamente asi lo establezcan;

Que, la Oficina de Administracion ha propuesto la Directiva que regula los
“Procedimientos para el registro, control y custodia de las garantias otorgadas a favor del Servicio
Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE”" en el marco de
las normas establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;

Que, resulta necesario aprobar la referida Directiva con la finalidad de establecer
los mecanismos de gestién adecuados para el registro, control, custodia, ejecucion, revision y

devolucion de las garantias presentadas por contratistas y proveedores de bienes y servicios
emitidas a favor del SENACE;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 006-2015-SENACE/J, se ha dispuesto,
entre otros, encargar al sefior Erick Santiago Soriano Bernandini —en adicion a sus funciones
como Asesor de la Jefatura del SENACE— la Secretaria General;

Con el visado de la Jefa (e) de la Oficina de Administracion, del Jefe de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1017 - Decreto Legislativo que
aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 184-2008-EF; y, en el marco de la encargatura efectuada mediante Resolucion
Jefatural N° 006-2015-SENACE/J;



SE RESUELVE:

RN, Articulo 1°.- Aprobar la Directiva denominada *
“¢\ control y custodia de las garantias otorgadas a favor del Se

N

o] 5 R -

_______ 6\1 Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE”, Cuyo A
L presente Resolucion.

Procedimientos para el registro,
rvicio Nacional de Certificacién
nexo forma parte integrante de Ia

Articulo 2°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion y su Anexo en el
Portal Institucional del SENACE (www.senace.gob.pe)

Registrese y comuniquese.

ERICK SANTIAGO SORIANO BERNARDINI
fio General (e) del Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles
SENACE
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DIRECTIVA N° 002-2014-SENACE/SG

PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS
OTORGADAS A FAVOR DEL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARA

LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para el registro, control, custodia, ejecucion,
revision y devolucion de las garantias (cartas fianza, polizas de caucion) presentadas por
contratistas y proveedores de bienes y servicios emitidas a favor del SENACE.

FINALIDAD

Establecer los mecanismos de gestion adecuados para el registro, control, custodia,
gjecucion, revision y devolucion de las garantias otorgadas a favor del SENACE.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para las unidades
organicas de la Oficina de Administracion.

BASE LEGAL

41  Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros vy
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y sus normas modificatorias.

42 lLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus normas
modificatorias.

4.3 Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que aprueba el Cédigo Civil y sus
normas modificatorias.

4.4 Decreto Legislativo N° 1017, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado y sus normas modificatorias.

45 Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus normas modificatorias.

46 Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus normas modificatorias.

4.7  Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15 y sus normas modificatorias.

4.8 Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15, que aprueba las Normas Generales de
Tesoreria.

4.9 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva se utilizaran las siguientes definiciones:
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51 Garantias.- Toda forma o mecanismo legal para asegurar el cumplimiento de una
obligacion. En materia de Contrataciones del Estado, las garantias permitidas que
deberan otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato, por los adelantos y por el monto diferencial de propuesta.

Para efectos de la presente directiva las garantias estaran referidas Unicamente a Ia
carta flanza y a la poliza de caucion.

5.2 Carta Fianza.- Es un “Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una
obligacion ajena, suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un
documento valorado emitido por un fiador (banco o entidad financiera) a favor de un
acreedor (entidad contratante) garantizando las obligaciones del deudor (solicitante)
en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.”

5.3 Pdliza de Caucién.- Se entiende a aquel “(...) contrato de seguro por el cual Ia
empresa aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al
asegurado (acreedor) contra el incumplimiento de una obligacién especifica asumida
legal o voluntariamente por el garantizado (deudor principal o fiado), proteccion que

opera evidentemente a los términos y condiciones que consten en la correspondiente
poliza.”

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las garantias que otorgan los contratistas y proveedores son: j) de fiel cumplimiento;
if) por los adelantos; vy, i) por el monto diferencial entre el valor referencial y la
propuesta economica y son emitidas por los siguientes porcentajes:

6.1.1 Para la formalizacion contractual:

e Por el fiel cumplimiento del Contrato, equivalente al diez por ciento (10%)
del monto a contratar.

o Por elfiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente al diez por
ciento (10%) de las prestaciones accesorias.

e Por el monto diferencial de Ia propuesta, equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y el monto adjudicado en e

supuesto que supere los limites establecidos por el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

6.1.2 Luego de suscrito el contrato:

o Por adelantos equivalentes al cien por ciento (100%) del monto del adelanto
solicitado.

6.2 Para que las garantias otorgadas a favor del SENACE puedan ser aceptadas deben:
“(...) ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion automatica en el
pais, al solo requerimiento de la respectiva Entidad, bajo responsabilidad de las
empresas que las emiten. Dichas empresas deben encontrarse bajo la supervision de
la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones y deben estar autorizadas para emitir garantias o estar consideradas en la

ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el
Banco Central de Reserva del Pery.”

6.3 En los contratos que se celebren con Micro y Pequefia Empresa (MYPE), éstas
podran otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto
total a contratar, porcentaje que sera retenido por el SENACE, conforme a Ley. Para
eéstos efectos, la retencién de dichos montos se efectuara durante la primera mitad
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del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto
a la finalizacion del mismo.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

DE LA PRESENTACION DE LAS GARANTIAS

7.1

7.1.3

7.1.4

7.1.5

Todas las garantias presentadas por los contratistas y/o proveedores se

realizaran a través de mesa de partes del SENACE, derivandola a la Unidad
de Logistica.

Las garantias de fiel cumplimiento, fiel cumplimiento de prestaciones
accesorias y por el monto diferencial de fa propuesta, deben ser presentadas

como parte de los documentos para la suscripcién de!l contrato en el plazo
establecido para tal efecto.

Las garantias por adelanto directo deben ser presentados por el contratista con
su solicitud de adelanto directo, de acuerdo a lo establecido en las Bases
Administrativas, luego de suscrito el contrato. Las garantias por adelanto de
materiales deben ser presentadas junto con la solicitud de adelanto de
materiales en el plazo establecido en las Bases Administrativas.

l.a Unidad de Logistica es responsable de verificar los requisitos y condiciones
de las garantias, pudiendo formular observaciones respecto a lo siguiente:

a) Debe serincondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica
a solo requerimiento.

b) Debe ser emitida a favor del SENACE.

C) Debe sedalar el nombre o razén social del afianzado.

d) En caso de consorcio debe afianzar a todos los integrantes del
consorcio, debiendo sefialar de manera expresa el nombre de todos y

cada uno de los integrantes.

e) Monto de la garantia, moneda y debe ser expresado en numeros y en
letras.

f) Senalar el tipo, numero y nombre completo del proceso de seleccion, el
bien a adquirir, servicio a contratar u obra a ejecutar, segun corresponda,
relacionado a la garantia otorgada.

g) Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y de
termino.

h) No debe presentar borrones, correcciones, tachaduras y/o
enmendaduras, tampoco deben estar perforadas, mutiladas o cortadas.

i) Indicar nombre, cargo y firma de los representantes del afianzador que
la suscriben.

1) Eltipo de garantia, segun lo establecido en el Numeral 6.1 de la presente
Directiva.

De existir observaciones a las garantias se procedera a la devolucion en el
momento al contratista y/o proveedor de bienes y servicios u obras, para que
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7.2

7.3

7.1.6

la subsane en breve término y antes que venza del plazo para suscribir el
contrato.

Una vez subsanadas las observaciones, la Unidad de Logistica generara una
copia fotostatica de la misma que se adjuntara al contrato u orden de Servicio,
la garantia original se remitira mediante Memorando a la Unidad de Tesoreria
para su registro, control y custodia, dentro de los dos (02) dias utiles de su
recepcion como plazo maximo.

DEL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA

7.2.7

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

La Unidad de Tesoreria verificara que las garantias cumplan con los siguientes
requisitos:

a) Sean emitidas conforme lo establecido en el Numeral 6.2 de la presente
Directiva.

b) Los datos de la garantia (monto, objeto, condiciones y firmas) con el ente
emisor del documento en un plazo maximo de dos dias habiles.

c) Si fueran emitidas en el extranjero, deberan consignar la direccion de
una entidad financiera local (Lima) en la que se requerira notarialmente
Su ejecucion si fuese necesario.

La Unidad de Tesoreria es responsable de registrar, controlar y mantener en
custodia las garantias por el periodo de su vigencia, debiendo tomar las

previsiones de seguridad correspondientes, dandole el tratamiento de titulo
valor.

Para los casos de cheques de garantia, la Unidad de Tesoreria depositara en
una Cuenta de Garantia aperturada en una entidad financiera, hasta que se
efectue su devolucion.

Con una anticipacion de diez (10) dias a la fecha del vencimiento de la garantia,
la Unidad de Tesoreria informara a la Oficina de Administracion la relacion de
las garantias (Cartas Fianzas y/o Pélizas de Caucion) por vencer; el mismo que
sera derivado a la Unidad de Logistica para que informe por la renovacion,
devolucion o ejecucion de la garantia.

La Unidad de Logistica de acuerdo al estado de |a ejecucion contractual debera
informar a la Oficina de Administracion en un plazo no mayor de tres (03) dias
de recibido, sobre la renovacion, devolucion o ejecucion de la garantia, 1o que
sera puesto en conocimiento a la Unidad de Tesoreria.

La Unidad de Tesoreria prepara y eleva a la Oficina de Administracion el
proyecto de documento solicitando la renovacién o devolucion {al proveedor o
contratista) o ejecucion (a la entidad financiera), cuando corresponda.

La Unidad de Contabilidad y Control Previo realizara arqueos sorpresivos de
las garantias en custodia en la Unidad de Tesoreria.

DE LA RENOVACION DE LAS GARANTIAS

7.3.1

Antes de la fecha de vencimiento de la garantia, la Unidad de Tesoreria elevara
a la Oficina de Administracion el documento (ANEXO N° 01) dirigido al

contratista y/o proveedor solicitando la renovacion de Ia garantia, salvo que se
disponga la no renovacion.

DIRECTIVA N° 002-2015-SENACE-SG “PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS

GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR

DEL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARALAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE”

6



7.3.2

Las garantias renovadas seran presentadas a través de mesa de partes del

SENACE, siguiendo el procedimiento descrito en el Numeral 7.1.1 de la
presente directiva.

7.4 DE LA EJECUCION DE LAS GARANTIAS

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.4.4

7.4.5

Las garantias se ejecutaran a simple requerimiento del SENACE en los
siguientes casos:

a) Cuando el contratista no renueva la garantia antes de la fecha de su
vencimiento. Contra esta ejecucion, el confratista no tiene derecho a
interponer reclamo alguno. Una vez culminado el contrato, y siempre que
no existan deudas a cargo del contratista, el monto ejecutado le sera
devuelto a este sin dar lugar al pago de intereses. Tratandose de las
garantias por adelantos, no corresponde devolucion alguna por
entenderse amortizando el adelanto otorgado.

b) La garantia de fiel cumplimientc y la garantia adicional por monto
diferencial de propuesta se ejecutaran, en su totalidad, solo cuando la
resolucion del contrato por causa imputable al contratista haya quedado
consentida o cuando por laudo arbitral declare procedente la decision de
resolver el contrato. Ef monto de las garantias correspondera
integramente al SENACE, independientemente de la cuantificacion del
dano efectivamente irrogado.

C) LLa garantia de fiel cumplimiento y de ser necesario, la garantia por el
monto diferencial de propuesta, se ejecutaran cuando transcurridos tres
(03) dias de haber sido requerido por la Entidad, el contratista no hubiere
cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de
conformidad de recepcidn de la prestacion a cargo del confratista, en el
caso de bienes y servicios, o en la liquidacion final del contrato
debidamente consentida o ejecutoriada, en el caso de ejecucién de
obras. Esta ejecucion sera solicitada por el monto equivalente al citado
saldo a cargo del contratista.

La Unidad de Logistica, con la debida anticipacién (no menor de tres dias
habiles previos al vencimiento sefialado en la carta fianza y/o péliza de caucion)
informara a la Oficina de Administracion a través de un Memorando la ejecucion
de la garantia, adjuntando ia documentacion sustentatoria (resolucién, contrato
u otros equivalentes).

La Oficina de Administracién en coordinacién con la Unidad de Tesoreria,
enviara una Carta Notarial (ANEXO N° 02) a la entidad financiera y/o compania
de seguros autorizada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, que
emitio la garantia requiriendo su ejecucion, mediante transferencia bancaria o
entrega de cheque de gerencia a la orden del SENACE por el importe
afianzado, conforme a lo sefialado en el Articulo 18388° del Cédigo Civil. En la
misma comunicacion se indicara que en el caso de haberse renovado Ia
garantia se deje sin efecto la ejecucion de la misma.

En el caso que la entidad financiera comunique que el contratista y/o proveedor
de bienes y servicios ha solicitado la renovacion de la garantia, se le debera
exigir la entrega inmediata de dicho documento renovado en un plazo
perentorio de dos (2) dias calendaric, caso contrario se exigira su ejecucion.

La Unidad de Tesoreria no debera mantener en cartera garantias (cartas
fianzas y/o podlizas de caucion) vencidas, que no hayan sido notificadas dentro
de los plazos de ley.
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7.6

DEL AUMENTO O REDUCCION DE LAS GARANTIAS

En el caso de aquellos contratos que requieran adicionales o reducciones, el
contratista y/o proveedor aumentara o reducira en forma proporcional las garantias
que hubiere otergado, para lo cual las areas competentes deberan comunicar a la
Oficina de Administracion el importe y vigencia correspendiente.

DE LA DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS
7.6.1 Cartas Fianza y/o Pdlizas de Caucion

a) Sobre la base del informe de la Unidad de Logistica relacionado a las
garantias por devolver, la Unidad de Tesoreria eleva a la Oficina de
Administracion el documento dirigido al contratista y/o proveedor en el
cual se comunica la devolucién de su garantia de acuerdo al formato
establecido en el ANEXO N° 03 de la presente Directiva.

b) Una vez recibida la solicitud del proveedor y/o contratista la Unidad de
Tesoreria procede a la devolucion de la garantia dejando la respectiva
constancia de ello (fecha, nombre, firma y DNI de Ia persona que recibe).

c) Realizada la devolucion de la garantia la Unidad de Tesoreria mantendra
un registro documentado (archivador) de las garantias devueltas.

d) Si el contratista no cumple con acreditar a Ia persona que se encargara
de recoger la garantia devuelta e su representacion, la Unidad de
Tesoreria, solicitard a la Oficina de Administracion la aprobacion para
devoiverlas al contratista directamente en su domicilio, previa
verificacion del cumplimiento contractual.

7.6.2 Devolucién de depdsitos en garantia de dinero en efectivo

a) La Unidad de Logistica comunicara a la Oficina de Administracion la
culminacion y conformidad de los contratos de |a MYPE, que otorgaron
garantia de fiel cumplimiento del diez por ciento (10%) del monto total a
contratar, a efectos de proceder con la devolucion.

b) La Unidad de Tesoreria realizara el giro correspondiente a nombre del
contratista MYPE, debiendo realizar los registros correspondientes en el
Sistema SIAF-SP.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

8.1

8.2

La Oficina de Administracion. es la encargada de velar por el cumplimiento de la
presente Directiva.

No se debera mantener en cartera garantias vencidas, salvo que la Oficina de
Administracion lo indique por escrito de manera sustentada.

RESPONSABILIDADES

9.1

9.2

La Oficina de Administracion, la Unidad de Logistica, la Unidad de Contabilidad y
Control Previo y la Unidad de Tesoreria son responsables del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

El deterioro, la pérdida o extravio de la garantia es de exclusiva responsabilidad del
servidor que se encuentra custodiandola, cualquiera que fuera su modalidad
contractual con el SENACE.
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VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion y es de caracter
permanente.

ANEXOS

ANEXO N° 01: Solicitud de renovacion de garantia.

ANEXO N° 02: Solicitud de ejecucion de garantia.

ANEXO N° 03: Carta de devolucion de garantia.

ANEXO N° 04: Flujograma del procedimiento registro, control y custodia de garantias.
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ANEXO N° 01 ’
SOLICITUD DE RENOVACION DE GARANTIA

San Borja,

CARTA N° -201X-SENACE-SG/OA

SenRores

(Nombre del Proveedor y/o contratista)
Direcciéon

Presente.-

Atencion: (Nombre del representante legal)

Asunto : Renovacion de garantia
Referencia : Carta fianza/ Poliza de caucion N°
Importe:
Vencimiento:

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted con la finalidad de comunicarle que encontrandose el
vencimiento de la (Carta fianza / Poliza de caucion) de la referencia, solicitamos se sirva disponer
las gestiones necesarias para su respectiva renovacion.

Cabe precisar, que dicho documento garantiza el fiel cumplimiento / monto diferencial de la
propuesta / adelanto del Contrato N° xxxxx (consignar N° de la Orden de Servicio /Compra, de ser
el caso). En ese sentido, le recordamos manteneria vigente hasta la conformidad de Ia recepcion
de la prestacion del’servicio o cuando se haya producido el consentimiento de la liguidacion final
del contrato.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,

UNIDAD DE TESORERIA OFICINA DE ADMINISTRACION

DIRECTIVA N° 002-2015-SENACE-SG "PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR
DEL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE"
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ANEXO N° 02 ,
SOLICITUD DE EJECUCION DE GARANTIA

CARTA NOTARIAL

San Borja,

CARTA N° -201X-SENACE-SG/OA
Sefiores

{(Nombre del Banco o entidad financiera)
Direccion

Presente.-

Atencion: (Nombre del representante legal)

Asunto 4 Ejecucién de Carta Fianza
Referencia Carta Fianza N°
Importe:

Vencimiento:

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de solicitarle se sirva proceder a la ejecucion del
. documento de la referencia a favor del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
i Inversiones Sostenibles — SENACE, conforme a las disposiciones establecidas en el Articulo
1898° del Codigo Civil.

Para efectos de lo solicitado, sirvase considerar lo siguiente:

- Si el pago se ha realizado a través de transferencia bancaria, sirvase abonarlo en nuestra
Cuenta Corriente N® ... delBanco..................... 10

- Sielpago se harealizado a través de cheque, sirvase girarlo a la orden del Servicic Nacional
de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE (RUC N°
20556097055), debiendo consignar la frase no negociable.

En el caso que el contratista y/o proveedor haya solicitado la renovacién de la carta fianza,
solicitamos dejar sin efecto la presente solicitud y comunicar al SENACE dicha situacion.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

&/ Atentamente,

UNIDAD DE TESORERIA OFICINA DE ADMINISTRACION

DIRECTIVA N° 002-2015-SENACE-SG "PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR
DEL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE”
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ANEXO N° 03 ]
CARTA DE DEVOLUCION DE GARANTIA

lLima,

CARTA N° -201X-SENACE/SG-0OA

Sefores

(Nombre del proveedor y/o contratista)
Direccion

Presente.-

Atencion: (Nombre del representante legal)

Asunto : Devolucion de garantia
Referencia : Carta fianza N°
Importe:
Vencimiento:

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, a fin de comunicarle que la Unidad de Logistica del Servicio Nacional
de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE ha informado la
culminacion del Contrato N° ................ ./ Orden N®

En ese sentido, sirvase acreditar a la persona que se encargara de la recepcion de la Carta
FianzaN® ................, debiendo detallar nombre completo y adjuntar copia de su DNI, a efectos
de que la Unidad de Tesoreria proceda con la devolucion respectiva.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,

UNIDAD DE TESORERIA OFICINA DE ADMINISTRACION

DIRECTIVA N° 002-2015-SENACE-SG "PROCEDIMIENTQS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR
DEL SERVICIO NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE"
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ANEXO N° 04
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS
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