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Resolucion de Secretaria General
N° Q02 -2017-SENACE/SG

Lima,  § MAR, 2017

VISTOS: El Informe N° 016-2017-SENACE-SG-OA/ULOG de ia Unidad de
Logistica, el Memorando N° 132-:2017-SENACE-SG/OA de la Oficina de Administracién, el
informe N° 013-2017-SENACE-SG-OPP/UPLAN de la Unidad de Planeamiento, Desarro[lo
Institucional y Cooperacién Técnica, el Memorando N° 074-2017-SENACE-SG/OPP de la
Oficina de Planeamiento y Presupliesto; y el Informe N° 030-2017-SENACE-SG/QAJ de la
Oficina de Asesoria Juridica: y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante |a Ley N° 29968, se crea el Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace; ‘como un organismo plblico téenico
especializado, con autoriomia técnica y personeria jurldlca de derecho plblico interno
adscrito al Ministerio del Ambiente;

Que, la Ley N° 30225, Ley de. Contrataciones del Estado, establece en su
articuio 5, literal ), COMO un supuesto excluido de su ambito de aplicacién_pero sujeto a
supervision, a las contrataciories iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), siempre que estas no involucren bienes y servicios del Catalogo
\Electronico del Acuerdo Marco;

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimientoc Administrativo General,
tabiece en su articulo 1 numeral 1 2.1 que los actos de- administracion interna de las
Séntidades destinados a organizar o hacer fuicionar sus propias actividades o servicios son
regulados por cada entidad, con sujecién a las dzsposmones del Titulo Preliminar de la
referida Ley, y de aguellas normas que expresamente asi lo establezcan;

Que, mediante el documento de Vistos la Oficina de Administracién ha

e propuesto la Directiva denominada “Normas para la contratacién de bienes y servicios por

DBAD%@ -montos iguales 0 menores.a 8 UIT", elaborada por la Unidad de Loglstlca en su condicion
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i~ ade organo encargado de las contratacmnes del Senace, con la finalidad de establecer reglas
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& ffémgév%f fhternas para el requerimiento, el proceso de la contratacion, la ejecucion, [a conformidad y-

B, ; ‘%I pago de los referidos bienes y servicios:
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Que, de conformidad con lo previsto en el numeral 8.2.3 de ia Directiva
N° 001-2017-SENACE/J “Normas para la ‘elaboracién, aprobacion y modificacién de
Directivas del Senace”, aprobada mediante Resolucién Jefatural N° 007-2017- SENACE/, la
~ Directiva propuesta debe ser aprobada por {a Secretaria General, debido a que la aplicacion
'-e las dlsposmmnes administrativas que comprende deben ser aplicadas por todos los




Que, deniro del marco de sus competencias, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, y la Oficina de Asesoria Juridica han emitido opinién favorable al proyecto de
Directiva denominada “Normas para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales:
omenores a8 UIT

Con los visades de la Oficina -de Administracion, de la Oficina de
Planeamiente y Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

_ De conformidad con lo dispuesto en (a Ley N° 29968, Ley de. creacidn del
Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para tas Inversiones Sostenibles — Senace; y, el
literal h) del articulo 17 del Reglamento de Organizacién y Funciones de! Senace, aprobado
por Decreto Supremo N° 003-2015-MINAM;

SE RESUELVE:
Articulo 1. Aprobar la Directiva N° 001-2017-SENACE/SG denominada

Normas para la contratacién de bienes y servicios por montos |guales o menores a 8 UIT",
e dhgual forma parte integrante de la presente Resalucion.

p \,fm & Articulo 2. Disponer la publicacién de la presente Resolucién y la Directiva
abtobada en su articulo 1, en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Certificacién
~Ambiental para las |I'WEI’S]0['I€S Sostenibles - Senace (www.senace.gob.pe).
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DIRECTIVA N° 001-2017-SENACE/SG

NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O MENORES A8 UIT

1. OBJETO

Establecer normas para atender de manera opartuna los requerimientos de bienes y
servicios cuya cuantia se encuentie excluida del ambito de aplicacién de la normativa
de contrataciones del Estado; sujetos a supsfvisién del Organismo Supervisor de las
Contrataciohes del Estado (OSCE), a excepcion de bienes y servicios incluidos en el
Catélogo Electrénico del Acuerdo Marco, a fin de efectuar las contrataciones mas agiles’
y eficientes, en aras de maximizar el valor de los recursos publicos invertides.

2. ALCANCE

La presente Directiva resulta de obligatorio cumpilmxento ‘para todos 10s érganos. y.
unidades organicas del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles - Senace.

3. BASE NORMATIVA

3.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Geheral.

3.2 LeyN*27806, Ley que aprueba la Ley de-Transparéncia y Acceso a la Informacion
Publica.

3.3 Ley N’ 27815, Ley del Cadigo de Efica de la Funcion Pdblica y sus modificatorias.

3.4 Ley N° 29968, Ley de. creacién del Servicio Nacicnal de Certificacion Ambiental
para las Inversiones Sostenibles - Senace.

3.5 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

36 Decreto Supremo N° 003-2015-MINAM, que: aprusba el Reglamento de
Organizaciéh y Funciones del Senace:

3.7 Decreto Legislativo N° 395, Cadigo Civil.

3.8 Decreto Supremo N¢ 350-2016-EF, que aprueba el Reglamento de ia Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado. _

3.9 Resolucion N° 013-2016-OSCE/PRE que aprueba la Directiva N° 006-2016-
OSCE/CD que establece Disposiciones aplicables al registro de informacién en el
Sistema. Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE, aprobada por
Resolucién N° 013-2016-0SCE/PRE, sus modificatorias y/o. aquella que resulte
vigente al momento de su aplicacidn.

4. RESPONSABILIDAD

41 la Oficina de Administracion es la encargada de velar por el cumplimiento de la
presente directiva.

42 Los organos y unidades organicas del Senace son responsables del fiel
cumplimiento de la presente Directiva.

5.  DEFINICIONES

5.1. -Area técnica: Es el organo o unidad organica de la entidad, especializada en el
bien-o'servicio que es materia dela contratacion.
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) senace DIRECTIVA N° 001-2017-SENACE/SG

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

§.6.

5.7,

5.8.

En determinados casos, el area téenica puede ser también drea usuaria, dada su
espemahdad y funcion evaltia y canaliza los requerimientos formulados por los
usuarios, formulanda las espemflcacmnes técnicas o términos de referencia, y
consolidandolas para su programacion y atencién, asi como realizando la
vetificacién técnica de las contrataciones efectuadas previa a-la conformidad.

Area usuaria: Es el 6rgano cuyas necesidades en el marco del PO}, requieren sef
atendidas con la contratacién de un bien o servicio. Asimismo, colabora’y participa

en la p_rog_ramaclon_.de las contratac_lo_ne_s ¥ reallza la: verificacion téchica de las
‘contrataciones-efectizadas a su requerimiento, previa a su conformidad.

Consultoria en general: Personal natural o juridica que presta servicios
profesionales, altamente calificados, tales como: elaboracion de estudios,
proyectos, peritajes, investigaciones; auditoriss, asesorias, estudios: técnicos,

-estudios econdmicos, diagndsticos situacionales, elaboracidn de términos de

referencia, especificaciones técnicas, éntre oiros.

Contratista: Es el proveedor queformaliza una relacion contractual con el Senace
de conformidad con |as disposiciones de la presente directiva.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de ias’ caracteristicas técnicas ylo

requisites funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones bajo las qué deben ejecutarse las obligaciones.

Proveedor: Es la persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta

servicios.en general o consultorias en general,

Requerimiento: Solicitud del bien o servicio en general y consuitoria, formulada
por ¢l drea usuaria de la Entidad ¥ que comprende las especificaciones técnicas
o los términos de referencia; respectivamente.

Términos de referencia: Descripcidn de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, cansultoria
en-general y consultoria de obra, En el case de consultoria, la descripcién ademds-
incluye los objetivos, las metas © resuitados y.la extension del trabajo que se
encomienda (aclividades), asi como si la Entidad debe suministrar mformamon
basica; con el abjeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion
de sus ofertas.

Servicio en gerieral: Cualquier servicio que puede estar sujeto arésultados para
considerar terminadas sus prestaciones, tales como servitio de ‘apoyo
administrativo, digitacion, servicios de limpieza o mantenimiento, vigilancia,

-acondicionamienta, entre otros..

ABREVIATURAS.

EETT .. Especificacionies técnicas:

OA ¢+ Ofigina de. Administracion. _ _ -

OSCE » Organismo Supervisor de fas Contrataciones del Estado.

Senace : Bervicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles.

TDR : Términos de Referencia.

ULOG ¢ Unidad de Logistica.

It : Unidad Impositiva Tributaria.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7:5

7.6

81

DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos de la presente Directiva, el supuesto excluido del ambito de
‘aplicacion de: la normativa de contrataciones del Estado se refiere a las
contrataciones de bienes y séfvicios cuyos importes sean. iguales o inferiores a

ocho (08) UIT, sujetas a supervision por el OSCE, a éxcepcion de bienes y
literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado.
Estas contrataciones: se encuentran a cargo de la ULOG de la OA,

Las #reas usuarias, son las responsables de definir con precision las.

caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren

para €l desarrollo de sus funciones,

Para las contrataciones reguladas en la presente directiva, la. ULOG debera
verifiear -la- no conﬁgqracic’m_ d_e._l_os_ impedimentos para contratar con el Estado
previstos en ia normativa de contrataciones def Estado.

Los proveedores deben contar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salve en las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a1l UlT,

En ninglin caso las reas usuarias. podran optar por esta forma de contratacién
para evitar Ia realizacion de los procedimientos de seleccion sefalados en la Ley
de Contrataciones del Estade y su Reglamente, asumiendo responsabilidad porla
configuracion.de fraccionamiento.

Toda contratacion de bienes y/o servicios deben estar consideradas en el Cuadro
de Necesidades y obedecer a los objetivos y metas establecidas en el Plan
Operativo Institucional (POI).

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Programacion del Requerimiento.

8.1.1 Los requerimientos de bienes y servicios son registrados por las dreas
usuarias en el sistema:SIGA, adjuntando con el requerimiento las EETT o
TDR, para lo cual utilizara los modelos establecidos en los Anexos [, il o !l
de la presente directiva, segin corresponda.

8.1.2 Los TDR y/o EETT deben ser firmados y sellados por el responsable del
area.usuaria y por el responsable del drea técnica, de ser e} caso. La OA
puede efectuar las devoluciones por este mismo medio; en ¢aso no se
cumplan con las requisitos.

8.1.3 La ULOG en un plazo no menor de siete (07) dias hébiles de emitido el
requerimiento daré inicio a la contratacién, salvo situaciones de suma
urgencia consigndndose en el requerimiento la  justificacion
correspondiente dirigido a la OA. '
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8.1.8

8.1.9

Los TDR y/o EETT se sujetan-a criterios de razonabilidad, objetividad y
congruencia con el abjeto de la contratacion, en funcién a los objetivos y-
metas contenidos en el POI.

Todos los requerimientos deben ser firmades y sellados por el responsable
del area usuaria y por el responsable del area técnica, de ser el caso. La
OA puede efectuar las devoluciones por este mismo medlo eh caso no se
cumplan con ios requisitos.

La verificacién por parte de la- ULOG: se efectlia via sistema SIGA,

considerando lo siguiente:

ay Si no forma parte de un consolidado (sdlo correspon‘dé‘ al
" requerimiento de una sola area usuaria), se procede con la revision.de
los TDR o EETT.

by Si forma parte de Un consolidado (de.un mismo tipo o naturaleza
requerida por ofros organos o unidades organicas), se consolida o
agrupa todos los pedidos, a fin de evitar fraccionamiento, y se procede
con la revision de los TDR o EETT.

La revision de la ULOG, toma en cuenta los ‘siguientes aspeclos, en
relacién a los TDRo EETT:

a) Las TDR o EETT deben estar acordes con lo exigido en los.Anexos |,
Il o Tll, segln corresponda.

b) Encaso setrate de requerimiento de bienes, se verificaré |a existencia
de os bienes solicitadas en el Almacén o centrato vigente, que podrian
satisfacer el requerimiento.

De observarse.en los TDR o EETT -alguna incongruencia, imprecision o
vulneracion de-alguna norma técnica o legal, se notifica al area-usuaria o
area técnica a través del Anexo IV, para la subsanacién respectiva,
otorgandole un plazo razonable. para ello. La notificacién citada podra
efectuarse por correo electronico escaneando el Anexo [V, remitiéndose al
responsable del drea usuaria y al responsable del drea técnica, deé ser €
caso.

La ULDG procede con ia devolucion del reguerimiento vencido el plazo
otergado sin haberse efectuado la subsanacion requerida,

Requerimiento no programado

8.2.1

En el caso que el drea usuaria tenga la necesidad excepcional de contratar
un bien o servicio-que ne se encuentre programado en el cuadro de
necesidades, debera priorizar o reajustar el listado ‘de requerimientos de
su cuadro de necesidades, con la finaslidad de liberar recursos
presupuestales para financiar el requerimiento.
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8.3

Indagacién de Mercado

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

8.3.6

8.3.7

La ULOG, a efectdos de determinar, entre otros aspectos; el valor de la
contratacién, solicitara las cotizaciones de los potenciales. proveedores
consolidando dicha informacion, pudlendo emplear también una (1) sola
cotizacion.

La ULOG, en base a criterios de naturaleza, complejidad, envergadura o

urgencia, recaba la documentacion del coniratista que acredite cumptir con
tos requisitos establecidos. en los TDR o EETT para los requerimientos de
bienes o-servicios solicitados, segin corresponda, asi como los-Anexos Vi
y VI, debidamente llenados v suscritos. Este Gltimo sdlo se aplica a |a
contratacién de servicios de consultoria.

La-ULOG es responsabie de verificar que las cotizaciones incluyan todos
los impueslos y costos conforme ala legislacion aplicable a 1a coniratacidn
requerida.

Las areas usuarias 0 areas técnicas validan los TDR o EETT, cori las

cotizaciones que ofrecen log proveedores en un plazo d& maximo dos (2}

dias hahiles.

En caso de que se cuenten con dos {2) o mas cotizaciones, la ULOG
determina el valor de la contratacion, debiendo considerar lo siguiente:

a) El menor valor obtenido: Se considera el menor valor obtenido,

.s|empre que no difiera considerablemente de las demas cotizaciones,
ya que ello podria ocasionar distorsion en el mercado pudiendo
generar que no se concrete la contratacién o riesgo de incumplimiento
en la ejecucion, por lo que se considerara desestimada.

b} Promedio. de los valores validos: Se puede adoptar como valor
estimado de corresponder, el promedio de los valores validos. No se
consideran valores que distorsionen el promedio (excesivamente altos.
o excesivamente bajos con relacion a los demas valores obtenidos).

El.promedio esta representade por la sumatoria de-jos valores vaiidos
en las cotizaciones. entre la cantidad de valores validos.

El cuadro comparativa se elabora considerando las cotizaciones obtenidas,
segln el Anexo V de la presente directiva, en el que se. determinara el
importe y el proveedor a contratar. Dicho Anexo se debe adjuntar al
expediente electrénica del SIGA.

Si como resultado de la indagacion de mercada se determing que &l
importe de la contratacion supera el monto del supuesto excluido del
ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, la
ULOG procede a gestionar la inclusion del procedimiento de seleccion
correspondiente en el Plan Anual de Contrataciones, previa comunicacion
al drea usuaria: '
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8.4 Certificacion de crédito presupuestal y/o p_revisién

8.5

8.4.1

8.4.2

8.4.3

La solicitud de aprobacion del certificado de crédito presupuestario se
genera en el SIAF y en el SIGA, una vez que la ULOG culmine con la
indagacion de mercado del requerimiento soficitado por el drea usuaria y
se determine el valor referencial,

La OPP en.un plazo maximo de dos (2) dias habiles', aprobara o rechazara
él pedido deé certificacion en SIAF. De ser aprobado el pedido de
certificacion, se debera regisirar en el SIGA, formalizandose el inicio dela
contratacion con'la generacion. de-la order de compra u orden de servicio,
seg(n corresporida.

En caso se requiera ceftificacion y previsién presupuestal, se debera.
solicitar a la OPP; |a cual atendera en forma.conjunta en.un plazo maximo,

de dos (2) dias habiles?, salvo que se requiera solo previsidn presupuestal,

{a cual sera atendida en &l mismo plazo. La previsian presupueastal sera

otorgada conforme a las disposiciones emitidas por la Direccion General

de Presupuesto Piblico.— DGPP del MEF.,

Formalizacién contractual: Orden de Compra / Orden de Servicio

8.5.1

8.52

8.5.3

La orden de compra u orden de servicio contienen como minimo los

siguientes aspectos:

a) Ndmero y fecha de la orden.

b) Datos principales, del proveedor (razén social, RUC, direccién).

c) Descripcién del objeto. de la contratacion, transcribiendo las EETT o

TDR, o indicando de manera expresa que estas forman parte
integrante de la orden de compra o servicio,
d} Tipo-de moneda e importe de la.contratacion.

e} Plazo de ejecucion de la prestacidn (expresado en dias calendario).

f)  Organo o unidad orgénica que otorga la conformidad.

La notificacién al proveedor adjudicatario de la orden de compra. o de
servicio se realiza a través de corréd electrénico o notificacion personal con
el respectivo acuse de recibo del proveedor, a efectos de iniciar-e! computo
del plazo desde-el dia siguiente de su recepcion, 'salvo que, en {as EETT o
TDR se.hubiera previsto otra fecha para el inicio de la prestacion.

La ULOG conforma el expediente de la contratacion con las actuaciones

administrativas siguientes, una vez emitida, notificada y recibida la

fotificacién de la orden de compra u orden de servicio: Requerimiento,

EETT o TDR, Pedide SIGA, solicitud{es) de cotizacidn(es), cotizacion{es)

u otra informacién existente, certificacion y/o prewsmn presupuestal,
notificacion al proveedor, orden dé compra o de servicio, conformidades,

Dicha plazo podra extenderse de mediar problemas. en ¢l SIAF ¢ SIGA.
Dicho plazo podréa extenderse de mediar problemas en-el SIAF o SIGA.
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penalidades; resolucién de orden, etc., debiendo custodiar el expediente

de contratacién hasta que sea remitido al Archivo Centrai del Senace.
Asimismo, la OA vela para que todas las actuaciones administrativas

realizadas para la contratacion del bien o servicio se adjunten al expediente

electronico del SIGA.

8.6 Ejecucién contractual

8.6.1

8.6.2

a)

b)

Para el caso de bienes:

La recepcion del bien se verifica con la firma y seflo del responsable
del Almacén en la orden de compra. De ser un bien especializado, se

debe contar con. la conformidad del bien recibido por parte del area

usUaria ¢ Aréa técnicd, en un. plaza que no debera exceder de diez
_(10-) dias calendario, contados a pariir de la recepcion en el Almacén.-

Se debe otorgar un plazo no mayor de diez (10) dias calendario para

el contratista subsane las: observaciones, de ser el caso, las mismas

que deben ser comunicadas por la ULOG.

La ULOG consolida los documentos en el expediente, afin de que sea
remitido a la. Unidad de Contabilidad y-Control Previo, para el pago
correspondiente.

Dicha confarmidad no impide el reclamo posterior por cualquier vicio

oculto por incumplimiento de las EETT no-detectadas: al momento de:

suU recepcion,

Para el caso de servicios generales y/o consuliorias:

a)

b)

l.a confarmidad del servicio se efect(a en un plazo maximo no mayor
de’ diez (10) dias calendario, contados desde la cuiminacion del
servicio o entregable presentado por el contratista, la misma que

deberd ser otorgada por el drea usuaria y el drea técnica, segun

corresponda. Los entregables deben ser presentados por el contratista:
a través de Tramite Documentario de! Senace.

Se debe otorgar un plazo no mayor de diez (10) dias calendario en
caso de servicios en general y quirice (15) dias calendario en case de

Consuitorias, segun el Anexa VIII, para que &l contratista subsane las
observaciongs, de ser el caso, las mismas -que deben ser
comunicadas por el area usuaria o area tecnica.

La ULOG consolida los documentos en el expediente, a fin de que.sea
remitido a la Unidad de Contabilidad y Control Previo, para el pago
correspondiente.
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8.7

8.8

Ampliacion de plazo

8.7.1

En sitliaciones de caso fortuito o fuerza mayor que hayan imposibilitado el
cumplimiento de la prestacion en plazo previsto, 1a Jefatura de la OA, a
solicitud del Contratista, y previo a la presentacién del entregable autoriza
la ampliacion de plazo, previa opinidn favorable por parte del rea usuéria,
La autorizacién sefialada podra ser otorgada por la OA mediante dficia,
carta U resolucidn de estimatlo conveniente, la que podra notificarse
presencialmente: o a traves de correo electronico. En caso se- haya
formalizado a través de un contrato, se emitira la Adendarespectiva.

Aplicacién de penalidad por mora u otras penalidades

8.8.1

8.8.2

883

8.9.1

8.9.2

En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion de las

prestaciones objeto del contrato, el Senace aplicara automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, calculada en base al monto
contratado, la misma que es descontada del pago pendlente al Contratista,
de acuerdo a la siguiente escala:

Para montos de hasta 2 UIT : 0.25% del monto contratado.
Paramontos>a 2 UIT hasta4 UIT : 0.23% del monto contratado:
Paramontos > a4 UIT hasta8 UIT : 0.21% del monto contratado.
Para montos > a 6 UIT ; 0.20% del mionto contratado.

El monto maximo a descontar es de 10% del monto de la orden de compra
o servicio ¢ caniratoen los casos que el Senace decida formalizarle con e
citado documento. En el caso de consultorias donde el producto o
entregable final es el objeto principal del contrato, toda penalidad por mora
se aplica considerando el monto total de la orden de servicio y. los dias de
atraso de la prestacion parcial; |gual precedimiento. se aplica a ofros
servicios de igual naturaleza, salvo gue involucre una ejecucion periadica,

El 4red usuaria tiene la responsabilidad de verificar el cumplimiento de las
condiciones del contrato e informar de cualquier incumplimiento del
contrato,

‘Resolucion del Contrato

En el caso de gue el proveedar incumpla las condiciones de entrega- del
bien o de la prestacion del servicio o demas condiciones contractuales, se
podra requerir mediante. carta simple o notarial el curriplimiento de sus
obligaciones, otorgando para ello un plazo ne mayor de diez {10) dias
calendaric para su subsanacion. El citado requerimiento serd éfectuado
porla ULOG..

En caso de persistir e incumplimiento, s¢ dispondra a través de otra carta
simple o notarial emitida por la. OA, |a reésolucion de la orden de:compra o
de servicio o contrato. En tal sentido, de corresponder, se podra invitar al
praveedor que ocupd el segundo lugar, de acuérde al cuadro comparativo
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8:9.3

8.9.4

o iniciar una nueva contratacion, en caso el drea usuaria o area técnica
persista con la necesidad.

Al proveedor que haya incumplido con fa prestacion del servicio o con fa
coniratacion de un bien, no debera remitirsele nueva salicitud de catizacion
para contrataciones f_utura_s La ULOG: lleva un registro interno con la

relacidn de proveedores a quienes se le hubiera resuelto la orden de

compra o servicio o contrato, para conacimiento de todas los operadores

logisticos.

En el caso que la resolucion contractual haya ocasionado un dafio
considerable que amerite: acciones legales, la ULOG informa a fa OA la
necesidad de la participacion de la Proguraduria Pablica del MINAM. Para
ello; en su informe, deberd. realizar una evaluacion de costo beneficio,
cuantificando el dafio y perjuicio ocasionado, yfo cualquier otro aspecto
relevante para lograr resarcir el dafio preducido y que:justifique la accién
judicial a iniciarse. Para la elaboraciaon delinforme, la ULOG ‘podra

‘solicitar ‘apoyo. & cualguier érgano o unidad organica dei Senace, entre

ellas-al drea usuaria, area técnica u Oficina de Asésdria Juridica, las que
deberan brindar el apoya bajo responsabitidad.,

8.10 Conformidad de ta prestacion y el pago

8.10.1

8102

8.10.3

La conformidad de Ta prestacion es emitida por el area usuaria o.4rea
técnica dentro del plazo de dlez(1 0) dias calendario de finalizado el servicio
o la entrega | del bien, previa verificacion del cumplimiento de la cantidad,
calidad, y deméas condiciones contractuales, bajo responsabilidad, y de
acuerdo al Anexo IX; que forma parte de la presente directiva, indicando
expresamen_te en los cases de consuitoria-que los produ_c:tos eniregables
u otra documentacion recibida por parte del contratista cumple con la
finalidad de la contratacidn y gueda en su custodia,

En los casos d_e:'ejec_ucién de bienes o servicios especializados en el que

:parti'cipe otrardrea-distinta al area usuaria en-calidad de area técnica, ésta

(ltima emitira ia conformidad en cuanto a los aspectos técnicos: propios de
la especialidad de la contratacién, debiendo ser requisito para la. emision
de la conformidad funcional por el érea usuaria. Esto debe quedar
expresamente sefalados en los TOR o EETT.

Para efecto de solicitar el pago a las prestaciones ejecutadas por el
contratista, la ULOG debe remitir como minimo la siguiente
documentacion:

{iy Requerimiento, adjunto EETT o TDR.

(ii) Cotizacion del proveedor.

(iii) Certificado de crédito presupuestal.

{iv)  Contrato de ser €l caso,

{v) Orden de compra o de servicio..

(viy  Notificacién de la orden de compra o de servicio,

(viy  Conformidad de servicio emitida por el area usuaria y/o el érea
técnica, en case de servicios.
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9.1

92

(vii) Comprobante de pago.

{ix)  Guia de remision de ser &l caso.

{(x) Carta de Autorizacion de pago mediante CCI. _

(xi)  Cualquier documento adicional sefialado en las EETT 0 TDR.

La ULOG remite el expediente de pago a la’ Unidad de. Contabilidad y
Control Previo, para proceder conel tramite dé pago correspondiente; que,
no debera excéeder de los quirice (15) dias calendario, contados a partir del
dia siguiente de recepcionado.

8.10.4 En-¢aso.de contrataciones de ejecucion periddica; el expediente de pago
se gestiona por cada prestacion parcial, debiendo contener la
documentacion senalada en el numeral precedente,

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Corresponde a la ULDG registrar en el SEACE las cantrataciones cuyos montos.
sean de una (01) a ocho (08) UIT, dentro del plazo sefialado en'las disposiciones.
normativas emitidas par el OSCE.

Cualguiier situacion rio prevista en la presente Directiva, serd evaluada, analizada
y resuelta por la OA, aplicando los principios del Derecho Publico y del Derecho
Privado que restlten aplicables.

‘Todas las actuaciones administrativas relacionadas a la contratacion de ios bienes

y servicios, deben ser registradas en e} expediente electranico del SIGA.

L.as actuaciones administrativas que se realice a través del SIGA tiene caracter
oficial.

El incumplimiento de la presente Directiva por los funcionarios y servidores
responsables de la ejecucion, dara lugar a las acciones administrativas a que.
hubiera lugar, ‘con alcance del drea usuaria y area técpica encargada de
determinar las caracteristicas y especificaciones técnicas.de un bien o servicio,
cuando. esta (ltima corresponda, y de realizar la verificacion de! cumplimiento de
las condiciones contractuales previo al otorgamiento de su conformidad.

La Oficina de Tecnolegias de la Informacién del Senace-aprobard los linearmientos
y condiciones de uso de las fecnologias y medios electrénicos, a fin de que se
mantenga actualizada las funcionalidades del expediente electrénico en el SIGA.

Las areas usuarias, a traves sus coordinadores administrativos o quienes hagan

sus veces, monitorean permanentemente el registro del SIGA a fin de tomar

conocimiento oporturia del valor de la contratacitn y verificar que no se afecte la

-disponibilidad de recursos, en cuyo caso debera coardinar conla OA la factibilidad

o na dé-continuar con la contratacién del requerimiento.
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10. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

10.1 Las disposiciones de la presente directiva se aplican a fodos aquellos
requerimientos: generados al momento de la entrada en vigencia de la presente

directiva.
11. ANEXOS

Anexo | .. Formato de Especificaciones Téchicas.

Anexo i ;. Formato de Términos de Referencia de Servicios en General.

Anexo | : Formato de. Términos de Referencia para Servicios de

- Consultoria,

Anexo [V :  Formato de Observaciories al Requerimiento.

Anexo V . Formato de Indagacion de Mercado.

Anexo VI : Formaio de Declaracion Jurada de Cumplimiente de
Requerimientos Técnicos Minimos 'y de no éstar Impedide para
Contratar con el Estado.

Anéxo V| . Formato de Declaracion Jurada de Propiedad Intelectual
(aplicables a los servicios de consultoria). '

Anexo VIl : Formato de Acta de Observaciones.

Anexo IX : Formata de Conformidad dé la Prestacion.
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_ _ ANEXOI: . _
FORMATC DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE BIENES

ADQUISICION DE......... e iesvien e,

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Organo correspondiente.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Neémbre bajo el cual se reconocera a la adquisicién requerida, debe coincidir con el
titulo.

FINALIDAD PUBLICA
(Se trata def “por qué” que explica o justifica los motivos de Ja contratacién. y
“cudl” es el beneficio que recibiré la ciudadania).

Ejemplo: Adquisicion de scaniier

La ﬁnaf.fdad dentro-del proceso de implementacion gradual del Senace es dotar
de -equipos necesarios para ‘¢l funcionamiento de la [D:recc:on Offcma]
permitiendo su atencién &gil ¥ permanente a los érganos y unidades orgénicas.

ANTECEDENTES
{Puede consignarse una breve descripcion de los anfecedentes considerados por
el usuario para la deferminacidn de la necesidad).

META DEL POI VINGULADO

Actividad:
Tarea:

OBJETO

(La descripciorn-de los objetivos debe permitir al proveedor conocerclaramente qué
beneficios prefehde obtener la Entidad mediante la adecuada sjecucién de las
prestaciones. Debe responider a la pregunta “qué” y "para qué’).

Ejemplo: Adquisicion de equipo necesario para la [Direccion, Oﬁcina], con el
objeto de digitalizar los documentos ‘que ingresan y/o son generados por los
érganos y unidades organicas, haciendo facil su acceso a ellos sin fener que
hacerlo fisicamente a ellos ahorrando flempo €n fa busqueda y el accesa de
varios usuarios & su vez.

REQUERIMIENTO SIGA: Se adjunia.

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL BIEN

Indicar las- caractetisticas o atributos: técnicos que debe curniplir &l bien para

satisfacer la necesidad de la Entidad.

Dimensiones: Forma, tamano, medidas, peso; volumen, elc.

Material, texturas, color (por gjemplo: cuero, tela de algodon, madera, metal, fierro,
melamine, efc.)
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Presentacion: paquetes, bolsa, unidad de medida, elc.

Verificar ‘e indicar si la adquisicion de bienes deben cumplir con Reglamentos
‘Técnicos, Normas Metraldgicas y/o Sanitarias de Cumplimiento.

En caso el drea usuaria establezca que la entrega de bienes incluye su
-acondicionamiento, montaje, msta!ac;on y/o puesta én. funcionamiento, todas estas
‘prestaciones serdn considerados como integrantes de Ia prestacion principal.

Ejempio: Caracteristicas técnicas de los escaner.

ESCANER DE FORMATO ANCHO AD
Cantidad Uno{1)
Tipo Escaner de formato ancho
Tecnolagia(Sensores) CIS o'superior
Tamaiio del original o de{a copia | Desdée AS hasta 0(841x1189mim)
Velocidad(400 dpi) Macromatico; 10 pulg/seg como
minimo
Color: 3 pul/seg, como minimo
Resolucion Optica: 1200 como minimo
Maxima: 9600dpi
Nimero total de pixeles 213.600 pixeles’

9. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

En caso de corresponder debera indicarse expresamente sila prestacion principal
consistente en la entrega 0 suministro de bienes, conlleva la ejecucion de
prestaciones: accesorias, tales como: mantenimiento, reparacién, soporte técnico,
capacitacion, garantia comercial, o actividades afines.

Debera precisarse de forma obligatoria el plazo de ejecucion de la prestacion
accesoria.

| GARANTIA DE LOS BIENES _ _ _
‘Contra defectos de. disefio y/o fabricacion, averias o fallas de funcionamiento entre
ofras supuestos que dehen ser especificados.

El inicio. del cémputo del periodo de fa garantia serd a partir del dfa siguiente en
que se oforgd la conformidad al bien u ofra aplicable al objeto de fa contratacion.

Ejemplo: El bien debera ofertar una garantia comercial de un (01 ) afio por
defectos-de fabricacion, contados a partir del dia siguiente en que. se otorga la
conformidad.

2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO _
Indicar las caracteristicas del mantenimiento preveniivo, la programacion, el
procedimiento, fos materiales a empliear,. enire olros.

Ejemplo: Puede considérarse el mantenimiento preventive de dos {02)
mantenirnientos preventivos al afio en las instalaciones de la entidad.
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9.3 SOPORTE TECNICO

Se debe precisar el tipo de soporte técnic_:_o requerido, el procedfmfento,_ el lugar
donde. se brindara el soporte, el tiempo maximo de respuesta, ef perfil minimo del
persenal que brindara dicho soporte, entre otros.

9.4 CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO

Se debe precisar el fema especifico, el numero de personas a quienes estara
dirigido, el momento y/o plazo en-que se realizara, duracion minima (horas), el lugar
de realizacion, el perfil del expositor; el tipo de certificacion que otorgard e
proveedor, entre ofros,

Ejemplo: Se podra solicitar una capacitacion, fa cual estara dirigido -a 04
profesiohales de la {Direccién, Oficing], con un tiempo minimo de 02 horas, a
realizarse en las ifistalaciones del Senace, deritro de Jos 10 dias posteriores a
la entrega de ios scanner.

10. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.

DEL PRGYEEDOR
Se refiere a los requisitos que debe cumplir la empresa (persona natural o juridica}
para que pueda realizar la prestacion. El-érea usuaria debe precisar como deberd
acreditarse cada requisito solicitado, permisos o autorizaciones Gue correspondan.

La experiencia minima, deberd medirse en monto facturado o cantidad de servicios.

10.2 DEL PERSONAL

Se refiere.a 10s requisitos que debe cumplir el personal clave de fa empresa para
que pueda realizar la prestacion. El érea usuéria debe precisar como debera
acreditarse cada requisito solicitado.

. PLAZO DE ENTREGA _
Deberdn sefalar en dias calendario y que son contabilizados desde el dia siguiente
de la notificacion de la orden o cumplida la condicién que se haya establecide.

. ENTREGABLES _

De corresponder, indicar la refacion de documentos a enfregar por etapas de
avance, pudiendo ser documenios. que acrediten el resultado de las pruebas o
ensayos. reallzados, manuales ¢ documentos fécnicos del bien, certificados de
garantfa, informes, entre ofros, En caso de requerir informes, se debera sefalar la
cantidad, frecuencia, alcance del contenida.y tipo de informe que‘debera presentar.

. CONFORMIDAD DE RECEPCION

La conformidad de recepcion estara a cargo del responsable del Almacén y de ser
el caso.de bienes especializados y/o técnicos ef drea usuaria 0 drea técnica dard Ia
conformidad técnica de cumplimiento, verificara fa calidad, cantidad y oftros
requisitos establecidos,

Ejemplo: La [Direccion, Oficina] otorgara la conformidad fécnica luego de
efectuado las pruebas de puesta de funcionamiento de fos equipos, y Trarhite
Documentaric emitird conformidad luego de haber récibido 1a capacitacion por
parte. del proveedor.
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14. LUGAR DE ENTREGA o
Enel Aimacén Central v segtin la naturaleza del bien a recibjr.

15. FORMA DE PAGO N
£l pago sera tnico o parcial.

Ejemploi Ef pago se realizard luego de-oforgada la conformidad por parte de
fa [Direccion, Oficinal.

16. PENALIDADES APLICABLES
En caso de retraso injusiificade del contratista en la-ejecucion de las. prestaciones
objeto del contrato, el Serace aplicara. automatlcamente una penalldad por mora
por cada dia de atraso, ealculada en base al monto contratado, la misma que sera
descoritada del page pendiente al contratista, de acuerdo a la siguiente escala:

Para montos : De hasta 2 UIT sera de 0,25%

Para monios @ > g 2 UIT hasta 4 UIT sera de 0.23%
Para montos : >-a4UiT hasta 6 UIT serd-de 0.21%
Para mantos : > a6 UIT sera.de 0.20%
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ANEXO Il
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS EN GENERAL

SERVICIO DE....covememmmninnnnrincninenannnic

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
Organo correspondiente.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor conocer claramente qué
beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada efjecucion de las
prestaciones. Debe responder a la pregunta.“qué” y “para qué”.

FINALIDAD PUBLICA _ _ |
Se trata del “por qué” que explica o justificalos motivos de /a contratacion y “cudl”
es el beneficio que recibira la ciudadania.

Ejemplo: Contratacién de un profesional en ingenieria civil

El Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para la Inversiones Sostenibles
(Senace) desea confratar a un profesional en ingenieria civil para garantizar
una adecuada confratacion de bienes v servicios con ja finalidad de contar con
ambientes adecuados para que los colaboradores puedan realizar sus
actividades de manera adecuada y cumpliv con el reglamento general de.
edificaciones,

ANTECEDENTES
Puede consignarse tina breve descripcién de los artecedentes considerados por
el usuario para la determinacion de la necesidad.

META DEL POI VINCULADO

Actividad:
Tarea:

OBJETO

La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor conocer clafamente qué
beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada efecucion de las
prestaciones.

Debe responder a fa pregunta “qué” y “para qué”

Ejempla: Contratar los servicias de un Ingeniero Civil a fin que apoye a la Unidad
de Logistica del Senace, para que se realicen los acondicionamientos que requiera
ef Senace.

REQUERIMIENTO SIGA: Se adjunta.

ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Deberd especificarse el alcance de! servicio a realizar, asi como el detalle de las
actividades a desarrollar para tal efecto.
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El drea usuaria debera indicar si-existen reglamentos técnicos u ofras normas
tecnicas que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de ja
contratacion,.

Indicar de ser procedente el tipo de seguro que se exigird al proveedor,

Ejemplo:
Actividades a desarroflar:
Digitalizacién y archivo de documentos internos def Senace.

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

En caso de corresponder deberd indicarse. expresamente si la: prestac.'on principal
consistente en la entrega o suministro de bienes, conlleva fa efecucién de
prestaciones accesorias, tales como: mantenimiento, reparacion, soporte técnico,
capacitacién, garantia comercial, o actividades afines.

Seran considerados como prestaciones accesorias sisrpre y cuando estas sean
por -un periodo que pueda considerarse significativamente -superior al plazo de
enlrega ¢ adicional al plazo de entrega cuando este inicia posteriormente a la
‘entrega del bien, en caso contrario seran considerados déntro de la prestacion
principal. Debera precisarse de forma obligatoria el plazo de ejecucién de la
prestacion accesoria.

a. MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Indicar las caracteristicas del mantenimiento preventivo, la: programacion, el
procedimiento, los materiales a emplear, enfre ofros.

b. SOPORTE TECNICO
Se debe precisar el tipo de sopoarte técnico requerido, el procedimiento, el lugar
donde se brindard el soporte, el iempo maximo de respuesta, el perfil minimo
del personal gue brindara dichoc soporte, entre otros.

c. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTQ
Se debe precisar el tema especifico, el niimero de personas a quienes estara
dirigido, el momento.y/o plazo en que se realizard; duracién minima (horas), el
lugar de realizacion, el perfil def expasitor, el tipo de certificacion que otorgarg &
proveedor, entre ofros.

0. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Debera indicarse el perfil minimo.que debe tener el proveedor como:

* Experiencia enla prestacion. _

v Grado académico, profesion o cafrera técnica qie debe poseer, de ser caso.
» [Indicar experiencia general y/o especifica, de ser ef caso.

Ejemplo: “Contratacién de un Apoyo Administrativo”

+ Bachiller o Titulado en Administracion, Derecho o Economia.
« Experiencia en general de 5 afios.
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>3 Senace

» Experiencia Especifica como apoyo administrativo de 3 afios.
s Curso de Office a nivel basico.

11.. PLLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Sefialar el piazo maximo de duracién del servicio (en dias calendario).

Ejemplo: El plazo de gjecucion del servicio sera de 80 dias calendarios como
plazo maximo, el cual empieza a regir a partir del dia siguiente de notificada la
Orden de Setvicio.

NIVEL DE D ACTAN D VTS
AVANCE PLAZC DE REALIZACION DEL SERVICIO
R Hasta los 20 dias calendarios, el cual empieza a regir a
Primer Eniregable partir-del dia siguiente de notificada la Orden de Servigio
Segundo Hasta los 50-dias calendarios, &l cual empieza a regira
Entregable partir del dia siguiente de notificada la-Orden de Servicio
S e Hasta los 80 dias calendarios, el cual empieza a regir a
Tercer Eniregable | i del dia siguiente de notificada Ia Orden de Servicio

12. ENTREGABLES
Los eniregables son-el resultado de los trabajos parciales o el frabajo conicluido por
el proveedor, para cuya elaboracion. se empled ef procedimiento prewamenre
establecido. Todo entregabfe o producto debe satisfacer la necesidad para la cual
se contratd ef servicio.

Ejemplo:

1er. Entregable.
2do. Entregable
3er. entregable

Presentar informe de las actividades realizadas.
Presentar informe delas actividades reallzadas
presentar informe delas actividades realizadas.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Precisar donde. se va prestar la efecucion de fa prestacion.

13.

14, CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad deberd ser emitida-culminado el servicio, para effo el usuario debe

verificar la cantidad, la calidad 'y cumplimiento de los requisitos establecidos.

. FORMA DE PAGO
El pago sera unico o parcial.

Ejemplo:
CRONOGRAMA AN PORCENTAJE DE
DE PAGO NIVEL DE AVANCE AVANGE
Primer Pago Primer Entregable 30%
Segunda Page | Segundo Entregable 35%
Tercer Pago | Tercer Entregable. 35 %
Total 100 %
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16.

16,

PENALIDADES APLICABLES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las’ prestaciones
objeto del contrato, el Senace aplicara -automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso, calculada en base al monto contratado, la mjsma que sera
descontada del pago pendlente al contratista, de acuerdo a la siguiente escala:

Para mantos : De hasta 2 UIT serd de 0.25%
Para montos : > a2 UIT hasta 4 UIT sera de 0.23%.
Para montos : >a 4UIT hasta 6 UIT sera de 0.21%
Para montos : > a6 UlT.sera de 0.20%

CONFIDENCIALIDAD o
El proveedor se encuentra en la cbligacion de mantener absoluta confidencialidad y

‘reserva sobre cualguier infarmacian ala que tenga acceso en el cumplimiento de las

obligaciones asumidas. en virtud del presente.

Nofa:
El grea usuaria y/o érea técnica, considerando la naturaleza de la presfacion,
incluird ofras condiciones y/o exigencias que satisfagan la necesidad requerida, en
caso de ser necesario. '
Asimismo; el area ustiaria o érea técnica, en caso de resultar innecesario por la
naturaleza.de la prestacion, no incluira todas las condiciones y exigencias descritas
en la presente estructura, sin perjuicio de ‘eflo debe asegurar que se satisfaga la
necesidad requerida.
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o ANEXOIE
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE
CONSULTORIA

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Organe correspondiente.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
La descripcidn de los objetivos debe perimitir &l proveedor conocer claramente qué
beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones. Debe responder a la pregunta "qué” y "para qué™.

3. FINALIDAD PUBLICA
Se'trata del “por qué” que explica o justifica los motivos de Ia contratacion y “cual”
es el béneficio que recibira fa ciudadania de manera directa o indirécta.

4. ANTECEDENTES
Puede consignarse una breve descripcion de los antecedertes considerados por &l
usuario para la determinacion de la necesidad.

5. METADEL POI VINCULADO

Actividad:
Tarea:

6. OBJETO:
Servicios profesionales altamente calificados.

7. ALCANCEY DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA
Deberd especificarse el alcance de los servicios profesionales altamente calificados
a realizar.

5.1, ACTIVIDADE_S
Indicar el -conj_un_t_o de aciividades, acciones o tareas que llevara a cabo el
cansultor mediante [a utilizacidn de. recursas humanos.

52. METODOLOGIA
La entidad podra sefialar la metodologia gue debe empiear el consultor para-
la. realizacion de alguna o algunas de las actividades de la consulteria, o
indicar si esta debe ser proporcionada par el consultor como parte de su
cotizacidn o como parte del plan de trabajo a ser presentado en la sjecucion
de la consultoria. ' '

53. PLAN DE TRABAJO
Es una herramienta de planificacion y gestién que permite programar el
trabajo durante el tiermpo de ejecucion dé consultoria, podra contener |a
rélacion. secuencial de actividades que pérmitan alcanzar las metas y
objetivos trazados, indicando |05 recursos que séran  necesarios,
cronograma, designacion de responsables, entre otros.
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55 RECURSOS'Y FAGILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
De ser el caso, listar los recursos y facilidades que la Entidad debe  proveer
el cansultor,

8. REQUISITOS DEL CONSULTOR

10.

PERFIL DE LA EMPRESA CONSULTORA O PERFI. DEL PROFESIONAL
(PERSONA NATURAL).

PERFIL DEL EQUIPO DE TRABAJO

‘Debe indicarse la cantidad minima de personas que necesitara para brindar el

servicio de consufforia, asi como los ‘cargos que tendréan, puestos; roles,
responsabilidades que asumira y que requisitos debe tener el personal,

PLAZO.DE EJECUCION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA
Sefialar el plazo méaximo de duracién del servicio (en dias calendarios).

En el caso de servicios que se ejecuten en forma pericdica wo conlleven
prestaciones parciales, ademas debe indicarse el plazo para el cumplimiento de
tales prestaciones.

E=n el caso de servicio de ejecucion nica; podra establecerse plazos al interior def

plazo makirno de duracién con la finalidad que /a Entidad pueda ejercer control def
cumplimiento y/o avance del servicio,

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberé precisar por separado
el plazo de la prestacion principal y el de las prestaciones accesorias.

ENTREGABLES

Los entregables son el resultado de los trabajos parciales o el trabajo concluido por
el proveedor, para cuya elaboracién se empleé el procedimiento previamente
establecido. Todo enfregable.o producto debe satisfacer la necesidad para ia cual

se conirat6 el servicio..

Entregable | Descripcion Plazg
' Hasta “X” dias calendario contabilizados.
1er. desde el dia siguiente de la notificacion de.
la Orden

‘Hasta “Y" dias caleridario contabilizados
desde‘el dia siguiente de la notificacion de
la Orden / Hasta “Y” dias calendario
contabilizados desde el dia siguiente de
otorgada la conformidad del primer
entregahle.

2do.

Hasta “Z” dias calendario contabilizados
desde el dia siguiente de la notificacion de
la. Orden / Hasta “Z” dias calendario
contabilizados desde el dia siguiente de
otorgada la conformidad del segundo
entregable.

3der.
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i1,

12,

13.

14.

15.

LUGAR DE PRESTACION DEL, .SERVIC’IO’
Precisar lugar' donde se va prestar el servicio.

CONFORMIDAD DE SERVICIO _ _
La.conformidad de servicic estara a cargo del drea usuaria y drea técnica de. ser
€aso.

FORMA DE PAGO

Entregable Descripcion___| Pago

1er. “X"% del montoe contratado.
2do, “Y"% del monto contratado.
3er. “Z"% del monto coniratado.

PENALIDADES APLICABLES

En casa de retraso injustificado del contratista en la-¢jecucion de las prestaciones
objeto del contrato, el Senace aplicara automaticamente una penalldad por mora
por cada dia de atraso, calculada en base al monto contratado, la misma que sera
descontada del pago pendiente-al contratista, de acuerdo a la siguiente escala;

Para montos : De hasta:2 UIT sera de 0.25%
Para montos : >a 2 UIT hasta 4 UIT sera de 0.23%
Para montos : > a 4UIT hasta 6 UIT serd de 0.21%
Para-montos : > a6 UIT serdde 0.20%:

PROPIEDAD. INTELECTUAL )

Las obras, creaciones intelectuales, cientificas; entre otros, que se hayan realizado
en el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la ejecucién del presente
sefvicio son.de-propiedad del Senace. En cualquier caso, los titulos de propiedad de:
derechos de autor y otro tipo de derechos de acuerdo ala naturaleza sobre cualquier

material producido én virtud al presente servicio son créditos al Senace en forma

exclusiva, a tal efecto el consultor firmard una carta a traves de la cual se
compromete @ no tener ningun titulo, patente u otros” derechos de propiedad
intelectual vinculados al servicio prestado al Senace.

. CONFIDENCIALIDAD

La insercion de textos de Internet, por carecer de confiabilidad, es causal de
resolucion de la contratacién par incumplimiento, no sujeto a subsanacion, y sin
perjuicio de ello, dara lugar a la aplicacién de. una penalidad ‘del 50% del monto
contratado. En el caso que dicha situacién se detecte luego. de la. conformidad y

pago, esto.constituira vicios ocultos, por lo que se comunicara al proveedor gueen.
un plazo no mayor de 48 horas, deberd pagar como indemnizacion el 50% del monte.

contratado, caso-contrario se efectuaran las acciones legales que:corresponda.

Nota:
El drea usuaria y/o area técnica, considerando la naturaleza de la prestacion, incluira

otras condiciones y/o e><|genc|as que satisfagan la necesidad requerida,-en casa de

ser necesarlo ) )
Asimismo, el area usuaria o drea técnica, en caso de resultar innecesario por la
naturaleza de la prestacidn, no incluira todas las condiciones y exigencias descritas
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en la presente estructura, sin perjuicio de ello debe asegurar que se satisfaga la
necesidad requerida.

ANEXO

(Se debera adjuntar a los TDR de servicios de consultoria en .general, en hoja
independiente).

Nota: De conformidad con lo sefialade en el segundo parrafo del articulo 12 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade, aprobado mediante Decreto
Supremo N* 350-2016-EF, se tiene que el area usuaria debe proporcionar los
componentes.o rubros, a traves de una estructura gue permita al drgano éncargado
de las contrataciones estimar el presupuesta del servicio luego de la interaceion con
ef mercado.

Ejemplo:
Componentes o Rubro Descripcion
Entregable 1.0 Actividad 1 ;| Ejemplo: “Plan de trabajo”

E_.remp!o “Levantamiento de.

Entregable 2 o Actividad 2 informacion”

Efemplo: “Analisis de datos y talfer

Eniregable 3.0 Actividad 3 de exposicion de resiltados”

Entregable 4 o Actividad 4 ;| Efemplo: “Informe Preliminar™
(:) : ()
Eniregable ‘n" o Actividad “n” » | Ejemplo: “informe Final™
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o _ ANEXO IV: _
FORMATO DE OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

4. VENCIMIENTO DEL PLAZO PARA SUBSANAR

5. AREA USUARIA Y AREA TECNICA RESPONSABLE

T LR L L L L L R T L TR

T T E L T T T T I O T T T E T TR T TP P

6. DETALLE DE LA OBSERVACION
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ANEXO V:
FORMATO DE INDAGACION DE MERCADO

SF AT TR M S ey

IDAGACIEN DEMERCADG

#achade Blabarudiint

PrOGRAMADD

WO PROGRAMMADE

T e Lambiz

“HALDR DEL SERVIID

TOTALDS 1.

i CUMPEEM CON TORNINAS OEALERENGH, { AP CATIONE S THENICAS -

PRDVERRAOR AR TADG

AN ANLBICAD
SSTMATE CONTRATALKB: | SGTeTaciba sif PROKESS?

"ANAN Fis GFIATA
AN TN GFIATADA

L’!;“!:‘-!H!!‘I!&?.L‘ﬁ'.‘!m"ﬁ?i‘.‘&l

(ERITERID £ JE1LCTN

R

_J-i'q el e dod A8 UGB 52 VB fp Larrera imeay
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ANEXO VI:
FORMATO DE DECLARACION JURADA: DE CUMPLIMIENTO DE’
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS Y DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO

Sefiores
SENACE
Presente.-

De mi consideracion,

El que suscribe ( ........... ), persona natural o representante legal (CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUR]D[CA) identificado con Documento Naciona! de
Identidad N°...........: , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se

sujeta a-la v.erdad.

* Haber revisado los Términos dé Referencia y/o Especificaciones Técnicas; remitidas
por-la Unidad de Logistica del Senace y cumplo con cada uno de los requisitos:
solicitadas. '

o Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente
contratacion:

» Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento

o Comprometerme a mantener la oferta: presentada y a cumplir con la Grden de
Cempra/Servicio, én caso.de ser favorecido con la contratacion.

» No contar con los impedimentos establecido en el Arliculo 11 de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones de! Estado.

« Conocer las sanciones ‘contenidas en |a Ley de Contrataciones del Estado N° 30225
y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Aditiinistrativo
General.

Asimismo, luego de haber examinado las especificaciones técnicas o términes de
referencia.y conociendo todas las condiciones existentes, se-ofrece *(descripcidn bien o
servicio).

...............................................

_FIRMA de la persona natural o
Representante Legal de la empresa
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| . ANEXOVIE
FORMATO DE DECLARACION JURADA DE PROPIEDAD INTELECTUAL

= T PP SO (Apellidos ¥
Nombres) ldenttﬂcado (a) con DNIL N° ... P ., Y domiciliado (a)
1272 DESPURN R ST , distito  de ... , -provinclar de
............................. ) mann‘“esto que en virtud a 12 Orden de Servicio N°.......co.......

Senace para. lo cual s me ha contratado para brmdar el sefvicio de
declaro bajo juramento que:

i. Los-entregables son de creacion intelectuat del déclarante,
fi. Lascitas directas e indirectas que son utilizadas en ios entregables cumpien con
hacer referencia a los-autores que aparecen en las referencias bibliograficas del
documento.
fiil.  Los textos y datos presentados no han sido reproducidos textuaimente ni
copiados; parcial o totalmente, haciéndoios pasar como propias.

En tal sentido, suscribo el presenier documento, mediante la cual asumo la
responsabilidad que pudiera derivarse de-la creacion y originalidad de los entregables
presentados al Senace, declarando conocer las consecuencias legales derivadas de
cualquier omisién o falta ética.

Lima,.... de......... nden
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ANEXO VIIL:
FORMATO DE ACTA DE OBSERVACIONES

FECHA DE EMISION:

NUMERO DE ORDEN DE

CONTRATACION REALIZADA COMPRA O SERVICIO

PROVEEDOR

[ BIEN | | SERVICIO

NOMBRE DEL. ORGANQ REQUIRIENTE Y/O USUARIA:

DESCRIPCION GENERAL DEL.BIEN Y/O SERVICIO CONTRATADO:

Por medio de presente, dejo constancia que:se har detectado observaciones en la entrega
del bien(es) y/o servicio(s), la(s) misma(s) que a continuacion se detalia{n): (1)

PLAZO PARA SUBSANAR LA OBSERV_ACION {De acuerdo a lo establecido en la presente
directiva no.menor a 02 ni'mayor a 10 dias calendario).

De tratarse de una contratacion que contiene varios entregables, debera indicar el.
nimera(s) de entregable(s), por la cual{es) se formula(n) ta{s) chservacién(es).

El contratista yfo proveedor deberd cumplir con ia subsanacion de.las observaciones
presentadas én el plazo que se & otorga, el no cumplimiento estara sujeto a la aplicacion
de penalidades y/o resolucidén de contrato.

Firma y sello del drgano requirente o e .y
v/o usuaria del Senace (2) Firma y sello del proveedor (3)
C.c.. Proveedor
Unidad de Logistica

(1) Detallar-en forma clara, concisa y concreta la{s) observacién(es) efectuadas.-
{2) Debera ser suscrito por el Director, en su calidad de area usuaria.
{3) Deberé ser suscrito por representante Iegal de la empresa.o |a persona natural;
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ANEXO'IX: i
FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

AREA USUARIA REQUIRIENTE  : |
CONTRATISTA o

BENG MiN AC'.QN DE LA
CONTRATACION

"TORDEN DE COMPRA T

PRESTACION DEL SERVICIO

- ORDEN 0/C N*’l::l o/ N°

- CONFORMIDAD CONFORME I:I NO CONFORMEI:I

- FECHA DE ENTREGA O CUMPLIMIENTO DE
LA PRESTACION

- FECHA DE EMISION DE LA CONFORMIDAD

- OBSERVACIONES

Se ha verificado el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia requeridos y. ofertados. por €l contratista y las condiciones exigidas en la
Orden de Servicio u Orden de Compra u Contrato.

Los productos, entregables u. otra documentacion recibida por parte del cantratista,
cumplen con la finalidad de la contratacion y quedaran en su custodia, {*)

La presente Recepcion y Conformidad del bien o del Servicio no enerva el derecho &
reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos seguln corresponda.

Responsable del area usuaria y/o area téchica

{*} En caso de consultorias.
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Datos Principales

| swmiaoe
| TRAMITE BOCIMENTARID

HOJA DE TRA’M!'I’E -INTERNO

Nro D.o_cume_nifo_
Fecha/H de Registro’
HArea Origen
Fecha/H Derivo

Nro de Referencia

 INFORME 00030-2017-SENACE/QAJ

» 02-MAR-2017 03:46:00

i OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

v 02:MAR-2017 03:46:460

. (00132-2017-SENACE-SG/0A)

FITHA,

09 Consideracion
13 Distribucidn

17 Informe/Oral/Fscrito

21 Notificar 2k Interdsido.
235 Realizar Superyvision

29 Tramite . )
33 Por Corresponder

10 Coordinacion
14 Cstudio

18 Investigacion
22 Opinidn

26 Reécomendaeion
30 Verificacion

34 Migracion

11 Cumplimiento

15 Lvaluacfon

19 Negaliva.

23 Preparar- Respuesta,

27 Revisidn
31 Tnwvitacion

Astnto . 3
Qpiaién Legal sobre Proyecto de Dlrectnm Nornias para la Confratacidn de bienes y servicios pior - montos 11,u.1]eb O menotes a 8
UiT

- _ R DE Ay e
: DIDéstilml lAccion |iFecha Deriv Nimero de Documents |[Folios|V.B. | £RLLV[980 o
ik e INFORME- ' L3/ e AvoeLch 5!
] 54 16 }102-MAR-2017 00030-2017-SENACE/OAI \2: MoRLES Cu &
- . e \Q’..}
Observaciones Se adjunta proyecto de Resolucion para la firma de SG 1
N 4 PRI
O 6 35;/;; d@’ {ﬂ@w{«mﬁ 7 s /&J/ ;
&M&{;g :,rqz,; .{,&,wwmmomz gfa/ ¢
Observaciones
£ S0 . 00D a0 - i S

i3
Obsetvacicnes
4
Observaciones
|
Cbservaciones

‘Referencids:

Acciohes:

01 Accion 02 Adiuntar-Antecedente’ 03 Agregar ol Expedienie M Aprobade
03 Archivo 06 Asistir Y7 Autorizadp H8. Conpaimienic

12 Devolucién
16 Gest. V.B, y/o Fitna

20:Ne Autortzado
24 Proyectar Resolubion

28 .Seguimiento
32 Maodilicar
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A : MARY ROJAS CUESTA
Secretaria General

DE : DELIA MORALES CUTI
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica

ASUNTO : ‘Opinidén Legal sobre Proyecto de Directiva “Normas para la
contratacién de bienes y servicios por montosiguales o menores
ag ulT '

REFERENCIA : Memarando N° 074-2017-SENACE-SG/OPP

FECHA : Miraflores, 02 de marzo de 2017

“Afio del Buen 'S:e'wici'o al Cludadang™

INFORME N° 030 .2017-SENACE-SGIOAY = =+

mﬁ:?:ﬂfxr@i

Me dirijo a usted en atencién a los documentos de la referencia, a fin de informarie lo

siguiente:
I ANTECEDENTES.
1.  ElInforme de Accién Simuitanea N° 4-2016-2-6038/AS emitido por la Oficina de

Contral Institucional (OCI) sefiala entre otros aspectos, que se ha identificado

como un riesgo la carencia de normativa interna que regule las contrataciones
por montos menores,o iguales a 8 Unidades Imipositivas Tributarias.

Mediante Memorando N° 436-2016-SENACE/SG de a Secretaria General a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, se dispone que en coordinacion cen las
areas. que. correspondan priorice la formulacion de una directiva que regule el
procedimiento, actuaciones y plazos para las contratacicnes por montos iguales
o menores.a.8 UIT, en afencién a los resultados de la Aceion Simultanea del OCI.
Copia de dicha disposicion fue remitida a la Oficina de Asesoria Juridica.

£t 03 de enero de 2017, la Oficina de Asesoria Juridica mediante Memorando
N°® 003-2017-SENACE-SG/OAJ, remitié a la Oficina de Adminisiracién una
propuesta dé Directiva denominada “Normas que regulan las contrataciones de
bienes y servicios.cuya cuantia se encuentre excluida del ambito de aplicacion
de la normativa de contrataciones del estado, a.cargo. del Senace’, cumpliendo
con {o dispuesto por ta Secretaria General.

Mediante Memorando Multiple N° 006-2017-SENACE-SG/OA, la Oficina de

Administracion luego de corisiderar la. propuesta alcanzada; solicito a los
diversos érganos dei Senace, sus comentarios y/o aportés sobre la propuesta de
Directiva. denominada “Normas. que regulan las contrataciones de bienes y
servicios cuya cuantia se-encuenire excluida del ambits de aplicacion de la

normativa de contrataciones del Estado, a carge del Senace”. La Oficina de

Asesoria Juridica remitié los comentarios solicitados mediante Memorando
N° 012-2017-SENACE/OAJ.




“Afio del Bogn Servicio-al Ciudadang®

5. El 20 de febrero de 2017 la Oficina de Administracién, mediante Memorando N°
132-2017-SENACE-SG/OA, remitié a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
el Informe N° 018-2017-SENACE-SG-OA/ULOG de ia Unidad de Logistica con
la propuesta de Directiva, denominada “Normas para la contratacion de bienes: %
servicios por montos fguafes o menores a 8 UIT, a fin de contar con su opinion
favorable y continuar el proceso de aprobacidn, de cohformidad con la Directiva
N2 001-2017-SENACE/) “Normas para laefaboracion, aprobacion y modificacion
de Directivas del Senace”.

6.  El 24 de febrero de 2017, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante
Memorando N° 074-2017-SENACE-SG/OPP remitié a la Oficina de Asesotia
Juridica, el Informe N° 013-2017-SENACE-SG-OPP/UPLAN, en mérito al cual
emite. opinion favorable respecto del proyecto de Directiva alcanzado en tanto
cumple con los criterios sefialados en la Directiva N° 001-2017-SENACE/J
‘Normas para la elaboraciéon, aprobacién y modificacion de Directivas del
Senace”.

Il.  ANALISIS
2.1 Objeto del presente Informe Legal

7. El presente Informe tiene por objeto emitir opinion legal sobre el Proyecto de
Directiva “Normas para la contratacién de bienes y servicios por montos iguales
o menorés a 8 UIT”, tomando en cuenta fa Directiva N° 001-2017-SENACE/J.
“Normas para la elaboracmn aprobacién y medificacién de Directivas del
Senace”, y demas disposiciones legales que le resulten aplicables en partlcular-
las normas de contrataciones del Estado.

2.2 Funcion de la Oficina de Asesoria Juridica

8. De acuerdo a lo establecido en el literal f) del articulo 23 del Reglamenio de
Organizacion ¥ Funciones del Senace, aprobado por Decreto Supremo N° 003-
2015-MINAM, la Oficina de Asesoria Juridica es €l 6rgano encargado de emitir
opinién respecto de los proyectos normativos internos qgue se sometan a su
consideracion.

2.3 Propuesta de Directiva “Normas para la contratacidn bienes y servicios por
montos iguales 6 menores a § UIT”

2.3.1 Adecuacién a las condiciones de exclusion previstas en_las normas gue rigen las
contrataciones del Estado

8.  Laley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado establece e el literal a) del
articulo 5, como un supuesto excluido de su ambito de aplicacién— aunque
sujeto a supervision— a las "contrataciones iguales © inferiores a ocho (8)
Unidades impositivas Tributarias (U]T) siempre que estas se no se refieran a
las contrataciones de bighes y servicios incluidos en el Catalogo: Electiénico del
Acuerdo Marco.

e S AGELGA S

Les IS
'\&&MOMLES CUTL 7 Artloulos 81 y 82 del Reglamenlo de la-Ley de Contrataciones del Estado Decreto Supréemo N 350-2015-EF, sefialan
2.

' "'Senaﬁ‘a:"'/ que el Acuerdo Marco s el método especial de- contratacion a través de Catalogos Electrénicos de Acuerdo

pd
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11,

12.

13.

14,
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Asimismo el iltimo parrafo del articulo 5 sefalado, indica que el Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Supgremo N® 350-
2015-EF establece los aspectos y re_qwsltos_. aplicables a dichas contrataciones,

y mediante directiva del Organismo -Superviser de las Contrataciones dej Estado

(OSCE) se establecen los criterios bajo el cual se supervisan los supuestos de.
exclusion sujetos a supervision.

La Segunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, establece que:
“(...) alas contrataciones gue se realicen bajo e} supuesto del literal a) del articulo

5 de la Ley, les aplica la obligacion de contar con_inscripcién vigente en el

Reqistro Nacional dé Proveedores, en el registro que. corrésponda, salvo en
atuellas contrataciones con monto iguales o menores a una Unidad impositiva.
tributaria (1 UIT)”

Respecto a los criterios de supervision de los supuestos de exclusién sujetos a
supervision, el OSCE mediante Resolucion N° 016-2016/0SCE/PRE del 09 de
enero de 2016, aprobd la Directiva N° 009-2018-OSCE/CD “Acciones de
supervision a pedido de parie” |a cual, en su numeral 8.5.1, indica gue lo que s
materia de supervisith en estos casos es el andlisis de los aspectos que
constituyen exclusivamente la configuracion objetiva del supuesto de exclusion,
para el presente caso las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT quedando
al margen de la supervision, enitre otres, el procedimiento 'y critefios de eleccion
del proveedor; eh consecuencia, corresponde a fas propias Entidades regular el
procedimientc de contratacién de los supuestos excluidos del ambitc de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a supervisién.

Los numerales 1.2 y 121, del articulo 1 de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Adminlstraﬂvo General establece que "los actos de administracion
interna de tas entidades estan destinados a organizar o hacer funcionar sus
propias actividades o servicios que estos son regulados por cada entidad, lo cual
justifica que la Unidad de Logistica como Organo Encargado de las
Contrataciones proponga la- Directiva N° 001-2017-SENACE/SG “Normas para
la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o menores a 8 UIT”,
para regular dicho procedimiento Y a su vez corregir los riesgos sefialados por el
OCL

Con respecto.al contenido de:la propuesta de Directiva, tenemos Jos siguientes
aspectos que merecen resaltarse:

v -Se indica que ningun caso las dreas usuarias podran optar por ésta
forma de coniratacion para fraccionar procedimientos de seleccion.

v" Toda contratacion de bienes y/o servicios deben estar consideradas en
-el Cuadro de Necesidades y obedecer a los objetivos y metas del POL.

M__'arco m'edianle-l'a_;_'cual serealiza la contratacion sin mediar procedimiento de seleccian, stempre-y cuando los bienes
yio séivicios en general que formen parte delos mismos, y cuyo accesc a los Catédlogos Electronicas se realiza eh
forma elecirénica a través.del SEACE, y-dicha contratacién a fravés de los Cataloges Electronicos de Acuerdo:Marco
resulta obligatoria desde el dia siguiente de su entrada én vigencia, para fo cual el érgano ehcargsde de [as
contrataciones verifica que diches Gatalogos contengan e! bien y/o serviclo que permita fa atencion del requerimisnto
¥ qué-se cuente-con la dispontbilidad de fecursos.



“ARg.del Buen Servicio-al Cludadane”

v Incorpora modelos para las: Especificaciones Técnicas - ETT o los
Términos de Referencia - TBR, como Anexos |, Il y Il

v La subsanacion de {os TDR o EETT puede hacerse via correo

~electronico. _

v 3¢ establece un procedimiento para la indagacién. de mercado vy &l
criterio para obtener e} valor estimado. '

v Se establecen plazos para la aprobacion de la Certificacion de Crédito
Presupuestal - CCP y la previsién presupuestal con la finalidad de hacer
agil la contratacion. '

v Se regula la formalizaciéon contractual, esto es mediante Orden de
Compra o Servicios, y el contenido de la misma, destacando la inclusion
delos TDR o EETT.

v Se-establecen la incorporacion-de plazos para la recepcion de bienes y
servicios, asi como para la subsanacion respectiva.

v’ Se regulan 108 supuestos .de ampliacion de plaze y el acto de su
autorizacién. _ _ '

v Se regula-un aspecto importante como es la aplicacion de penalidades
por mora u otras penalidades, a fin de evitar los incumplimientos
contractuales y come medio de resarcimiento.

v" Se regula la resolucidn contractual y las consecuencias que de ella se
derivan. '

v Se regulan las condiciones para la conformidad de ia prestacion, la
elaboracion del expediente de pago, y el pago efectuado.

La propuesta formulada por la Unidad de Logistica-desarrolia este aspecto de la
contratacién plbiica, lo que permltsra que el Senace cuente con una regulacion
interna con reglas y procedlmlentos aplicables tanto para los proveedores como
para los érgands y unidades organicas en aquellas contrataciones iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), lo que favorecera el
controi interno sobre los recursos publicos asighados.

2.3.2 Aplicacién de la Directiva N° 001-2017-SENACE/J

o éc{ i ans:ucr\

La Directiva N° 801-2017-SENACE/J “Normas para la elaboracién, aprobaciony
modificacién de Direclivas del Senace” establece en ef Acapite 8.2 referido a la
revision y aprobacion que la Oficina de Asesoria Juridica determina si la Directiva
propuesta es General o Especifica y en funcion a ello éstablece el dispositivo
normativo que debe emitirse para su aprobacion:

8.2.3. La OAJ determing sfla Diractiva propuesta es General (contiene disposiciones
cuya aplicacion corresponde a mas de un drgano de! Senage) o Especifica
(contiene disposiciones cuya aplicacion corresponde solo a un drganc del
Senace), eri virfud de lo cual establéce & dispositive normalive que débe emifirse
para su apmbac;on

a} Resolucion Jefatural: Aquellas que la Jefatura del Senace corsidere
aprobar por-$u naturaleza o imiportancia.

b). Resolucién dé Secretarfa General: Aquellas cuyo cumplimiento compete a
dos o més érganos del Senace, en materia de. gesrfdn_adminfsrraﬁva{-

¢} Resolucién Directoral o Resolucién de Oficina: Aqueﬂas qe- deben ser
aprobadas. por una Direccidn w Oficina dél Senace, en cumplimienfo de
normas iegales, o gue solo resuliarraplicables para dicha Direcgion u Oficina.
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17. Del contenido de la propuesta presentada se advierte que su cumplimiento
compete 4 todos los organos del Senace, al tener estos. en algin momento la
condicion de area usuaria, y ser responsables por la descripcién adecuada de las
caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales de los bienes o servicios
requeridos, asi como ia de asumir la responsabilidad por la configuracion del
fraccionamiento y la verificacion de las condiciones contractuales, por lo que
correspeonde que la-directiva propuesta sea aprobada por la Secretaria Genéral.

18. De lo mencionado en el numeral gue antecede, y conforme lo dispone &l literal k)
del articulo 17° del ROF, del Senace, aprobado por Decreto Supremo N° 003- 2015-
MINAM, la Secretaria General tiene entre sus furiciones la de “aprobar directivas
sobre asuntos administrativos del Senace; y para el adecuado fun0|0nam|ento de
las unidades orgdnicas que se encuentran bajo su superwsmn siendo la Unidad
de Logistica v la Oficina de Administracion unidades organicas que se encuentra
bajo su supervision, lo que tatifica que la propuesta de directiva alcanzada sea
aprobada mediante resolucion de la Secretaria General.

lll. CONCLUSIONES

19. Procede la aprobacién de la Directivé, denominada “Normas para la contratacion
de bienies y servicios por montos |guales o menores a8 UIT", a fin de normar el
procedimiento de aquellas contrataciones de bienes v servicios donde no restilta
aplicable la Ley de Contrataciofes y su Reglamento, pero que estan sujetas a
supervision por parte del OSCE, lo cual a su vez permitird levantar los riesgos
advertidos en el Informe de Accion Simultanea N° 4-2016-2-8038/AS.

Se adjunta proyecto de Resolucion de Secretarfa General, nivel con el que
corresponde aprobar la presente Directiva dado su alance general.

Atentamente,

I f.e R
\ P G < o

\‘ DELIA MORALES cuTl
Jefa de-la.Oficing de ASesoria Juridica
Servicio Nacional de Cettificacion
Ambiental para las [nversiones
Sostenibles — Senace
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MEMORANDO N° 074-2017-SENAcE'-sezoﬁpf‘*‘” ‘

A : DELIA ANGELICA MORALES cuTI |
Jefa de la Oficina de Asesorla Jurldlca

DE 4 MARIA EULALIA OLCESE HERHERA,..:?._'}:;; E /i
Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupu sto

ASUNTO : Opinidn técnicaa la propuesta de directiva; “Normas para
la.contratacion de bienes y servicios por montos iguales
o menores a 8 UIT".

REFERENCIA : a) Informe N° 013-2017-SENACE-SG-OPP/UPLAN
b) Memorando N° 132-2017-SENACE-SG/OA

FECHA : Mirafiores, 24 de febrero de 2017.

Tengo el agrado de- dirigirme a usted en relacion al documento de la referencia b),
mediante el cual la Oficina de Administracién remite a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, la propuesta dé Directiva “Normas para la contratacién de bienes y
servicios por montos iguales © menores a 8 UIT", en atencién a la solicitud de la
Secretaria General de aténder las recomendaciones del OCI comunicadas. en su
Informe de Accidn Simultdnea N° 4-2016-2-6038/AS.

A fin de continuar con el trédmite de aprobacion, se adjunta el informe N° 013-2017-
SENACE-SG-OPP/UPLAN, el mismo que cuenta con la conformidad de este
Daspacho.

Atentamente,

1araa En
Jafa de Ja Oficina de-

Planeamiento y Presupuesto
SENACE
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INFORME N° 013-201 7-S_§NACE-SG-O’PP/UP-LENJ’ e

A MARIA EULALIA OLCESE HERRERA =~ &4 FEB.207
Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupue 3

DE JULIO CESAR LEVANO JULCA e
Jefe {(e) de la Unidad de Planeamiento, Desarrolio
Institugional y Cooperacion Técnica

ASUNTO : Opinidn técnica a la propuesta de directiva: “Normas para la
contratacion de bienes y servicios: por montos iguales o
menoresa 8 U(T".

REFERENCIA : Memorando N° 132-2017-SENACE-SG/OA

FECHA : Miraflores, 24 de febrero del 2017..

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de remitirle el proyecto de Directiva *Normas.
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores a 8 UIT", la cual
fue remitida a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para opinidn técnica.

11

1.2

1.3

1.4

ANTECEDENTES

Mediante la Ley N°® 28968 se cred el Servicic Nacional de Certificacién Ambiental
para las Inversiones Sostenibles - Senace, como un organistmo plblico técnico
especializado, con autonomfa técnica 'y personerfa juridica de derecho pUblico
interno adscrito.al Ministerio del Ambiente.

Mediante el Decreto Supremo N° 003-2015-MINAM se aprobd el Reglamentc de
Organizacién y Funcichies del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las.
Inversiones Sostenibles - Senace.,

Mediante Resolucién -de Secretaria General N° 006-2016-SENACE/SG de fecha 6
de ‘abril del 2018, se aprobd la Directiva “Gestién de Documentos Normativos
Internos”, para regular el proceso ‘de elaboracién y aprobacién de directivas,
manuales, procedimientos € instructivos del Senace.

Mediante Memorando Muitiple N° 061-2016-SENACE/SG, la Secretaria General
comunicé a la Oficina de Administracién - OA, las conclusiones del Organo de Control
Institucional - OCI, detalladas en su Informe de Accidn Simulténea N° 4-2016-2-
6038/AS.

Mediante. Memorando Mitiple N® 006-2017-SENACE-SG/OA, Ja OA remitié a todas

las .oficinas y direcciones, la propuesta de directiva “Contrataciones por mentos

menores-a 8 UIT en el Senace’, a fin de que remitan sus aportes para su inclusién,
.de corresponder.

Mediante Memorando N° 104-2017-SENACE-SG/OA, ia OA remitié a la OPP la
propuesta de directiva “Normas y procedimientos para las contrataciones de bienes
y servicios por montos iguales o menores a 8 UIT”, para opiniéh técnica.

Mediante la Resolucidn Jefatural N° 007-2017-SENACE/ de fecha 10 de febraro det .
2017, se aprobd |a Directiva N° 001-2017-SENACE/, “Normas: para la elaboracion,

'aprobaczon y meodificacion de Directivas del Seracs”, dejando sin efecto la

Resolucién de Secretarfa General N° 006-2016-SENACE/SG que aprobd la Directiva
“Gestidn de Documentos Normativos Internos”. _ _
Mediante Memorando N° 064-2017-SENACE- SG/OPP, la OPP remitid' a la QA las

recomendaciones y aportes al proyecto de directiva para su inclusidn, considerando

1
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io establecido en la Directiva N®001-2017- SENACE/J

Mediante Memorando N° 132-2017-SENACE-SG/OA, la QA remite para opmxon

técnica el proyecto de directiva.y su respectivo informe: técnice, a fin de continyar con
¢l trAmite de aprobacién.

ANALISIS

De acuerdo a las funciones asignadas en el articulo 24 del Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF del Senace, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 003-2015-MINAM, fa Oficina de Planeamientc y Presupuesto - OPP conduce el
proceso de desarrollo institucional, por lo cual corresponde emitir opinion técnica con
relacion al proyecto de: directiva remitide por la Oficina de Administracion.

Por otro lado, de acuerdo a 16 establecido en el nurneral 32 del ROF del Senace, ia

Oficina de Administracién - OA est4 encargada de programar, dirigir, coordinar y
supervisa el cumplimiento de las actividades relacionadas al sistema de
abastecimiento,

En este’sentido, teniendo en cuenta el Informe de Aceidn Simultanea N* 4-2016-2-
6038/AS emitido por la OCl en el gue sefala que-entre otros se ha identificado como
riesgo la carencia de.normativa interna que regule las contrataciones par montos
menores o iguales & 8 UIT, y a lo solicitado por la Secretaria General, la OA ha
remitido a la OPP mediante Mémorando N° 132-2017-SENACE-SG/OA, el proyecto
de directiva “Normas para la contratacion de blenes 'y.sewvicios por montos iguales o
menores a 8 UIT” para opinién técnica, por fo que se entiende que cuenta con su
conformidad.

Sobiré el particular, se ha procedido con la revision delproyecto de directiva, tomando
en cuenta lo establecido eh la Directiva N° 001-2017-SENACE/, “Normas para la.
elaboracion, aprobamon y modificacién de Directivas del Senace” v los aportes:
remitidos por los érganos opinantes,

De. la revisién del proyecto de directiva “Normas para la contratacion de bienes y
servicios por montos iguales o menores a 8 UIT” se concluye que se justifica su
elaboracién en la necesidad de establecer lingamientos que permitan realizar
contrataciones mas agiles y eficientes, contribuyendo al cumplimiento de los
objetivos instituicionales, en concordancia con el literal b) del numeral 7.1 de la
Directiva N° 001-2017-SENACE/J.

Asimismo, indica que de tratarse de un supuesto de exclusion de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, gueda eh potestad de la entidad,.
establecer su propia regulacién para este fin.

A continuacién, se mencionan a algunos aspectos que fueron considerados en su
elaboracién, de-acuerdo a la Directiva N° 001-2017-SENACE/J:

a)} Estructura:
La propuesta de directiva ha considerado ‘en su elaboracion, la. estructura
definida en el Directiva N° 001 -2017-SENACE/, “Normas para la elaboracion,
aprobacién y modificacion de Directivas del Senace”.

b} Remision de propuesta: _
La propuesta de directiva fug remitida a la OPP en versién digital, asi como la

2
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version fisica con los respectivos vistos.
¢) Informe técnico:

Se adjunta el Informe N° 016-2017-SENACE-SG-OA/ULOG, justificando la
necesidad de aprebar la directiva, asf cormo el resultado que se desea alcanzar.

Finalmente este despacho adjunta al presente, el proyecto de Diréctiva “Normas para

la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menares a 8 UIT", el mismo
que ha sido elaborado segun la estructura definida en la Directiva N° 001-2017-

"SENACE/), “Normas para la elaboracién, aprobacion y modificacidn de Directivas del

Senace” y considera [os aportes de los 6rganos opinantes.

CONCLUSIONES

El proyecto de directiva remito por fa OA mediante el documerito de la referencia;

establece las hormas para la aténcion de los requerimientos de bienes y servicios por
montos que no exceden a las 8 UIT.

El proyecto de directiva se encuentra de acuerdo a la estructura definida en la
Directiva N° 001-2017-SENACE/J, “Normas para la elaboracidn, aprobacién y

modificacidn de Directivas del Senace” y se justifica su elaboracion en su respectivo
informe técnico, por lo que esta Unidad emite opinién faverable, en el marco de su

competencia.

iV. RECOMENDACIONES

4.1 Se recomienda remitir a la OAJ el proyecto de directiva “Normas para la contratacion
de bieries y servicios por montos iguales o menores a 8 UIT”, a fin de que emita
opinion legal correspondlente y.se contin(e con el tramite de aprobacién.

Atentamente,

Pl
"

" ':llrt'lo"(}g'sar Lév)ano Julca
JEFE (e
ADAD DE PLANEASHENT; DESARROLLD IRSTITIKIONAL

1 COOPERASION TECRCA OFP
Senace

Se 'ad}unta:
- Proyecto de directiva,
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'LUZ MARIA RAMOS MACAVILCA
Jefa de la. Oficina de Administracion:

ASUNTO : Proyecto de Directiva “Normas para la Contratacién de Bienes y
- Servicios por Montos iguales-o Menores a 8 UIT".

REFERENCIA: MEMORANDO N° 064-2017-SENACE-SG/OPP-

FECHA : Miraflores, 20 de febrero de 2017

Tengo el agrade de dirigirme a usted en relacidn al documento de |a referencia, mediante
el cual recomiendan fa elaboracion de un informe técnico sustentatorio, consuderando la
estructura definida en fa Directiva N° 001-2017- SENACE/J “Normas para {a Elaboracion,
Aprabacidn y Medificacion de Directivas en €l Servicic Nacional de Certificacién Ambiental
para [as Inversiones Sosteriibles — SENACE,

% "7‘_-;_‘ Sobre el part:cular se ha tomado en cuenta las recomendaciones y a su vez s¢ ha
01 restructurado e} proyecto ‘de Directiva en funcidn & la nueva estructura. definida. en la
+ Directiva N° 001-2017-SENACE/J. Cabe indicar que al indicado proyecto, cuentd con los

/ aportesy observaciones delas areas usuarias.

En ese sentido, se remite adjunto el proyecto de Directiva “Normas ‘para la Contratacicn de
Bienes y Ser\nclos por Montos. [guales o Menores a 8.UIT", y su-respectivo informe técnico,
que justifica la necesidad de aprobar la indicada Directiva, para que en el marco de lo
dispuesto en la Directiva N° 001-2017-SENACE/; se contintle con el tramite de aprobacién
del prayecto de Directiva propuesta,

Sin otro particular, me despido de usted.,

Atentamente,

Maraa 'Rarhos Macavalca
Lu tade la Oficina e Administracion

SEMACE
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e OB o (TP
A LUZ MARIA RAMOS MACAVILCA T e et e
Jefa de la Oficina de. Administracion
DE ABEL ANTONIO PAZ YZAGUIRRE
Jefe de la Unidad de Logistica
ASUNTO : Proyecto de Directiva “Normas- y Procedimientos para la
Contratacién de Bienes y Servicios por montos’ |guales 0 menores
asuT
REFERENCIA: Directiva N* 001-2017-SENACE-J
FECHA Miraflores, 17 de febreto de 2017

“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO™

Tengo ef agrado de dlrlglrme a usted en atencidn al asunto, cén Iz finalidad de remiitir el
Informe Técnico que justifica la necesidad de’ aprobar la Directiva y el resultado que se
espera alcanzar mediante dicha norma.

ANTECEDENTES

14

1.2

Mediante Decréto Suprermo 350-2015-EF, se-aprueba el Reglamento de Ley

N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado €| mismo que consta de (11)

Titulos, dosciéntos cincuenta y tres (253} articulos, diecisiste {17)
disposiciones complementarias finales, quince (15) disposiciones

complementarias transitorias y un (1) anexc; que forma parte integrante del
Decreto Supremo.

A través del Decreto Legislativo N 1341, modifican ta Ley N° 30225 de la
Ley.de Contrataciones del Estado, el cual entrara en vigencia a los 15 dias
de modificado el Reglamento, Ef Gabierno modificd la Ley de contrataciones
del Estado con el fin de mejorar los. procesos de contratacion para la
adquisicion de bienes, servicios, ejecucion de obras y contratacion .de
consultorias. Asimismo, el propdsito es modernizar, automatizar y dinamizar
la administracidn pdblica, ademas de combatir la corrupcié.

ANALISIS

2.9

La Ley de contratacicnes 30225 en el articulo 5 indica Supuestos excluidos.

del &mbito de apiicacion sujetos a superwsmn {eniendo por finalidad mejorar

o] sistema de compras plblicas, asi como incrementar la cantidad de
_-proveedores dejando de lado ios: formailsmos y la rigidez que han Iimltado

los procesos, en ese orden, se aprueba la Directiva de Contrataciones
mienores a B8 UIT; que tiene la finalidad de gestionar, controlar y supervisar
el procedimiento correcto de las contrataciones.

Lt dimuis o o a2
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2.3

2.4
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‘E! Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las [nversiones
Sostenibles — Sepace, es un organismo técnico especializado; con

auvtonomia técnica y personeria juridica de derecho -publico interno,

‘constituye un pliego presupuestal, adscrito al Ministerio del Ambiente, que a

su vez es un organismo del Pader Ejecutivo. Por lo cual, se hace necesario
establecer criterios que permitan el reglstro control, verificacion y
supervision de las contrataciones de bienes y servicios, para efectos de
lograr el correcto procedimiento de los servicios. adqmridos por el Servicio
Nacionai de Certificacion Ambiental - Senace.

Cabe indicar que, por tratarse de un supuesto de exclusion de la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento, el OSCE no ha emitido

Directiva que regule su procedimiento, dejando por ello-en potestad de que

'|las Entidades dei Estado, en mérito a que mediante actos de administracion

interna previstos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento. Administrativo
General, establezca su propia regulac:on motivo por el cual s& presenta el
Proyecto de Directiva “Proyecto de Directiva de Compras Pdblicas menores
o iguales a 8 UIT” para el Servicio Nacional de Certificacién Ambiental para
las Inversiohes Sestenibles — SENACE, dejando constancia .que en su
elaboracion se han considerado los principios de moralidad, transparencia,
eficacia, eficiencia, transparancia que son necesarios en toda contratacién
publica. :

Conviene agregar, que mediante la aprobacion de la presente Directiva se
estard subsanando o dando cumplimiento a una recomendacion emitida por
el Organo de Contro! Institucional de! Senace comunicada en su informe de
Accibn Simultanea N° 4-20146-2-6038/AS, lo. que hace necesario. -su
aprobacion.

CONCLUSIONES

3.1

3.2

La Ley de contrataciones del Estado establece disposiciones y lineamientos
que deben abservar |as Entidades del Sector Priblico, en los procesos de
contrataciones de bienes y servicios, consultorias y obras gue realicen.,

El Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles - SENACE, tiene la necesidad de establecer los lineamientos y
pautas metodolégicas que se deberan seguir para la contratacién de bienes
y/o servicios gue se encuentren fuera del ambito de aplicacion de la ley de
Cantrataciones del Estado y su Reglamento, cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho(8) unidades impositivas tributarias (UIT).

RECOMENDACIONES

41

En ef marco de lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento; resulta necesario aprobar el Proyecto de Directiva Bienes y
Servicios menores o iguales a 8 UIT para el Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - SENACE, el cual
serd de obligatoric cumplimiento para todos los érganos y unidades
orgénicas del Senace,
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4.2 En ese sentido; por lo ‘expuesto, y en atenicién a las disposiciones
especificas reguladas en la Directiva Normas para la elaboracion,
aprobaciéh y modificacién  de. Directivas del Servicio. Nacional de
Certificacién Ambiental para las Inversiones Sostenibles ~ Senace: se
recomienda continuar con el trémite.de aprobacién de la directiva propuesta.
Cabe indicar, que de manera conjunta a la version fisica, se estara
remitiendo la versidn digita).

-Atentamiente,

LI L P PP TP T T I I T LA ETTEIT )

Abel Anfonlo Paz Yzaguirre
vefedefla Unidad de Logistica
Sengce




