Resolucion de Oficina de Administracion
N° 031-2017-SENACE-SGIOA

Lima, 14 AGD. 2017

VISTOS: El Informe N° 00006-2017-SENACE-SG-OA/UTES emitido por
la Unidad de Tesoreria; el Informe N° 023-2017-SENACE-OPP/UPLAN emitido por la
Unidad de Planeamiento, Desarrollo Institucional y Cooperacion; el Informe N° 73-2017-
SENACE-SG-OA/ULOG de la Unidad de Logistica; el Informe N° 116-2017-SENACE-
SG/OAJ emitido por la Oficina de Asesoria Juridica.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29968, se crea el Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace, como un organismo
publico técnico especializado, con autonomia técnica y personeria juridica de derecho publico
interno adscrito al Ministerio del Ambiente;

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 003-2015-
SENACE/SG, se aprobo la Directiva N° 002-2015-SENACE/SG, denominada “Procedimientos
para el Registro, Control y Custodia de las garantias otorgadas a favor del Servicio Nacional
de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace;

Que, mediante Ley N°30225, se aprob¢ la Ley de Contrataciones del
Estado, y con Decreto Supremo N° 350-2015-EF, se aprobé su Reglamento, los mismos que
contienen disposiciones generales sobre las garantias que deben ser otorgadas como
consecuencia de la tramitacion de procedimientos de seleccion,

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS, establece en su articulo 1 numeral 1.2.1 que los actos de administracion interna de las
entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios son
regulados por cada entidad, con sujeciéon a las disposiciones del Titulo Preliminar de la
referida Ley y de aquellas que expresamente asi lo establezcan;

Que, la propuesta presentada de Directiva denominada “Normas para el
Registro, Control, Custodia, Ejecucion y Devolucion de las garantias otorgadas a favor del
Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace”,
contiene aspectos detallados sobre el tramite y gestion de las garantias a ser presentadas por
los postores y/o contratistas en los procedimientos de seleccion, y actualiza la Directiva
vigente, la cual no se encuentra adecuada a la normativa vigente en materia de contratacion
estatal:

Con el visado de la Unidad de Logistica, de la Unidad de Tesoreria; de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

De conformidad a lo establecido en la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado; su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF,
y, la Directiva N° 001-2017-SENACE/J, “Normas para la elaboraciéon, aprobacién vy
modificacion de Directivas del Senace” aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 007-2017-
SENACE/;

SENACE



SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar la Directiva N° 002-2017-SENACE/OA, denominada
“Normas para el Registro, Control, Custodia, Ejecucion y Devolucién de las garantias
otorgadas a favor del favor del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace”.

Articulo 2. La Directiva aprobada en el articulo 1, deja sin efecto la
Directiva N° 002-2015-SENACE/SG, denominada “Procedimientos para el Registro, Control
y Custodia de las garantias otorgadas a favor del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace”.

Articulo 3. Disponer la publicacion de la presente Resolucion y la
Directiva aprobada en su articulo 1, en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace (www.senace.gob.pe).

Registrese y comuniquese

r\l /
LUZ MARIA MOS MACAVILCA
Jefa de la Oficina de Administracion del Servicio Nacional

de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles - Senace

£

S AU s X
CPC. Bealnz
odriguez Nique
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senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

NORMAS PARA EL REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, EJECUCION Y
DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL SERVICIO
NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES
SOSTENIBLES-SENACE

1. OBJETO

Establecer las disposiciones y normas para el registro, control, custodia, ejecucion, y
devolucién de las garantias (cartas fianza, pdlizas de caucion y deposito en efectivo)
presentadas por los postores y contratistas derivados de los procedimientos de
seleccion, emitidas a favor del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles - Senace.

2. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para la
Unidad de Logistica, Unidad de Tesoreria y Unidad de Contabilidad y Control Previo,
de la Oficina de Administracion del Senace.

3. BASE NORMATIVA

3.1 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Orgéanica de la Superintendencia de Banca y Seguros y sus normas
modificatorias.

3.2 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.3 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus
modificatorias.

3.4 Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que aprueba el Cddigo Civil y
sus normas modificatorias.

3.5 Ley N° 30225 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias.

3.6 Decreto Supremo N° 350-2015-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

3.7 Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

. Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus normas modificatorias.

3.8 Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica.

3.9 Decreto Supremo N° 003-2015-MINAM, que aprueba el ROF del Servicio
Nacional de Certificacion Ambiental para Inversiones Sostenibles - SENACE.

3.10 Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77-15, que aprueba las Normas Generales
de Tesoreria.

3.11 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

3.12 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, gue aprueba la Directiva de

- Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus normas modificatorias.

4. RESPONSABILIDAD

La Oficina de Administracion es responsable de velar por el cumplimiento de la
presente Directiva.

CPC. Beatriz
Rodriguez Ni Péagina 1 de 11




senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

4.2

5.1

52

5.3

54

La Unidad de Logistica, la Unidad de Contabilidad y Control Previo y la Unidad
de Tesoreria, son responsables de cumplir lo dispuesto en la presente Directiva.

DEFINICIONES

Garantia: Toda forma o mecanismo legal para asegurar el cumplimiento de una
obligacion. En materia de Contrataciones del Estado, los tipos de garantia que
debe otorgar el postor y/o contratista son: la carta fianza, poéliza de caucion o
deposito en efectivo. Las garantias se deben otorgar, segln corresponda, por
concepto de fiel cumplimiento, por prestaciones accesorias, por adelantos. o,
por interposicién de recurso de apelacion.

Carta Fianza.- Es un contrato de garantia del cumplimiento de pago de una
obligacién ajena, suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un
documento valorado emitido por un fiador (banco o entidad financiera) a favor de
un acreedor (entidad contratante) garantizando las obligaciones del deudor
(solicitante) en caso de incumplimiento del deudor, el flador asume la obligacion.

Pdliza de Caucion.- Se entiende a aquel contrato de seguro por el cual la
empresa aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege- al
asegurado (acreedor) contra el incumplimiento de una obligacion especifica
asumida legal o voluntariamente por el garantizado (deudor principal o fiado),
proteccion que opera evidentemente a los términos y condiciones que consten
en la correspondiente poliza.

Deposito en efectivo.- Es el depdsito de dinero en efectivo por parte del postor
en la cuenta del Senace, en los casos de interposicion del recurso de apelacion.

ABREVIATURAS

Senace : Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles.

AFP . Administradora Privada de Fondos de Pensiones.

MYPE . Micro y Pequeia Empresa.

SIAF-SP . Sistema Integrado de Administracion Financiera-Sector Publico.

OA . Oficina de Administracion.

OAJ . Oficina de Asesoria Juridica

ULOG . Unidad de Logistica.

UTES . Unidad de Tesoreria.

UCyCP : Unidad de Contabilidad y Control Previo

CAC : Coordinacion de Atencion al Ciudadano

DISPOSICIONES GENERALES

Las garantias que otorgan los postores y/o contratistas, segun corresponda,
seran emitidas por los siguientes montos:

a) Por el fiel cumplimiento, por una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del monto el contrato original. :
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senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

7.2

7.3

7.4

b) Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente al diez
por ciento (10%) de las prestaciones accesorias.

c) Por adelantos, por una suma equivalente al cien por ciento (100%) del
monto entregado como adelanto.

d) Por interposicion del recurso de apelacioén, por una suma equivalente al
tres por ciento (3%) del valor referencial del procedimiento de seleccion
impugnado, no pudiendo ser mayor a 200 UIT. En los procedimientos de
selecciéon segun relacion e items, el monto de la garantia es equivalente
al tres por ciento (3%) del valor referencial del respectivo item.

En caso la garantia sea una carta fianza o pdliza de caucién, para que sea
admitida o aceptada por el Senace, deben ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacidon automatica en el pais, al solo requerimiento de
Senace, bajo responsabilidad de las empresas que las emiten. Dichas empresas
deben encontrarse bajo la supervision de la Superintendencia de Banca vy
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y deben estar
autorizadas para emitir garantias, o estar consideradas en la ultima lista de
bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.’

En los contratos periddicos, para bienes y/o servicios que se celebren con micro
y pequenas empresas - MYPE, éstas podran otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje
que sera retenido por la UTES. Para éstos efectos, la retencion de dicho monto
se efectuara durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.

El deterioro, la pérdida o extravio de la garantia es de exclusiva responsabilidad
del servidor que se encuentra custodiandola, cualquiera fuera el tipo de garantia
otorgada.

La no ejecucion de una garantia, sea por dolo o culpa genera responsabilidad
administrativa funcional, y civil de ser el caso, en el servidor o servidores a cargo
de dicha labor.

En el caso de la interposicion del recurso de apelacion, la garantia tambien
pueden ser otorgadas en dinero, siendo depositada en la siguiente cuenta: 00-
068346541 del Senace.

Comunicado N° 003-2014-OSCE/PRE: Aceptacion de garantias.
Comunicado N° 002-2016-OSCE/PRE: Relacién de Empresas del Sistema Financiero y de
Seguros Autorizadas a emitir Documentos como Garantias.

Comunicado N° 003-2016-OSCE/PRE: Aceptaciéon de Garantias en los Procesos de Contratacion.
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senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

8.1

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Presentacion de las Garantias

Las garantias constituidas por cartas fianzas o pdlizas de caucion, deben ser
presentadas por los postores y/o contratistas en original a través de la CAC
del Senace, derivandose a la ULOG.

La garantia de fiel cumplimiento (carta fianza o poéliza de caucion), debe ser
presentada como parte de los documentos para la suscripcion del contrato,
dentro del plazo establecido para tal efecto por el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado o norma que la sustituya.

Las garantias (carta fianza o podliza de caucién) por adelanto, deben ser
presentadas por el contratista conjuntamente con su solicitud de otorgamiento
del adelanto, y con los demas documentos establecidos en el procedimiento
de seleccién para el otorgamiento del adelanto.

La ULOG es responsable de verificar los requisitos y condiciones de las
garantias (carta fianza o pélizas de caucion), las cuales deben cumplir con los
requisitos sefialados en el numeral 7.2, de la presente Directiva.

Asimismo la ULOG verifica, que las garantias (carta fianza o podliza de
caucion) contengan lo siguiente:

a) Ser emitidas a favor del Senace.

b) Debe sefialar el nombre o razén social del contratista.

c) En casos de consorcios, deben consignar expresamente el nombre
completo o la denominacion o razén social de los integrantes del

consorcio, en calidad de garantizados

d) El monto de la garantia debe ser expresado en numeros y letras. Tipo de
moneda en soles.

e) Senalar la nomenclatura del procedimiento de seleccidon, numero .de
procedimiento de seleccién y el objeto de la contratacion, numero de
convocatoria.

f) Indicar fecha de emision y vigencia, precisando fecha de inicio y de
término.

g) No debe presentar borrones, correcciones, tachaduras vy/o
enmendaduras, tampoco deben estar perforadas, incompletas o cortadas.

h) Indicar nombre, cargo y firma de los representantes del afianzador que la
suscriben.

i) Indicacion del tipo de garantia, segun lo establecido en el numeral 7.1 de
la presente Directiva.
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8.1.6

8.1.7

8.1.9

8.2

8.2.1

8.2:2

J) Lugar donde debe efectuarse su requerimiento de pago.

De existir observaciones a las garantias (carta fianza o poliza de caucion) se
procede a la devolucidn al postor y/o contratista, para que la subsane dentro
del plazo sefialado en la normativa vigente.

Una vez recibida la garantia subsanada (carta fianza o poliza de caucion), la
ULOG la remitira mediante memorando a la UTES para su registro, control y
custodia, dentro de los dos (02) dias habiles de su recepcion, dejando una
copia de la misma, que se adjuntara al expediente de la contratacion
respectiva.

En caso el contratista solicite como garantia de fiel cumplimiento, la retencion
de 10% del monto del contrato, la ULOG verificara que se trate de una MYPE,
y se ajuste a las demas condiciones para su aceptacion establecidas en la
normativa vigente.

En caso el postor opte por deposito en dinero como garantia por la
interposicion del recurso de apelacion, debera adjuntar a su recurso copia del
voucher o constancia de deposito realizada en |la cuenta de depdsito N° 00-
068346541 establecida por el Senace, y que corresponda al monto previsto
en el literal d) del numeral 7.1, de la presente Directiva.

Registro, Control y Custodia

La UTES, antes de proceder al registro de la garantia (carta fianza o pdliza de
caucion) debe comunicarse con la entidad emisora a fin de que la misma,
mediante carta, oficio o correo electronico, confirme la autenticidad de la
garantia.

En caso, la garantia consultada no resulte autentica, la UTES, debe emitir el
Informe respectivo a la OA, con copia a la ULOG, para que se solicite a la
OAJ su opinidn respectiva, como paso previo a las acciones legales que deba
realizar la Procuraduria Publica del Sector, de ser el caso.

Recibida la confirmacion de la autenticidad de la garantia (carta fianza o
poliza de caucion), la UTES, es responsable de registrar, controlar y mantener
su custodia por el periodo de su vigencia, debiendo tomar las previsiones de
seguridad correspondientes por tratarse de un titulo valor.

Con una anticipacion de diez (10) dias calendario a la fecha de su
vencimiento, la UTES remite a la OA la relacion de las garantias (cartas
fianzas y/o polizas de caucion) por vencer; el cual sera derivado a la ULOG
para que informe a la UTES, en un plazo no mayor de un (1) dia calendario a
su vencimiento, sobre su estado o situacion (renovacion, devolucién o
ejecucion de la garantia, entre otros).

Es responsabilidad del contratista la de tramitar oportunamente la renovacion

de la garantia (carta fianza o pdliza de caucién) antes de su vencimiento;
salvo que, cuente con la conformidad de la recepcion de la prestacion a su
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8.2.6

8.2.7

8.3

8.3.1

8.3.2

8.4

8.4.1

cargo en el caso de bienes, servicios, consultorias en general o el
consentimiento de la liquidacion final, en el caso de ejecucion y consultoria de
obras, y no exista penalidad alguna por cobrar o saldo a cargo del contratista.

La UC y CP, realiza arqueos inopinados de las garantias en custodia en la
UTES. El resultado del arqueo sera puesto en conocimiento de la OA, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes.

La UTES remite a la UC y CP el estado situacional del Registro y Control de
Garantias para la conciliacion, registro y presentacién en los Estados
Financieros correspondientes, en la forma, plazo y periodicidad establecida
en la normatividad contable.

Renovacion de las Garantias

Las garantias renovadas seran presentadas a través de la CAC del Senace,
siguiendo lo establecido en el numeral 8 de la presente Directiva. »

En el caso de renovaciones de garantias por adelantos (cartas fianzas o
polizas de caucion) estas podran disminuirse de acuerdo a los montos
pendientes de amortizar.

Ejecucion de las Garantias

Las garantias se ejecutan a requerimiento del Senace en los siguientes
casos:

a) Cuando el contratista no renueva la garantia antes de la fecha de su
vencimiento. Contra esta ejecucion, el contratista no tiene derecho a
interponer reclamo alguno. Tratandose de las garantias por adelantos, no
corresponde devoluciéon alguna por el adelanto pendiente de
amortizacion. 2

b) La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta en su totalidad, cuando la
resolucion del contrato por causa imputable al contratista haya quedado
consentida o cuando por laudo arbitral declare procedente la decisién de
resolver el contrato. EI monto de las garantias correspondera
integramente al Senace, independientemente de la cuantificacion del
dano efectivamente irrogado.

c) Lagarantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando transcurridos tres (03)
dias habiles de haber sido requerido por la Entidad, el contratista no
hubiere cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de
conformidad de recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el
caso de bienes y servicios, o en la liquidacion final del contrato, en el
caso de ejecucion de obras y ejecucion de obras. Esta ejecucion sera
solicitada por el monto equivalente al citado saldo a cargo del contratista.

1CPC Beairiz
odriguez Nique

SENACE
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8.4.2

8.4.3

8.4.4

8.5

6.9.1

8.5.2

8.6

8.6.1

odriguez Nique
SENACE

d) La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto o declarado nulo el
contrato exista riesgo sustentado de imposibilidad de amortizacién o
pago, aun cuando se hubiera sometido a un medio de soluciéon de
controversias.

En cualquiera de los casos previstos del parrafo anterior, previo a la
gjecucion de la garantia por adelantos, la OA debe requerir notarialmente
al contratista dandole un plazo de diez (10) dias habiles para que
devuelva el monto pendiente de amortizar, bajo apercibimiento de
ejecutar la garantia por adelantos por dicho monto.

e) Cuando el recurso de apelaciéon es declarado infundado o improcedente o
el impugnante se desista, se procede a ejecutar el integro de la garantia.

Cumplidos los supuesto sefialados en el numeral 8.4.1, la OA con el visado
de la UTES, envia una Carta Notarial (Anexo 1) a la entidad financiera y/o
compania de seguros autorizada por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP, que emitio la garantia requiriendo su ejecucion, mediante transferencia
bancaria o entrega de cheque de gerencia a la orden del Senace por el
importe garantizado, conforme a lo sefnalado en el articulo 1898° del Codigo
Civil. En la misma comunicacion se indicara que en el caso de haberse
renovado la garantia se deje sin efecto la gjecucion de la misma.

En el caso que la entidad emisora comunique que el postor y/o contratista ha
renovado la garantia, se le debera exigir al postor y/o contratista la entrega
inmediata de dicho documento renovado en un plazo perentorio de dos (2)
dias calendario, caso contrario se exigira su ejecucion a la entidad emisora.

La UTES no debera mantener en su custodia, garantias (cartas fianzas y/o
polizas de caucion) vencidas, en cuyo caso se seguiran las reglas dispuestas
para la devolucion, salvo que, sea necesaria su conservacion conforme lo
disponga la OA.

Ampliacion o Reduccion de las Garantias
La aprobacion de prestaciones adicionales, genera el incremento de las
garantias de fiel cumplimiento (carta fianza o pdliza de caucion) en un diez

por ciento (10%) del monto de la prestacion adicional.

En el caso de aprobacion de reducciones de prestaciones, el contratista podra
solicitar la disminucién de la garantia otorgada.

Devolucién de las Garantias

Cartas Fianza y/o Pdlizas de Caucion

a) Sobre la base del Informe de la ULOG relacionado a las garantias por
devolver, la UTES eleva con su visado a la OA el proyecto del documento

dirigido al postor y/o contratista comunicando la devolucién de su garantia
de acuerdo al formato establecido en el Anexo Il de la presente Directiva.

Pagina 7 de 11




senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

8.6.2

8.6.3

b) Una vez recibida la solicitud del postor y/o contratista, la UTES procede a
la devolucion de la garantia dejando la respectiva constancia de ello
(fecha, nombre, firma y DNI de la persona que recibe).

c) Realizada la devolucion de la garantia la UTES mantendra un registro
documentado (archivador) de las garantias devueltas.

d) Si el contratista no cumple con acreditar a la persona que recogera la
garantia en su representacion, la UTES solicitara autorizacion a la OA
para remitirlas directamente a su domicilio consignado en el contrato o
documentos del procedimiento de seleccion, previa verificacion del
cumplimiento contractual.

e) No se deberd mantener en custodia las garantias vencidas, salvo que la
OA lo indique por escrito de manera sustentada.

Devolucion de las retenciones efectuadas por Senace, por concepto de
garantia de fiel cumplimiento

a) La ULOG comunica a la OA la culminacién y conformidad de los
contratos cuyos contratistas tengan la calidad de MYPE, y que otorgaron
como garantia de fiel cumplimiento del diez por ciento (10%) del monto
total del contrato original, a efectos de proceder con la devolucién.

b) La UTES realiza el giro correspondiente a nombre del contratista MYPE,
debiendo realizar los registros correspondientes en el Sistema SIAF-SP.

Devolucion de garantias por presentacion de recurso de apelacion

La ULOG, informara a la UTES para que proceda dentro del plazo maximo de
cinco (5) dias habiles de solicitada, con la devolucién de la garantia en los
siguientes supuestos:

a) Elrecurso es declarado fundado en todo o en parte.

b) Se declare la nulidad y/o que carece de objeto pronunciarse sobre el
fondo del asunto. '

¢) Con posterioridad a la interposicién del recurso de apelacion sobrevenga
un impedimento para contratar con el Estado.

d) Opere la denegatoria ficta por no resolver y notificar la resolucién dentro
del plazo legal.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
La OA emitira las disposiciones complementarias que resulten necesarias a fin

que la Unidad de Logistica, Unidad de Tesoreria y Unidad de Contabilidad y
Control Previo, cumplan con el objeto de la presente Directiva.
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10. ANEXOS

Anexo |
Anexo Il

odriguez Nique p
SENACE

Solicitud de Ejecucion de Garantia.
Carta de devoluciéon de Garantia.
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senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

ANEXO |
SOLICITUD DE EJECUCION DE GARANTIA

CARTA NOTARIAL

Miraflores,

CARTA N° -201X-SENACE-SG/OA

Sefores

(Nombre del Banco o entidad financiera)
Direccién

Presente.-

Atencion: (Nombre del representante legal)

Asunto ; Ejecucién de Carta Fianza
Referencia : Carta Fianza N°
Importe:

Vencimiento:
De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de solicitar la ejecucion del documento de la
referencia a favor del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles — Senace, conforme a las disposiciones establecidas en el Articulo 1898° del

Cadigo Civil.
Para efectos de lo solicitado, sirvase considerar lo siguiente:

- Si el pago se ha realizado a través de transferencia bancaria, sirvase abonarlo en nuestra
Cuenta Corriente N® ..................ccoiiiiieinen ... delBanco... ..o : 0,

- Si el pago se ha realizado a través de cheque, sirvase girarlo a la orden del Servicio
Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace (RUC N°
20556097055), debiendo consignar la frase no negociable.

En el caso que el postor y/o contratista haya gestionado la renovacion de la carta fianza o
poliza de caucion, solicitamos dejar sin efecto la presente solicitud y comunicar al Senace dicha
situacion.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,
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Senace DIRECTIVA N° 002-2017-SENACE/OA

ANEXO Il )
CARTA DE DEVOLUCION DE GARANTIA
Miraflores,
CARTA N° -201X-SENACE-SG/OA
Sefiores
(Nombre del postor y/o contratista)
Direccion
Presente.-

Atencion: (Nombre del representante legal)

Asunto : Devolucion de garantia
Referencia : Carta fianza N°
Importe:

Vencimiento:
De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, a fin de comunicarle que la Unidad de Logistica del Servicio
Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace, ha informado la
culminacion del Contrato N® ................../ Orden N°®...................

_ En ese sentido, sirvase acreditar a la persona que en su representacion se encargara de la
Loz recepcion de la Carta Fianza N° ................ , debiendo detallar nombre completo y adjuntar
Ao 5, copia de su DNI, a efectos de que la Unidad de Tesoreria proceda con la devolucion
: = :

U irespectlva.
IRRE f

iy /'Sin otro particular.

Atentamente,

JEFATURA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
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