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OBJETO

Establecer el procedimiento interno para la integracion y distribucion de los pagos por
el derecho de tramitacién abonado por el titular del proyecto en los procedimientos
administrativos denominados: “Clasificacion de Estudios Ambientales” y “Evaluacién
de Estudio de Impacto Ambiental Detallado EIA-d, en el marco de la Certificacion
Ambiental Global — IntegrAmbiente”.

ALCANCE

Lo dispuesto en el presente procedimiento es de obligatorio cumplimiento de la
Oficina de Administracion, la Oficina de Atencién a la Ciudadania y Gestion
Documentaria, la Direccibn de Evaluacibon Ambiental para Proyectos de
Infraestructura y la Direccion de Evaluacion Ambiental para Proyectos de Recursos
Naturales y Productivos.

PROCESO VINCULADO

El presente procedimiento esta vinculado al proceso “Gestién de Ingresos y Gestion
de Pagos”, en concordancia con el Manual de Procesos del Senace.

BASE NORMATIVA

Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus
modificatorias.

Ley N° 29968, Ley de Creacion del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para
las Inversiones Sostenibles - Senace.

Ley N° 30327, Ley de Promocion de las Inversiones para el Crecimiento Econémico
y el desarrollo Sostenible, y otras medidas para optimizar y fortalecer el Sistema
Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental y sus reglamentos que la aprueban.
Decreto Legislativo N° 1441, que regula el Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N° 005-2016-MINAM, que aprueba el Reglamento del Titulo Il de
la Ley N° 30327, Ley de Promocion de las Inversiones para el Crecimiento Econdémico
y el desarrollo Sostenible, y otras medidas para optimizar y fortalecer el Sistema
Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental.

Decreto Supremo N° 018-2018-MINAM, que aprueba la modificacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 008-2018-MINAM, Aprueban disposiciones para la
implementacién, operacion e interoperabilidad de la Plataforma Informéatica de la
Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, sus modificatorias y complementarias.

RESPONSABILIDAD
La Oficina de Administracién es responsable de velar por el cumplimiento de lo

dispuesto en el presente procedimiento interno.
Todas los 6rganos y unidades orgénicas del Senace que intervienen en los procesos
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de “Clasificacién de Estudios Ambientales” y “Evaluacién de Estudio de Impacto
Ambiental Detallado EIA-d en el marco de la Certificacion Ambiental Global —
IntegrAmbiente”, son responsables de cumplir con lo dispuesto en el presente
procedimiento.

DEFINICIONES
Para efectos del presente documento, se emplean las siguientes definiciones:

Certificaciébn Ambiental Global (IntegrAmbiente):

Es el acto administrativo emitido por el Senace, a través del cual se aprueba el
Estudio de Impacto Ambiental detallado (EIA-d), integrando a éste los titulos
habilitantes que correspondan a la naturaleza del proyecto de inversion y que estan
relacionados al procedimiento de certificacion ambiental, en el marco del Sistema de
Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

Derecho de Tramitacion

Es el monto que debe ser abonado por el titular del proyecto al Senace para la
evaluacion de la Certificacibn Ambiental Global, comprende el costo de la evaluacion
del EIA-d y de la emision de informes y opiniones técnicas correspondientes, en
funcién al nimero de titulos habilitantes que se soliciten.

No Presentado:

De acuerdo a los numerales 125.4 y 125.5 del articulo 125 de la Ley N° 27444, Ley
de procedimiento Administrativo General, se prevé legalmente los supuestos en los
que el pago por derecho de tramitacion abonado por el titular como requisito de un
procedimiento administrativo establecido en el TUPA, pueda ser reembolsado:

125.4 Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, la entidad considera como no
presentada la solicitud o formulario y la devuelve con sus recaudos cuando el interesado se
apersone a reclamarles, reembolsandole el monto de los derechos de tramitacion que hubiese
abonado.

125.5 Sila documentacion presentada no se ajusta a lo requerido impidiendo la continuacion
del procedimiento, lo cual por su naturaleza no pudo ser advertido por la unidad de recepcion
al momento de su presentacion, asi como Si resultara necesaria una actuacion del
administrado para continuar con el procedimiento, la Administracion, por tnica vez, deberd
emplazar inmediatamente al administrado, a fin de que realice la subsanacion
correspondiente. (....... ). De no subsanar oportunamente lo requerido resulta de aplicacion lo
dispuesto en el articulo 125.4.

Informe Técnico
Documento emitido por las entidades autoritativas que contiene el sustento para
otorgar o denegar un titulo habilitante, como parte del proceso de IntegrAmbiente.

Entidades Autoritativas:

Entidades que emiten informes técnicos sobre los titulos habilitantes de su
competencia, que se integran al procedimiento de Certificacion Ambiental, en el
marco de la Certificacibn Ambiental Global de IntegrAmbiente.

Opinantes Técnicos:
Entidades qué por mandato legal, emiten opinién vinculante o no vinculante en el
marco del SEIA. Asimismo, se consideran como opinantes técnicos a las entidades
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8.

encargadas de emitir opinién previa como condicion para la generacion del informe
técnico de titulos habilitantes.

Titular:

Empresa, consorcio, entidad, persona natural, persona juridica, proponente de un
proyecto incurso en el SEIA, con la obligacion de suministrar informacion a la
autoridad competente, sobre la elaboracion y cumplimiento de sus compromisos
derivados de la generacién de impactos y dafios ambientales.

Titulos habilitantes:

Permisos, licencias, derechos o autorizaciones de caracter ambiental a cargo de las
entidades autoritativas, que se integran al procedimiento de Certificacion Ambiental
Global (IntegrAmbiente).

Ventanilla Unica:

Es una plataforma informatica, cuyo objetivo es optimizar el proceso de certificacion
ambiental en el marco del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental —
SEIA, a través de la simplificacion administrativa, integracion y uniformizacion de los
procedimientos administrativos que se efectian ante el Senace.

IntegrAmbiente:

El proceso de IntegrAmbiente tiene como finalidad optimizar el procedimiento de
certificacion ambiental de proyectos de inversion, integrando a éste el otorgamiento
de titulos habilitantes de acuerdo a la naturaleza del proyecto y asegurando una
evaluacion integral, que contribuya con las inversiones sostenibles del pais.

Recibo de Ingreso:

Es un documento mercantil, mediante el cual una persona acredita haber recibido de
otra persona una determinada suma de dinero en efectivo o en especie y sirve de
comprobante de pago.

ABREVIATURAS
Senace . Servicio Nacional de Certificacibon Ambiental para las
Inversiones Sostenibles.
TUPA . Texto Unico de Procedimientos Administrativos.
LPAG . Ley de Procedimiento Administrativo General.
EIA-d . Estudio de Impacto Ambiental detallado.
DEAR . Direccion de Evaluacion Ambiental para Proyectos de
Recursos Naturales y Productivos.
DEIN . Direcciéon de Evaluacion Ambiental para Proyectos de
Infraestructura.
OAC . Oficina de Atencion de la Ciudadania y Gestién
Documentaria.
OA . Oficina de Administracion
TES :Unidad de Tesoreria.
DISPOSICIONES GENERALES
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El Senace es la entidad encargada de revisar y aprobar los Estudios de Impacto
Ambiental detallados (EIA-d) y, cuando corresponda, los Estudios de Impacto
Ambiental semidetallados (EIA-sd), regulados en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental, y sus normas reglamentarias, que
comprenden los proyectos de inversion publica, privada o de capital mixto, bajo la
competencia del gobierno nacional, que impliquen actividades, construcciones, obras
y otras actividades comerciales y de servicios que puedan causar impactos
ambientales significativos.

El Senace, sobre la base de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA, realiza el cobro del monto del derecho de tramitacion correspondiente a los
procedimientos de Clasificacion de Estudios Ambientales y Evaluacion de EIA-d, en
el marco de la Certificacion Ambiental Global — IntegrAmbiente, y procede a su
distribucion, a favor de cada una de las entidades que participan en dichos
procedimientos administrativos. Dicha distribucion se realiza en base al costo de
obtener cada titulo habilitante contenido en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de cada entidad que participa en los procedimientos
administrativos mencionados.

La OA, a través de la TES, define el procedimiento para el cobro Unico de los
derechos de tramitacion por los procedimientos administrativos de Clasificacion de
Estudios Ambientales y Evaluacion de EIA-d, en el marco de la Certificacion
Ambiental Global — IntegrAmbiente.

La TES brinda orientacion a través del portal Institucional (www.senace.gob.pe)
respecto a la distribucion de pagos, por los servicios y procedimientos administrativos
de las entidades autoritativas y opinantes técnicos que participan en las diferentes
etapas de la Certificacion Ambiental Global (integrAmbiente) manteniendo la
coordinacién y articulacion entre el Senace y los titulares de los proyectos de
inversion.

La TES, a través del Portal Institucional (www.senace.gob.pe), difunde el nimero de
la cuenta bancaria del Senace para los depdsitos con cheque o en efectivo, y
transferencias interbancarias por los derechos de tramitacion por los procedimientos
de Clasificacion de Estudios Ambientales y de Evaluacion de EIA-d, en el marco de
la Certificacion Ambiental Global — IntegrAmbiente.

Para efectos de la integracion y distribucién de pagos de las entidades que emiten
los informes técnicos sobre titulos habilitantes u opiniones técnicas, la OAC, DEIN o
DEAR deberan, a solicitud de la OA, remitir oportunamente la informacion y/o
documentacién requerida, con la finalidad que la TES, pueda cumplir adecuadamente
con el presente procedimiento.

La TES mantiene actualizada, en coordinacion con las entidades autoritativas y/u
opinantes técnicos, el nimero de cuenta bancaria en donde se efectuara la
distribucion de los pagos correspondientes a los titulos habilitantes y opiniones
técnicas, asi como la cuenta de correo electrénico mediante la cual se comunicara el
detalle del depdsito.

Si durante la tramitacion del expediente administrativo materia del presente
procedimiento, la OAC, DEIN o DEAR, determinan que este se tenga por No
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presentado, los 6rganos comunicaran dicha situacion a la TES a través de correo, en
un plazo maximo de dos (02) dias habiles de conocida la situacion de No presentado.

9. DESCRIPCION

9.1 De la identificacion y pago por los titulares, por servicios de procedimientos
administrativos, en el marco de la Certificacibn Ambiental Global — IntegrAmbiente.

9.1.1  Através de la plataforma informatica de la Ventanilla Unica de Certificacion
Ambiental, el titular podra conocer, el monto a abonar al Senace, con
relacion al costo por la emisiéon de los informes y opiniones técnicas
correspondientes, en funcion al namero de titulos habilitantes que se
soliciten. Esta determinacion serd en base al costo contenido en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de cada entidad
autoritativa y/u opinante técnico.

9.1.2 Con la informacion obtenida segun el numeral 9.1.1, el titular procedera al
pago total respectivo en la cuenta corriente del Senace. No seran
considerados los pagos parciales.

9.1.3 Una vez efectuado el pago total, los titulares deberan remitir al correo
trasferenciastupa@senace.gob.pe, la siguiente informacion:

N° RUC:

Razon Social:

N° expediente (tramite):

Cddigo TUPA:

N° de Transferencia o Deposito:

Fecha de la Operacion:

Importe abonado:

Correo Electrénico (donde se remitira los Recibos de Ingreso)

9.1.4 Una vez corroborada la informacién sefalada en el punto 9.1.3, la TES
procedera a emitir dos recibos de ingresos:

0 1 recibo por el Derecho de Tramitacion del procedimiento
Administrativo de Clasificacion de Estudio Ambiental o EIA-d
(Integrambiente).

00 1recibo por el Derecho de Tramitacion, establecido por las entidades
autoritativas u opinantes técnicos.

Dichos recibos escaneados seran enviados a los correos electréonicos
brindados por el titular.

9.2 De laintegracion y distribuciéon de pagos a las entidades autoritativas y/u opinantes
técnicos por los procedimientos de Clasificacion de Estudios Ambientales y
Evaluacion de EIA-d, en el marco de la Certificacibn Ambiental Global —
IntegrAmbiente.

9.2.1 En el proceso de recepcion documental de un procedimiento administrativo,
la OAC luego de evaluar el cumplimiento de requisitos formales, y al no tener
observaciones finaliza la tarea de recepcién documental, derivando el
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9.2.2

9.2.3

9.24

9.2.5

9.2.6

9.2.7

9.2.8

expediente al rgano de linea que corresponda. Esta derivaciéon de OAC a
DEIN o DEAR se notifica automaticamente a la TES.

Con esta notificacién, la TES obtendra informacién de la plataforma
informatica de la Ventanilla Unica, con relacion al costo determinado por la
emision de los informes y opiniones técnicas segun numero de titulos
habilitantes que solicit6 el titular, con la finalidad de que TES elabore un
reporte clasificado por fechas de ingreso de cada expediente, y estar en
condiciones de alertar el plazo maximo para distribuir los pagos a las
entidades autoritativas y/u opinantes técnicos.

Al quinto dia hébil de haber ingresado un expediente a clasificar o evaluar,
el Jefe (a) de la OAC enviard un correo al Jefe (a) de TES, siempre y cuando
aquel 6rgano haya determinado un «No Presentado».

Al décimo segundo dia habil de haber ingresado un expediente a clasificar
o evaluar, el director (a) de la DEIN o DEAR, enviara un correo al Jefe (a)
de TES, siempre y cuando aquel 6rgano haya determinado un «No
Presentado».

Después de 15 dias habiles de haber ingresado el expediente a clasificar o
evaluar, el director (a) de la DEIN o la DEAR envia un correo al Jefe (a) de
TES, informando sobre la situacion del procedimiento administrativo,
precisando la etapa o actividad en la que se encuentra, con la finalidad de
programar, liquidar y distribuir los pagos a las entidades autoritativas y/u
opinantes técnicos.

Con la informacién de la DEIN o de la DEAR enviada por correo electrénico,
la TES dentro de los dos (02) dias habiles siguientes, elabora una
Liquidacion de Distribucion (formato 1), por cada una de las entidades
autoritativas y opinantes técnicos conforme al costo que se determind a
través de la plataforma informatica de Ventanilla Unica, validado al momento
en el que el titular ingresa su expediente por la Ventanilla Unica, segun el
numeral 9.2.2.

Después de elaborada la Liquidacion de Distribucion (formato 1), TES en los
proximos tres (03) dias habiles siguientes emite el cheque y realiza el
depésito a la cuenta bancaria informada previamente por la entidad
autoritativa u opinantes técnicos correspondientes.

La OA, a pedido de TES, comunica a través de correo electrénico y oficio a
las entidades autoritativas u opinantes técnicos, la Liquidacion de
Distribucion y la Constancia de Depdsito correspondiente.

9.3 De la devolucién de pagos

9.3.1

La devolucion de los pagos efectuados por los titulares solo procede en los
siguientes casos:

[0 Cuando se declare «No Presentado» el procedimiento administrativo
de certificacion ambiental global — IntegrAmbiente.
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9.3.2

9.3.3

9.34

9.35

9.3.6

9.3.7

9.3.8

9.3.9.

[0 Cuando el titular decida de manera voluntaria no presentar su
expediente de certificacién ambiental global — InterAmbiente.

Para tal efecto, el titular debe presentar a Senace, la solicitud de devolucion,
adjuntando la constancia (voucher) en caso de depdésito, o el recibo de
ingreso del Senace, segun la forma de pago empleada.

La TES dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de recibida la solicitud
de devolucion, realiza la verificacion y validacién de la informacién financiera
presentada, y con el apoyo de la plataforma informatica de la Ventanilla
Unica, confirma la no utilizacion del pago.

La OA, a pedido de TES, solicita a la DEAR o DEIN, un pronunciamiento
sobre la situacién del procedimiento administrativo, precisando la etapa o
actividad en la que se encuentra el estado de situacion del expediente
respecto del cual se solicita la devolucion.

La DEAR y DEIN en un plazo de tres (03) dias habiles de recibido el
requerimiento de OA, de acuerdo a la evaluacion realizada, emite un
pronunciamiento sobre el estado del expediente administrativo del que se
solicita devolucion del pago efectuado.

Con la informacion remitida y, solo en el caso de encontrarse en los
supuestos en los que el pago por derecho de tramitacibn pueda ser
reembolsado o devuelto segun el numeral 9.3.1 del presente documento, la
TES, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles, procede a emitir un
cheque a favor del titular o del depositante, segln la solicitud presentada.

La TES, en un plazo de dos (02) dias habiles, realiza el depdsito a la cuenta
bancaria informada previamente a través de correo o coordinard por este
medio, el recojo del cheque emitido a favor del titular o depositante.

ara los casos no contemplados en los supuestos de devolucion, la OA en un
plazo maximo de tres (03) dias habiles, dard respuesta al titular por la
solicitud de devolucion de los pagos por derecho de tramitacion realizados.

Para los casos que la solicitud de devolucion incluya los pagos de los
derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos de las
entidades autoritativas u opinantes técnicos, esta procedera siempre y
cuando no se hayan distribuido los recursos a dichas entidades (se
procedera segun lo establecido en el numeral 8.2); caso contrario, el titular
debe solicitar directamente a las entidades habilitantes u opinantes técnicos
la devolucion del pago efectuado.
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LIQUIDACION DE DISTRIBUCION

PERU Minkstaria Sarvicko Naclonal da Cartficacion Amblental
del Amilent [para s Inwarsionas Sostanithes - SENACE

LIQUIDACION POR DISTRIBUCION DE PAGOS

INTEGRAMBIENTE
N* RUC: Razon Social
DATOS DEL PAGO RECECPCIONADO POR SENACE
Nombre del N* expediente
depositante; (Tramte):
Fecha del deposito: R Senace:

N* de Transferencia o
Deposito:

Detalle del pago recepcionade po Senace

Detalle de la distribucidn

. - R Mont
Descripcion Monta TUPA Codigo TUPA Descripcian ontoa
devalver
&/ 0.00 5/ 0.00
Son:

Firma del Jefe de |a Unidad de Tesoreria

Lugar y Fecha:
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2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccién web:
“https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento

Firma del Jefe de la Of. de Administracion
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