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1. PARA ACCEDER A UNA CONVOCATORIA 

El ciudadano deberá realizar lo siguiente: 
 

- Revisar las BASES DEL PROCESO CAS de su interés que se encuentran publicadas en el portal web 
Senace, en donde se establece las condiciones y requisitos mínimos que deberá cumplir para 
desempeñar el puesto convocado. 

- Verificar si cumple con los requisitos mínimos exigidos detallados en las BASES DEL PROCESO CAS. 
- Finalmente deberá acceder a la postulación virtual. 

 
2.  POSTULACIÓN VIRTUAL 

Para postular deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 
CREAR UNA CUENTA 
Para acceder al formulario de registro de nuevo postulante, debe dirigirse a la siguiente dirección: 

http://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/ 
 
Seguidamente haga clic en el enlace “CREE UNA CUENTA” como se muestra en la Figura 1 

 
Figura 1 

 
A continuación, registre los datos requeridos en el formulario y seguidamente  haga clic en el botón 
“ENVIAR” como se muestra en la Figura 2. 

 
Figura 2 

 

http://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/
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Figura 3 

 
Enviado el formulario, automáticamente recibirá en su bandeja de correo electrónico su usuario y contraseña así 
como el link para que acceda a la plataforma y realice la inscripción a la convocatoria de su elección, como se 
muestra en la Figura 4. 

 
Figura 4 

 
REGISTRAR POSTULACIÓN 
 
Para registrar una nueva postulación usted deberá dar Clic en el botón “Nueva Postulación”, como se 
muestra en la Figura  5.

 
Figura 5 

 
Ahora Usted procederá a registrar la información que se requiere en cada paso. 
PASO 1: Usted selecciona el tipo de concurso al que postula (CAS) y el número de concurso, luego haga clic 
en el botón “Siguiente” como se muestra en la Figura 6. 
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Figura 6 

 
PASO 2: Muestra un resumen acerca sus datos personales, en donde Usted deberá registrar los campos 
necesarios. Luego haga Clic en el botón “Siguiente” como se muestra en la Figura 7. 

 

Figura 7 
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PASO 3: En este paso Usted debe registrar su formación académica, teniendo en cuenta la formación mínima 
requerida para el puesto, la cual se encuentra detallada en las BASES DEL PROCESO al que postula. 
 
Es importante precisar que este criterio de calificación es considerado como requisito mínimo indispensable, 
los postulantes que no cumplan con este requisito, serán automáticamente descalificados del proceso. 
 
Para ello complete los campos que a continuación se muestran en la Figura  8. 
 
Para registrar la información en el campo de “formación académica” debe dar clic al botón “Agregar”. 
De requerir agregar registros adicionales en el campo de “formación académica”, deberá dar clic al botón 
“Agregar” vea la Figura 10. 

Figura 8 

Figura 9 

Figura 10
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PASO 4: En este paso Usted debe ingresar lo siguiente: 
 
Los cursos y/o estudios de especialización que se requieran para ocupar el puesto. 
Los conocimientos complementarios solicitados en el perfil como la ofimática o idiomas deben ser 
registrados siempre y cuando las BASES DEL PROCESO CAS lo soliciten. Para ello debe llenar los campos 
requeridos en el formulario debiendo consignar el número de horas de la capacitación, curso, taller, entre otros 
y posteriormente Usted debe hacer clic al botón “Agregar” para registrar la información, vea Figura 11. 
 

 

Figura 11 
 
 
La Experiencia 

Debe tomar en cuenta que el ítem 1 corresponde a la experiencia general y el ítem 2 corresponde a la 
experiencia específica, ambas tienen calificación independiente por lo que deberá registrar la información 
que sustente cada ítem. Vea Figura 12. 
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Figura 12 
 

PASO 5: En este paso Usted debe seleccionar las opciones según su condición y disponibilidad, terminada 
la selección marcar el botón “Siguiente”, ver Figura  13. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 13 
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PASO 6: En este último paso se enviará y registrará la información ingresada,  para ello Usted debe marcar 
el botón “Grabar Ficha”, Ver Figura 14 y Figura 15. 

 
Figura 14 

 
Figura 15 

 
3. EVALUACIÓN DE CONOCIMIENTOS 
 

INGRESO AL SISTEMA  
Usted deberá ingresar su D.N.I. en la Tablet que le ha sido asignado en el día de su Evaluación, lo cual 

generara el acceso directo al aplicativo 
 

A continuación, se mostrará la siguiente ventana: 
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PASO 2: Una vez que Usted digite su Número de D.N.I. debe hacer clic en el botón . 
Automáticamente aparecerá el Número y Nombre del Proceso CAS.
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PASO 3: debe hacer clic en el botón “Ingresar” para iniciar su evaluación. 

 
CARACTERÍSTICAS DE LA EVALUACIÓN 
 
A continuación, se detalla las siguientes características de la ventana de Evaluación de Conocimientos. 
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PASO 4: Si Usted marca una de las 5 alternativas ( ), automáticamente en la tabla de preguntas se marca 

un check    , de lo contrario sólo se mostrará  como pregunta sin contestar. 

 
 

PASO 5: debe hacer clic en el botón “Siguiente Pregunta” para seguir respondiendo las preguntas pendientes.  
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PASO 6:  Usted puede navegar de una pregunta a otra marcando el número de la pregunta como se aprecia en 
la Pregunta N° 8 de la siguiente pantalla o debe hacer clic en el botón Pregunta Anterior. 
 

 
 
 
PASO 7:  Si Usted ya terminó su Evaluación debe hacer clic en el botón “Finalizar Evaluación”.   
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PASO 8: A continuación, se visualiza una ventana de Atención para confirmar si desea cerrar y salir de la 
Evaluación, si usted Marca “Si” entonces ya no podrá volver a la Evaluación. 
 

 
 
PASO 9: Una vez que usted cerró la evaluación aparecerá una ventana con los resultados de su evaluación, el 
mismo que será enviado a su correo electrónico. 
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4. EVALUACIÓN CURRICULAR 

En esta etapa de evaluación curricular usted  deberá cargar su Hoja de Vida Profesional  
INGRESO AL SISTEMA 

Usted deberá ingresar su D.N.I.  y su clave de acceso que le ha sido asignado  
 

PASO 1: Para ingresar a este perfil ingrese la siguiente dirección electrónica:  
 

https://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/ 
 

A continuación, se mostrará la siguiente ventana: 
 

 

https://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/
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Nota: Usted debe escanear los documentos que sustenten lo declarado en la Ficha de Hoja de Vida 
(certificados/constancias de trabajo y estudios) los cuales deben estar debidamente foliados y rubricados y 
escaneado en un solo archivo en formato PDF, tamaño máximo de archivo 20 MB. 

 
 

PASO 2: Se muestra la ventana de Módulo de Registro de Postulantes CAS, según la siguiente figura. 
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La pantalla anterior cuenta con los siguientes íconos: 
 

DESCRIPCION DE LOS ICONOS DE EVALUACION CURRICULAR 

 

Permite cargar hoja de Vida documentada en formato PDF 

 

Permite descargar y visualizar la Hoja de Vida en formato PDF. 

 
Permite imprimir ficha de Hoja de Vida del postulante. 

 

PASO 3: Usted debe marcar el ícono “  “ para cargar su Hoja de Vida documentada en formato PDF, 
recuerde que el tamaño máximo del archivo no debe exceder de 20 MB. 

 
PASO 4:   A continuación, se muestra la siguiente ventana, donde usted debe seleccionar su Hoja de Vida 
documentada 
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PASO 5:   Una vez adjuntada la Hoja de Vida usted debe hacer clic en el botón “Sí” para confirmar su registro, 
como se muestra en la siguiente ventana 

 
En la siguiente ventana, se muestra que el archivo se ha adjuntado con éxito. 
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PASO 6:   Para verificar que usted CARGO correctamente su Hoja de Vida es necesario descargar y visualizar 
su archivo adjunto. 

 
PASO 7:  En la parte inferior de la ventana se descargará el archivo que usted ha adjuntado, hacer doble clic 
para abrir el archivo. 
 

 
 
PASO 8: Para cerrar sesión hacer clic donde se muestra su Nombre y después debe hacer clic en el botón  
“Logout”. 

 


