MANUAL DE USUARIO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

1. PARA ACCEDER A UNA CONVOCATORIA
El ciudadano debera realizar lo siguiente:

Revisar las BASES DEL PROCESO CAS de su interés que se encuentran publicadas en el portal web
Senace, en donde se establece las condiciones y requisitos minimos que debera cumplir para
desempefiar el puesto convocado.

Verificar si cumple con los requisitos minimos exigidos detallados en las BASES DEL PROCESO CAS.
- Finalmente debera acceder a la postulacién virtual.

2. POSTULACION VIRTUAL
Para postular deberé tener en cuenta lo siguiente:

CREAR UNA CUENTA

Para acceder al formulario de registro de nuevo postulante, debe dirigirse a la siguiente direccion:
http://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/

Seguidamente haga clic en el enlace “CREE UNA CUENTA” como se muestra en la Figura 1

Senace Madulo de Registro de Postulantes CAS

ngrese

Clic aqui

Figura 1

A continuacion, registre los datos requeridos en el formulario y seguidamente haga clic en el botén
‘ENVIAR’ como se muestra en la Figura 2.

Senace Modulo de Registro de Postulantes CAS

& Informacién de Registro

Informacién personal

Infarmacion Contrasefia

Clic aqui _P

Figura 2

& Ministeri .
& e P N

Ambiental para {as Inversiones Sostenibles


http://enlinea.senace.gob.pe/modulocas/
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@ senace  Ficha de Hoja de Vida

Usted se ha regi do cor en base de datos de
postulantes.

Le hemos remitido un e-mail a la direccién electrénica proporcionada
con informacién importante para activar su cuenta.

Unidad de Recursos Humamos

Figura 3
Enviado el formulario, automaticamente recibira en su bandeja de correo electrénico su usuario y contrasefa asi

como el link para que acceda a la plataforma y realice la inscripcién a la convocatoria de su eleccién, como se
muestra en la Figura 4.

SenNace Mddulo de Registro de Postulantes CAS

lngrese
Seleccionar Tipo de documento ﬁ 1 eleccione Tipo [
Ingresar nimero de documento —_—
Ingresar clave d

Para mejor visualizacién utilizar Mozilla Firefox o Google Chrome.

Figura 4

REGISTRAR POSTULACION

Para registrar una nueva postulacion usted debera dar Clic en el boton “Nueva Postulacion’, como se
muestra en la Figura 5.

senace Moédulo de Registro de Postulantes CAS

@ Convocatorias
| Nueva Postulacion Refrescar . .
Clic aqui

Nro. Convocatoria Descripcion Fechas Inscripcién Estado
No data available in table

02 0 de O registrados

Figura 5
Ahora Usted procedera a registrar la informacion que se requiere en cada paso.

PASO 1: Usted selecciona el tipo de concurso al que postula (CAS) y el nimero de concurso, luego haga clic
en el botdn “Siguiente” como se muestra en la Figura 6.

PERU Ministerio Servicia Nactonal de Certificacion
. del Ambiente Senace I Ambiental para tas |nvcm:on:: Sostenibles
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SeNACe Fricha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Paso 1

Seleccionar Convocatoria

Seleccionar Convocatoria

Elija el tipo de concurso al que

postula

Elija el nimero de concurso

Paso 2 Paso 3

Paso 4 Paso 5 _Paso 6

émica da 3

CAS v

00010- ESPECIALISTA DE DERECHO AMBIENTAL | v

Clic aqui =—

Figura 6

PASO 2: Muestra un resumen acerca sus datos personales, en donde Usted debera registrar los campos
necesarios. Luego haga Clic en el botén “Siguiente” como se muestra en la Figura 7.

Datos Personales

Ingrese su primer apellido (*)
Ingrese su segundo apellido (*)

Ingrese sus nombres completos (*)

ingrese el nimero de documento (*)

Ingrese su fecha de nacimiento (*)

Ingrese su sexo (*)

ingrese su direccién (%)

ingrese Departamento(*)

Ingrese Provincia(*)

Ingrese Distrito(*)

Ingrese su estado civil (*)

Ingrese su nmero de teléfono fijo

Ingrese su namero de celular (%)

Ingrese su correo electrénico personal

< Atras

Senace Ficha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Elija un tipo de documento de identidad (*)

Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

sas

DIAZ
GAMBOA
ROBERTO
DNI
41500798

14/08/1980 =

Masculino  Femenino

AV EL AIRE 5632

LIMA -‘
LIMA ~
SURQUILLO =l
SOLTERO(A) I~
5489652

985-452145

gnolazcor@gmail.com

.

PERU | Ministerio

del Ambiente

Figura 7

Senace |

Servicia Nactonal de Certrficacion
Ambiental para {as Inversiones Sostenibles
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PASO 3: En este paso Usted debe registrar su formacion académica, teniendo en cuenta la formacion minima
requerida para el puesto, la cual se encuentra detallada en las BASES DEL PROCESO al que postula.

Es importante precisar que este criterio de calificacion es considerado como requisito minimo indispensable,
los postulantes que no cumplan con este requisito, seran automaticamente descalificados del proceso.

Para ello complete los campos que a continuacién se muestran en la Figura 8.

Para registrar la informacidn en el campo de “formacion académica” debe dar clic al botdn “Agregar”.
De requerir agregar registros adicionales en el campo de “formacion académica”, debera dar clic al boton

‘Agregar” vea la Figura 10.
Figura 8

Senace Ficha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Paso 1 Paso2 Paso3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

Formacién Académica

Nombre de la Institucion st Fecha de inido Fecha de Fin TiempodNismess de afan)

—

Figura 9

# Agregar -———
i -

Formaciin acsdémia Momites de la Carrers, Profeiide o Extudion Fecha de inicio Freha de fin Tiempo{mimenn de afos)

Tipo de InstruccsbadTecnics | Univerdtaria) Wombre de s Cavrers Fecha de inids o o Semestre

# Agregar
=] B

Figura 10

PERU b ionte

Ambigntal para las Inversiones Sostenibles
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PASO 4: En este paso Usted debe ingresar lo siguiente:

Los cursos y/o estudios de especializacion que se requieran para ocupar el puesto.

Los conocimientos complementarios solicitados en el perfil como la ofimatica o idiomas deben ser
registrados siempre y cuando las BASES DEL PROCESO CAS lo soliciten. Para ello debe llenar los campos
requeridos en el formulario debiendo consignar el nimero de horas de la capacitacion, curso, taller, entre otros
y posteriormente Usted debe hacer clic al botdn “Agregar” para registrar la informacion, vea Figura 11.

@ SENAaCe Ficha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

b ot P
Conocimiento Puesto

los dates de Loy capaciacionss compleementariasacorde con e cunplimiento de los requisdos minimes)

nesfARia

e Hasta
Muenbier de La ntitucisn Tieo de Capacitacidn Noambee de la Capacitacion e T Mimera de Hosas

g .

Nombre de la Instituciien Tipo de Capacitaciin Nombre de la Capacitaciin Desde Hasta Himero de Horas
[ e | CIRLRTEC CERTIMCADOS CONTABILIDAD COMP [-F T b o520 &0
2. Ingrese sus estudios en los sigusentes rubros
IDIOMAS
Combcimient o Menione ol Curo LI Intermedio Awanrad fa

COOMA

Figura 11

La Experiencia
Debe tomar en cuenta que el item 1 corresponde a la experiencia general y el item 2 corresponde a la
experiencia especifica, ambas tienen calificacion independiente por lo que debera registrar la informacion
que sustente cada item. Vea Figura 12.

g PER()  Ministerio

del Ambiente Senace
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EXPERIENCIA

1. Ingrese su experiencia en general

Nombre de la Empresa o

Institucién Unidad Orgénica o Area Fecha de Inicio Fecha de Retiro

Motivo de Retiro (¥) Puesto (%)

2. Ingrese su expeiencis especifica relacionads | Puesto Concursado

Nombre de la Empresa o

Institucién Unidad Orgénica o Area Fecha delnicio Fecha de Retiro

Motivo de Retiro (*) Puesto (%)

Funciones Principzles (*)

Como analista o especialista, en temas ambientale s v/o que involucren coordinacién o articulacién interinstituciona

De preferanciz, con experiencia en temas gue involucren evaluacion de impacto ambiental o afines

Agregar

Tiempoldias)

Tiempoldias)

De los cuatro afios de experiencia especifics solictado en el perfil, por Io menos tres afios en el sector publico en temas ambientsles

Figura 12

PASO 5: En este paso Usted debe seleccionar las opciones segun su condicion y disponibilidad, terminada

la seleccion marcar el boton “Siguiente”, ver Figura 13.

Senace Ficha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Paso 3

Formacion Académica

Paso 4

Canod

Paso 2 Paso 5

Datos Pe

Paso 1

seleccio

onvecatoria

Declaracion Jurada

Asimismo, declaro:

Declaracion Jurada

Paso 6

Final

1} Tener condicién de discapacidad; en aplicacion de lo establecido por los articulos 48, 76 y 78 de Ley N2 .

29973 - Ley General de la persona con discapacidad (acreditar con documento oficial emitide por la CONADIS) S NO

2) Ser Licenciado de las Fuerzas Armadas; en aplicacion del numeral 1 del articulo 61 de la Ley N2 29243 - Ley U

del Servicio Militar, su reglamenta y modificatorias (acreditar con decumento oficial emitide por las FEAA.) 5 NO
3) Haber tenido sancién administrativa con inhabilitacién temporal o permanente para contratar con el Estado )

S NO
4) Tener o haber tenido sancién administrativa de destitucion de entidades del Sector Piblico o Empresas C)
Estat, ni de la Actividad Privada por causas o falta grave laboral 5 NO

5) Estar incurso en |a prohibicion legal establecida en el articulo 42, numeral 4.3 del Decreto Supremo N 075- )
2008-PCM, el cual
aguellas personas que perciben otros ingresos del Estado”, salvo que uno de los ingresos provenga de la

sefiala que: “Estdn impedidas de percibir ingresos por contrato administrativo de servicios 5 NO
actividad docente o por ser miembros nicamente de un érgano colegiado

&) El titulo profesional o técnica o los certificados y constancias Gue presento son verdaderos

E NO
7) Poseer antecedentes penales, policiales y/a judiciales

E NO
8] Tener conflicta de intereses con el Senace, segin la Ley N2 27588 - Ley que establece prohibiciones e
incompatibilidades de funcionarics y servidores piblicos, asi come de las persanas que presten servicios al 5 NO

Estado bajo cuslquier modalidad contractual

Figura 13

&

senace |

Ministerio

del Amblente

servicla Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles




MANUAL DE USUARIO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

PASO 6: En este Ultimo paso se enviara y registrara la informacion ingresada, para ello Usted debe marcar
el botdn “Grabar Ficha”, Ver Figura 14 y Figura 15.

SeNAaCe Ficha de Hoja de vida - Convocatorias CAS

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6

macic Final

Final

Fecha : 23/2/2017

Firma del Postulante

Los datos consignados en esta ficha deberan ser
acreditados en la etapa de la evaluacién curricular.
Cuando el postulante no adjunte documentos
sustentatorios serd DESCALIFICADO

| Grabar Ficha |

Figura 14
SBNACE  Ficha de Hoja de vida
Usted se ha inscrito correctamente a este concurso, sus datos serdn revisados de acuerdo al perfil, por favor sirvase verificar en el correo electronico que ha
registrado el reporte de su Ficha de Hoja de Vida
Unidad de Recursos Humanos
Cerrar Ficha
Figura 15

3. EVALUACION DE CONOCIMIENTOS
INGRESO AL SISTEMA
Usted debera ingresar su D.N.I. en la Tablet que le ha sido asignado en el dia de su Evaluacion, lo cual
generara el acceso directo al aplicativo

A continuacion, se mostraré la siguiente ventana:

g PERU Ministerio

del Amblente
Senace | serviclo Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles
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SAMSUNG

@ Senace | Evaluacidn de Conocimientos a Postulantes CAS

Tipode Documento | DNI -

Nro. de Dacumento

Proceso CAS

Instrucciones para rendir el examen:

» El examen en linea consta de 10 preguntas y cada pregunta equivale a 2 puntos.
» Ud. cuenta con 30 minutos para dar respuesta a las preguntas.

» Antes de marcar su respuesta, se recomienda leer bien la pregunta.

@

Unidad de Recutsos Humapds

a
PASO 2: Una vez que Usted digite su Nimero de D.N.I. debe hacer clic en el botdn ’
Automaticamente aparecera el Nimero y Nombre del Proceso CAS.

SENACE | Evaluacion de Conocimientos a Postulantes CAS 1)
Extranjeria
/o Digitar su Niimero de
Tipo de Documento D.N.I. // documento y marcar el botén
S e o
Procesa CAS ‘ 00050-2017 - ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL | ‘
Nuimero y Nombre del
SR

Instrucciones para rendir el examen:

» El examen en linea consta de 10 preguntas y cada pregunta equivale a 2 puntos.

» Ud. cuenta con 30 minutos para dar respuesta a las preguntas.

» Antes de marcar su respuesta, se recomienda leer bien la pregunta.

senace |

Ministerio
a PERU del Ambiente
Serviclo Naclonal de Ceruficacion

SCNACE | i o bt
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PASO 3: debe hacer clic en el boton “Ingresar” para iniciar su evaluacion.

SeNACE | kvaluacion de Conocimientos a Postulantes CAS

Tipo de Documento D.N.lL. T

Nro. de Documento 40864970 a

Proceso CAS | 00050-2017 - ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |

Marcar el botén para iniciar
Evaluacion

Instrucciones para rendir el examen:

» El examen en linea consta de 10 preguntas y cada pregunta equivale a 2 puntos.

» Ud. cuenta con 30 minutos para dar respuesta a las preguntas.

» Antes de marcar su respuesta, se recomienda leer bien la pregunta.

@

+

Unidad de Recursos Humanos

CARACTERISTICAS DE LA EVALUACION

CAS

A continuacién, se detalla las siguientes caracteristicas de la ventana de Evaluacion de Conocimientos.

del Proceso CAS
del Postulante

POMerD VI Omane SeNAaCEe | Evaluacion de Conocimientos a PostulantesEAX :

Recuerde que sélo le quedan 30:00

PROCESO CAS: 00033-2017 - ESPECIALISTA LEGAL |II SEGUNDA CONVOCATORIA
POSTULANTE: ALVARO JESUS VILLAGOMEZ RIVEROS

fl (m] & Pregunta N° 1- ;COMO SE LLAMA LA ESCRITURA UTILIZADA POR PERSONAS INVIDENTES? ﬂ
Nombre .
del 2 (m) A- BRAILLE Seccién de
Postulante | Preguntas y
3 (w] EaEIDCRANA Alternativas
C- MORSE
4 (w]
D- JEROGLIFICO
> o E- IDEOGRAMA
6 (m]
> Torll |- Botones de Navegacion
g O
9 (m]
10 D \
R Tabla de Preguntas

del Ambiente

a PERU Ministerio

evaluaciéon

Senace I servicla Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles
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PASO 4: Si Usted marca una de las 5 alternativas ( ® ), automaticamente en la tabla de preguntas se marca
un check EJ/ de lo contrario sélo se mostrara como pregunta sin contestar.
SeNAaCe | Evaluacion de Conocimientos 3 Postulantes CAS

Recuerde que sdlo le quedan 29 : 12

PROCESO CAS: 00033-2017 - ESPECIALISTA LEGAL 1l SEGUNDA CONVOCATORIA
POSTULANTE: ALVARO JESUS VILLAGOMEZ RIVEROS

q © Pregunta N° 1- ;COMO SE LLAMA LA ESCRITURA UTILIZADA POR PERSONAS INVIDENTES?
2 (m] ®) A- BRAILLE
- 0 B- FLUJOGRAMA
C- MORSE
E |
D- JEROGLIFICO
> E- IDEOGRAMA
6
:

000O0O0O

10

PASO 5: debe hacer clic en el boton “Siguiente Pregunta” para seguir respondiendo las preguntas pendientes.

SENACe | Evaluacion de Conocimientos a Postulantes (AS

Recuerde que solo le quedan 29 : 25

PROCESO CAS: 00050-2017 - ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |
POSTULANTE: LILY JANET ARAUJO NINO

1 ® Pregunta N° 3- ;CUALES SON LOS IDIOMAS OFICIALES DEL PERU?
2 © A- INGLES Y ESPANOL
3 () ) B- EL ESPANOL Y QUECHUA

C- SOLO ESPANOL
4 (m]

D- QUECHUA Y AYMARA
5 8] E- EL ESPANOL, QUECHUA Y AYMARA
6 (m]
7 D <4=Pregunta Anterior \

Marcar el botdn “Siguiente Pregunta”

8 (m]
9 (m]
10 O

a PERU Ministerio

del Ambiente
Senace I servicla Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles
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PASO 6: Usted puede navegar de una pregunta a otra marcando el nimero de la pregunta como se aprecia en
la Pregunta N° 8 de la siguiente pantalla o debe hacer clic en el botén Pregunta Anterior.

@ SeNACe | evaluacion de Conocimientos a Postulantes CAS

Recuerde que solo le quedan 21 : 55

PROCESO CAS: 00050-2017 - ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |
POSTULANTE: LILY JANET ARAUJO NINO
1 ® Pregunta N° 8- EL TLC FIRMADO EN JULIO 2010 CON: SUIZA, LIECHTENSTEIN, ISLANDIA Y
NORUEGA; SELLAMA

2 ©
A- TLC PAISES BAIOS
A
: &4 B- TLC SLIN
4 © C- TLC UNION EUROPEA
5 ® D- TLC EFTA
E- TLC NAFTA
6 ©
7 ©

<4=Pregunta Anterior =»Siguiente Pregunta

0|0} 0

10

PASO 7: Si Usted ya terminé su Evaluacion debe hacer clic en el botdn “Finalizar Evaluacion”.

SeNACE | evaluacion de Conocimientos a Postulantes CAS

Recuerde que solo le quedan 19 : 14

PROCESO CAS: 00050-2017 - ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |
POSTULANTE: ADA MIRELLA AQUUE PALOMINO

1 ® Pregunta N° 10- ;COMO SE LLAMA LA ESCRITURA UTILIZADA POR
PERSONAS INVIDENTES?
2 ©
®) A- BRAILLE
v,
: = B- JEROGLIFICO
4 © C- IDEOGRAMA
A D- FLUIOGRAMA Marcar boton
5 © & Finalizar Evaluacién
E- MORSE
6 © /‘
A
e
8 ©
9 O
10 &

a PERU Ministerio

del Ambiente
Senace I servicla Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles
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PASO 8: A continuacion, se visualiza una ventana de Atencidn para confirmar si desea cerrar y salir de la
Evaluacion, si usted Marca “Si” entonces ya no podra volver a la Evaluacién.

jAtencion!

¢ Esta seguro que desea finalizar su examen de conocimientos?

Marcar botdn cerrar
Evaluacién

PASO 9: Una vez que usted cerro la evaluacion aparecera una ventana con los resultados de su evaluacion, el
mismo que seré enviado a su correo electronico.

@ Senace | Evaluacidn de Conocimientos a Postulantes CAS

Estimado Postulante:

Su puntaje obtenido es: 16

Ud. ha respondido correctamente 8 de 10 Preguntas
Ud. no ha respondido la(s) siguiente(s) pregunta(s): 9

El resultado de su evaluacion se envio al correo: spena@senace.gob.pe

Unidad de Recursos Humanos

PERU ai's

Senace serviclo Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles

el Amblente
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Google

= —
Haz clic aqui si quieres habilitar las notificaciones de escritorio para Gmail. Mas informacién Ocultar

QA Plataforma de Evaluacion de Conocimientos a convocatoriacas
Postulantes CAS Recibidos  x convocatoriacas@senace.gob.pe

Recibidos (178)
Destacados 3 -~
Importantes convocatoriacas@senace.gob.pe

Enviados parami v

Borradores (10)

Mas ~

Mostrar detalles

Estimado Postulante:

Por medio del presente, le informamos que el resultado de su evaluacién de
conocimientos registrado en la Plataforma Informatica del Senace es:

N° CONVOCATORIA: 00031-2017

G Andfic Margas Algrco=~ PUESTO: ESPECIALISTA EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS |
T

FECHA DE EVALUACION: 31/07/2017 10:52:04 AM

PUNTAJE OBTENIDO: 12 | Nota obtenida en su
TOTAL DE RESPUESTAS CORRECTAS: 6 evaluacion

TOTAL DE RESPUESTAS INCORRECTAS:3

TOTAL DE PREGUNTAS NO CONTESTADAS: 1

Atentamente,

Unidad de Recursos Humanos - SENACE

4. EVALUACION CURRICULAR
En esta etapa de evaluacion curricular usted debera cargar su Hoja de Vida Profesional

INGRESO AL SISTEMA
Usted deberé ingresar su D.N.I. y su clave de acceso que le ha sido asignado
PASO 1: Para ingresar a este perfil ingrese la siguiente direccion electronica:

https://enlinea.senace.qob.pe/modulocas/

A continuacion, se mostrara la siguiente ventana:

a PERU Ministerio

del Ambiente
Senace serviclo Naclonal de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles
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SERVIDD RACINAL OE CERTIFICACIN AVBEXTAL
PARALAS NVERSONES SOSTENELES

Ingrese

Seleccionar Tipo de documento ﬁ
Ingresar nimero de documento ﬁ Nimero Documento

Ingresar clave ﬁ Clave

INGRESAR lvido6 su clave?

CREE UNA CUENTA

Seleccione Tipo Documento... W

Para mejor visualizacion utilizar Mozilla Firefox o Google Chrome.

SeNace Modulo de Registro de Postulantes CAS

Nota: Usted debe escanear los documentos que sustenten lo declarado en la Ficha de Hoja de Vida
(certificados/constancias de trabajo y estudios) los cuales deben estar debidamente foliados y rubricados y

escaneado en un solo archivo en formato PDF, tamafio maximo de archivo 20 MB.

PASO 2: Se muestra la ventana de Médulo de Registro de Postulantes CAS, segun la siguiente figura.

Nueva Postulacion Refrescar

Nro. Convocatoria Descripcion Fechas Inscripcion Estado
Editar [00050-2017 ] [ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL | ] Del: 05/06/2017 Al: 09/06/2017 EMITIDO == ‘L i
l { (I N —)
Numero de Proceso CAS Nombre del Puesto

Médulo de Registro de Postulantes CAS L2
Senace Odulo de reglstro de rostulantes /

OYA SOTO, WILLIAN

J

Nombre y Apellido del Postulante

@ Convocatorias

iy
_— senace

PERU

Servicla Naclonal de Certificacion

para las
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La pantalla anterior cuenta con los siguientes iconos:

DESCRIPCION DE LOS ICONOS DE EVALUACION CURRICULAR

c;= Permite cargar hoja de Vida documentada en formato PDF

lil Permite descargar y visualizar la Hoja de Vida en formato PDF.
|

g Permite imprimir ficha de Hoja de Vida del postulante.

cv
PASO 3: Usted debe marcar el icono “ para cargar su Hoja de Vida documentada en formato PDF,
recuerde que el tamafio maximo del archivo no debe exceder de 20 MB.

SeNace Maédulo de Registro de Postulantes CAS ™"

@ Convocatorias
Nueva Postulacion Refrescar 1° Marcar el icono para cargar su Hoja de Vida

Nro. Convocatoria Descripcion Fechas Inscripcion Estado

Editar 00050-2017 ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL | Del: 05/06/2017 Al: 09/06/2017 EMITIDO

e

L, o

PASO 4: A continuacién, se muestra la siguiente ventana, donde usted debe seleccionar su Hoja de Vida
documentada

Senace Madulo de Registro de Postulantes CAS

Adjuntar CV Documentado en formato PDF

Ud, debe adjuntar su CV documentade en un solo archive PDF

' Seleccione Archivo l

Marcar el botén para seleccionar archivo Cancelar

Tamafio maximo del archive: 20 MB

Ministerio

senace I Servicla Naclonal de Certificacion
Ambiental para las |nversiones Sostenibles

o1
PERU | dei Amblente



MANUAL DE USUARIO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS
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PASO 5: Una vez adjuntada la Hoja de Vida usted debe hacer clic en el boton “Si” para confirmar su registro,
como se muestra en la siguiente ventana

iConfirmacion!

;Desea registrar su CV Documentado?

En la siguiente ventana, se muestra que el archivo se ha adjuntado con éxito.

x
beta.senace.gob.pe:8080 dice:

El archivo se adjunto satisfactoriamente

@

SCNACE | i mdemidesuttaita




MANUAL DE USUARIO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

PASO 6: Para verificar que usted CARGO correctamente su Hoja de Vida es necesario descargar y visualizar
su archivo adjunto.

SeNACe Modulo de Registro de Postulantes CAS =

@ Convocatorias

2°

Nueva Postulacion Refrescar

Nro. Convocatoria  Descripcién

Fechas Inscripcion

Marcar el icono para descargar y visualizar
su Hoja de Vida

Estado

Editar | 00050-2017

ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |

Del: 05/06/2017 Al: 09/06/2017

EMITIDO

PASO 7: En la parte inferior de la ventana se descargaré el archivo que usted ha adjuntado, hacer doble clic
para abrir el archivo.

Senace Modulo de Registro de Postulantes CAS et s

@ Convocatorias
Nueva Postulacion Refrescar

Nro. Convocatoria Descripcion

Editar  00050-2017 ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |

= 00050-2017CV.VE..pdf ~ f—— Abrir Hoja de Vida

Fechas Inscripcion

Del: 05/06/2017 Al: 09/06/2017

Estado

EMITIDO

B

PASO 8: Para cerrar sesidn hacer clic donde se muestra su Nombre y después debe hacer clic en el botdn

“Logout”.

@ Convocatorias

Nueva Postulacion Refrescar

Nro. Convocatoria

Descripcion

Editar = 00050-2017 ESPECIALISTA EN DERECHO AMBIENTAL |

Hacer clic

Marcar en “Logout” para Cerrar Sesién

Fechas Inscripcion

Del: 05/06/2017 Al: 09/06/2017

SeNace Madulo de Registro de Postulantes &‘[VEGASLOPEZ‘ ‘""TEDCJUN‘ 3

Estado

EMITIDO ‘%

&£ Logout

&
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