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1. Ingreso al sistema

1.1 Elingreso a la Plataforma Informatica se realiza a través del portal institucional
del SENACE:

www.senace.gob.pe

| =1 S i

+ Semsce- Senicio Naconal de - X

« X @ D @ Senvido N entificadon A.. (PE senace.gobpe w OO nm =

v,  SI |
Figura 1. Pagina de inicio del portal institucional del Senace

MENU =

1.2 Luego, se debera ingresar a la opcion en la parte superior derecha de

la pantalla principal:

—y =8
+  Senace - Servicio Nacional de - X
&« X @ ® & Servicio Naconal Certificacion A... (PE) | https://www.senace.gob.pe w e O || Q Buscar me =

Figura 2. Menu de la Web Principal


http://www.senace.gob.pe/

1.3. Seguidamente se visualizara una ventana de Opciones, ahi debe ingresar en la
opcidon “Nomina de Especialistas”, como se muestra en la siguiente imagen.

B @ Senace - Senvicio Nacionst - » x IR

c @ D @ Servido Nadional Certificacon A... (PE senace.gob.pe ) | e ( =

Central telefénica: (511) 5000710 contacto@senacegobpe & Correo Institucional

Certificacién Participacién ciudadana Comunicaciones

senace |

Figura 3. Cuadro de opciones del Menu

1.4 Al seleccionar la opcién “Némina de Especialistas” se presentara la siguiente
ventana, donde se detalla toda la informacion. Si desea inscribirse a la

Inscribete
s " aqun "
plataforma marque el boton . .

senace weng =
Certificacién Némina de Especialistas

Nuevas Disposiciones Reglamentarias de
la N6mina de Especialistas del Senace

» EVA Plataforma informatica

> Ventanilla Unica de Certificacién Ambiental

» TUPA

» Solicitud de reunién

» Criterios Técnicos

> Pautas de orientacién

> Resultados de evaluacion ambiental
Guia de uso para la Inscriy Inscribete Seleccién para Némina
et Nt e Expeciotucss. aqui S Expeciaistes

> Registro Nacional de Consultoras Ambientales

> Indicadores de Consultoras y Médulo de Consulta
Nuevo Reglamento de la Némina de Especlalistas; Resolucién Jefatural N* 122-2018-SENACE/JEF

Protesionates que conforman ta Nomina de
Especialistas del Senace (nuevo Reglamento)

Resolucién Jefatural N* 122-2018-SENACE/JEF,
norma vigente a partir del 18 de abril de 2018

Consultoras Ambientales con Sistemas de Gestién de Calidad implementados

Registro Administrativo de Certificaciones Ambientales (RCA)

Figura 4. Informacion sobre Nomina de Especialistas



Inscribete aqui

1.5 Al pulsar el botén de la ventana anterior, se presentara la
ventana de Inicio de Sesion, donde se debe ingresar el usuario y contrasefia.

En el supuesto de no contar con un usuario y contraseia, debera dirigirse a la opcién
“"REGISTRARSE->"; para mas informacion ver siguiente seccion.

& Inicio Sesion

DNI v

Ingrese Nimero Documento

Ingrese Clave &

€ Olvidé mi clave Registrarse =p

Figura 5. Pantalla de Inicio de Sesion



2. Creacion de acceso al
sistema

Esta seccidn presenta los pasos a seguir para crear un usuario y contrasefia.

2.1. Debera dar clic en la opcion “REGISTRARSE”, ubicada en la parte inferior de la
pantalla de “INICIO DE SESION".

& Inicio Sesion

DNI

Ingrese Nimero Documento

Ingrese Clave

=
a
& Olvidé mi clave Registrarse 9

Figura 6. Pantalla de Inicio de Sesion




2.2.

Se presentara una ventana con los campos de ingreso de informacion para el
registro de la solicitud. Al registrarse, primero debera completar la subseccion
“REGISTRO DEL POSTULANTE". Es importante senalar que los campos que se
indican como “Dato obligatorio” deben ser completados, de no consignarlos el
sistema no permitira grabar la solicitud.

SENACE | NOMINADE ESPECIALISTAS

%k REGISTRO DE POSTULANTE

Tips Documento DNI - Nro. Documento Dato obligatorio Q Nro. RUC Dato obligatorio
Ap. Patemo Dato obligatorio Ap. Matemo Dato obligatorio Nombres Dato obligatorio
Fecha Nacimiento Dato obligatoria B Edad Nacionatidad Dato obligatorio
Direccion Dato obligatoria Correo Electronico Dato obligatorio

Departamento / - Q
Provincia / Distrito
Estado Civil <Seleccione un Item> - Teléfono Fijo Teléfono Mavil Dato obligatorio
Colegio Profesional << SELECCIONE >> h N* Registro Fecha Incorporacion =
Ingrese Clave grese Clave Confirme Clave
Registrar >

€ Regresar a Login

Figura 7. Pantalla de Registro del Postulante

2.3. Pulsar el icono E] para seleccionar el Tipo de documento en el icono, digitar el

nimero de documento y pulsar el icono @ para buscar informaciéon de
identificacion del postulante.

&) SENACE | NGMNADE ESPECALSTAS
. L Pulsar el icono
Seleccionar Digitar Numero “Lupa” para
igF REGISTRO DE POSTULANTE DNI § CE de documento buscar datos
Nro. Documento 46591146 Nro. RUC
Ap. Paterno < Ap. Materno i t Nombres
Fecha Nacimiento [ ] Edad Nacionalidad
Direccion Correo Electronico
Depastaaenin / Qa
Provincia / Distrito
Estado Civil <Seleccione un ltem> - Teléfono Fijo Telshom Movil
Colegin Profesional << SELECCIONE >> - N Registro Fecha Incorporacién =
Ingrese Clave e - Confirme Clave

€ Regresar a Login

Figura 8. Pantalla de Registro del Postulante — Ingresando datos



NOTA IMPORTANTE: Si el sistema no encuentra los datos, aparecera un mensaje como se
aprecia en la siguiente imagen, que permitira habilitar los campos Ap. Paterno, Ap. Materno,

. .. . . OK .
Nombres y Direccion. Para ello, debera pulsar el botén .y proceder a registrar sus datos
personales manualmente.

No se encontro el DNI requerido ¢ Desde registrar manualmente la persona?

Cancel OK

24. Una vez pulsado el icono “Lupa”, el sistema completara automaticamente los
campos “Ap. Paterno”, “Ap. Materno”, “Nombres” y “Direcciéon”, como se
visualiza en la siguiente ventana:

SENACE | NGMNA DE ESPECIALISTAS

& REGISTRO DE POSTULANTE

S . NP ey @ wasnc [ sossrress

e e [  J—

Fecha Nacimiento Data obligatario [ ] Edad Nacionalidad

Direccion " AV. LAS PALMERAS N° 4161 ]

Estado Civil <Seleccione un Item> - Teiéfono Fijo el

Colegio Profesional << SELECCIONE >> - e

@
%

Ingrese Clave ese Clave Confirme Clave
€ Regresar a Login

Figura 9. Pantalla de Registro del Postulante — campos completados

2.5. A continuacion, debera completar la informacion adicional solicitados por el
sistema:

@ SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

& REGISTRO DE POSTULANTE

Tipo Documenta el - Hro Documents 46551146 a Nro. RUKC 10465911463

Ap Parrmo PANDURD Ap Matrrn oS e ARHANDO

— re—— s cr—

o [ msraeer ot [
Do tamerto | Q
Provincia / Destrita
Extando Cvil <Seleccione un Rems - Telétona tigm Tebétana Movil
Colegio Profesionst ¢ SELECCIONE »» - N Regintre Fexha incorporacion L

Ingrese Clave Confirme Clave

Figura 10. Pantalla de Registro del Postulante — campos para completar



2.6. En la seccion Departamento/Provincia/Distrito, pulsar el icono de “Lupa” @

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

i} REGISTRO DE POSTULANTE

Tipo Documentn onl - Nra. Documento 46591145 Q Hro. RUC 10455911463

Ap. Patemo PANDURO Ap. Materno RIOS Pulsamos el icono “Lupa”

para seleccionar Distrito

Fecha Nacimiento L] Edad
Direccidn AV,LAS PALMERAS N" 4161 Correo Eiectronico
Departamento / e ' ]il
Provincia / Distrito
Estado Civil <Seleccione un Item> - Tetéfono Fijo Teléfono Mavil
Colegio Profesionat << SELECCIONE »> - " Registro Fecha Incorporacion L]

Ingrese Clave Confirme Clave
4 Regresar a Login

Figura 11. Pantalla de Registro del Postulante — Departamento/Provincia/Distrito

2.7. Al pulsar el icono “Lupa”, aparecera automaticamente una ventana donde
debera ingresar el Departamento / Provincia / Distrito. Se recomienda empezar
digitando el distrito, debido a que asi se acelera la busqueda.

Ejemplol: Se digita el distrito de Surco (item A) y se pulsa el boton “Buscar” (item
B). A continuacidn, se selecciona el Distrito requerido (item C) y para
concluir se pulsa el botén m (item D).

B: Pulsaremos el botén
"Buscar”

Buscar Departamento / Provincia / Distrito

S T~ ) [ ouar | B
Sel.  # DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
[. N 1 LIMA LIMA SANTIAGO DE SURCO ]B
2 LIMA HUAROCHIRI SURCO

Q —

C: Seleccionaremos Distrito

D: Pulsaremos botén
“Retornar”

Figura 12. Pantalla de seleccion de distrito — seccion Departamento/Provincia/Distrito

Nota: Si se pulsa el botéon Retornar, el sistema guardara los resultados al
campo Departamento / Provincia / Distrito



Departaments / [ LIMA/LIMA/SURQUILLO ] Q
Provincia / Distrito

Ejemplo2: Digitar el distrito de Lucanas y pulsar el boton “Buscar”, a continuacion,
seleccionar el Ubigeo correspondiente y pulsar el botén

Buscar Departamento / Provincia / Distrito

Ingrese Texto a Buscar PUQUIO Q Buscar
Sel. # DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
® 1 AYACUCHO LUCANAS PUQUIO
2 HUANCAVELICA TAYACAJA ¢AHUIMPUOUIO
3 JUNIN HUANCAYO HUACRAPUQUIO

Figura 13. Pantalla de seleccion de distrito — seccion Ubigeo

Al pulsar el botén “Retornar”, el sistema guardara los resultados al campo de Ubigeo

Departamento / [ AYACUCHO / LUCANAS / LUCANAS ]Q
Provincia / Distrit

2.9. A continuacion, en la parte inferior de la ventana debera digitar la clave de
acceso (generada por los mismos profesionales) en el sistema. Para concluir

pulsar el boton BEEHEEEIEMN como indica la siguiente ventana:

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

4&F REGISTRO DE POSTULANTE

R — oNI - e D 26591146 Q Nro. RUC 10455911463
Ap. Paterma PANDURD Ap. Mat=mo RIOS Nombres ARMANDO
Fecha Nacimients 10/08/1990 = Edad 2 Macionalidad PERLIAND
Direccion AV LAS PALMERAS N 4161 Gormeo Electstinico arm_ing amb@hotmail.com
) LIMALIMASURQUILLD Q

Provincia / Distrita

El postulante debera recordar su clave

Estado Givl SOLTERO{A) Teléfono Movil 969660312
de acceso generado
Colegiu Profesional Colegio de Ingenieros del Peri T e et Rl 11/10/2018 =
[,wm s T ] ]

Figura 14. Pantalla de Registro del Postulante — Ingresando clave de acceso
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2.10. A continuacion, recibira un correo electrénico de
nominadeespecialistas@senace.gob.pe comunicandole que ha generado sus

datos de acceso al aplicativo informatico de la Nomina de Especialistas del Senace.
Debera revisar su buzén de correo electrénico que utilizé durante su registro para
confirmar. Ver Figuras 15y 16.

0 GB (0%) ocupados de 15 GB
Administrar

Gmail ~ > (> Mas ~ 1-2de2 < b Es ~ 0,
Q P 2 Soca ® Fromocones .
Recibidos (1)
Destacados I nominadeespecialistas@se. REGISTRO NOMINA DE ESPECIALISTAS - SENACE - Estimado (a): INFANTE MAYAUTE KA 12:54
Enviados Lore de Google karla, sacale mas partido a tu nueva cuenta de Google - Hola, karla: Me alegro de que hayas d 11:14
Borradores
Mas ~

@ iarla

- +

Condiciones - Privacidad

Uttima actividad de la cuenta: hace 16 minutos
Informacion detallada

Figura 15. Pantalla de correo ingresado a la Plataforma

Némina de Especialistas

Archivo  Mensaje Ayuda ADOBE POF ¢ 1Qué desea hacer?
 Jgnorar x = ¢ ¢ [ [ FRRewmion o
8 Comeo no desesda - SHminar Archive | Responder Respander Reemior oy up, . =
atodos
Eliminar Responder
miércoles 17/10/2018 05:03 p.m

uo

REGISTRO NOMINA DE ESPECIALISTAS - SENACE

Estimado (8); CUADROS VILLANG GISELA CAROLINA

DORD... 3 Aljefe ¥ . f n > e$ O Bucar )
. R Yoo 5% 2 A
ni.. ¥ Listo Relacionsdas =
. N Mever o0y e, Marcar como Categorzar Seguimiento  Traducir Leeren  Zoom
eye e - = : no leido - - = [ Seleccionar~  vozalta
Pasos ripidos & Mover Etiquetss 5 Edicién Vor | Zoem ~

Usted ha generado sus datos de acceso a la Nomina de Especialistas, of 04/10/2018 y codigo generado 014351,

Atentamente.

Senacio Nacional de C para las - SENACE

Av. Ernesto Diez Canseco 351 - Miraflores - Lima 18 - Perd
wwvw.senace.gob.pe

Central: « (31 1) 300 0710

Figura 16. Pantalla que muestra el Correo enviado por Nomina de Especialistas
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3. Ingreso ala
Plataforma

3.1. Ingreso de la Informacidn del Profesional

Esta seccion muestra los pasos a seguir para registrar, editar y completar la Inscripcion
a la Nomina de Especialistas del Senace.

3.1.1. Debera ingresar a la plataforma con el tipo de documento y la clave generada,
luego pulsar el boton “Login”.

& Inicio Sesion

DNI -

72247809 L

4 Olvidé mi clave Registrarse <

Figura 17. Pantalla de Inicio de Sesion de Nomina Especialistas

3.1.2. Una vez iniciada la sesion, se visualizara de manera automatica la siguiente
ventana, donde se aprecia la Fecha de Inscripcion y Fecha de Modificacién del

postulante. En este registro, debera pulsar el icono # Editar Registro
ingresar al formulario, agregar y editar su informacion.

, para

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS (g ™

editar registro //

PROFESIONAL ESTADO REGISTRO FECHA DE INSCRIPCION  FECHA DE MODIFICACION \
# Editar Registro
PANDURD RIOS ARMANDO EN PROCESO DE INSCRIPCION

A Enviar al Senace

Figura 18. Pantalla Principal del Registro
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3.1.3. El formulario consta de seis secciones: “Datos Personales”, “Niveles Solicitados”,
“Formacion Académica”, “Experiencia Profesional”, “Otros Aspectos” vy
“Declaracion Jurada”. En la seccion “DATOS PERSONALES” se mostraran los
datos obtenidos a partir de la informacién consignada durante la creacion de su
usuario.

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

A |. DATOS PERSONALES

I, NIVELES SOLICITADOS

A I1. FORMACION ACADEMICA
V. EXPERIENCIA PROFESIONAL
A V. OTROS ASPECTOS

# DECLARACION JURADA

Figura 19. Pantalla de secciones del Registro

I. Seccion Datos Personales

En esta seccion se visualizan todos los datos personales ingresados en el Registro
del Postulante. Ver Figura N°20.

 |. DATOS PERSONALES

Tipo Documento D - Nro. Documento 46591146 Q Nro. RUC 10465911483
Ap. Patemo PANDURO Ap. Matemo RIOS Nombres ARMANDO
Fecha Nacimiento 10/08/19%0 =2 Edad e Macionalidad PERUANO
Direccién AV LAS PALMERAS N° 2361 Comeo Electrénica arm_inga@hatmail.com
Departamento / LIMA/LIMA/SURQUILLO a

Provincia / Distrito

Estado Civil SOLTERD(A) - Teléfono Fijo 5044869 Teléfono Mavil 989660378

Cambiar Clave [B

Figura 20. Pantalla de seccion Datos Personales
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II. Seccion Niveles Solicitados

En esta seccion los profesionales que se inscriben podran seleccionar el nivel que
les corresponda:

A [I. NIVELES SOLICITADOS

Solicito la inscripcion en la base de datos de la nomina de especialisias en los siguientes niveles:

Marcar en el recuadro que comresponda

MIVEL I | NIVEL Il [} NIVEL HlI [l

Figura 21. Seccion niveles solicitados
Los profesionales de la nédmina de especialistas del Senace se dividen en tres

niveles, de acuerdo con la formacion académica y experiencia de los
profesionales, segun el siguiente detalle:

Tabla N°1: Cuadro de Clasificacion de Niveles

Nivel Formacion académica | Experiencia Profesional Otros aspectos

General: No menor a N g
e Capacitacion especializada en

Titulo profesional h f .
tulo pro esionaly ocho (8) afios gestiéon ambiental y/o social.
I grado de magister y/o .
‘e e Colegiatura de acuerdo con la
doctor Especifica: No menor a

- rofesion.
tres (3) anos P

General: No menor aseis | ¢ Con estudios de maestria.

(6) afos e Capacitacion especializada en
I Titulo Profesional gestidon ambiental y/o social.
Especifica: No menor a e Colegiatura de acuerdo con la
dos (2) afos profesion.

General: No menor a

~ Capacitacion especializada en
cuatro (4) anos ° P p

e gestion ambiental y/o social.
e Colegiatura de acuerdo con la
profesion

Il Titulo Profesional
Especifica: No menor a un
(1) aino

Notas:

1- La experiencia profesional se computa a partir de la conclusion de la formacion académica en
un centro universitario, considerandose para efecto del calculo la fecha de egreso consignada
en la Constancia de Egresado o, en su defecto, la fecha de emision del Diploma de Bachiller.
La experiencia profesional debe ser general y especifica.
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En este sentido, se debera seleccionar uno o mas niveles que correspondan al
profesional, haciendo clic tal como se aprecia a continuacion:

Ejemplo 1:

Si se cumple con los criterios de la Tabla N°1 para el Nivel I, se selecciona esta
opcion, como se visualiza en la siguiente ventana:

A 1. NIVELES SOLICITADOS

Solicito la inscripcion en la base de datos de la némina de especialistas en los siguientes niveles:
Marcar en el recuadro que corresponda

NIVEL | v NIVEL Il NIVEL 1

Figura 22. Pantalla de Niveles seleccionando 1 opcion

Ejemplo 2:

Si se cumple con los criterios de la Tabla N°1 para los Niveles II y III, se selecciona
estas opciones, como se visualiza en la siguiente ventana:

# 1. NIVELES SOLICITADOS

Solicito la inscripcion en la base de datos de la némina de especialistas en los siguientes niveles:
Marcar en el recuadro que corresponda

NIVEL I [l NIVEL Il NIVEL Il

Figura 23. Pantalla de Niveles seleccionando 2 opciones

III. Seccion Formacion Académica

. o . . +
En la figura 24, se visualiza esta seccidon donde se pulsa el icono para agregar

Formacion Profesional. Es importante que el postulante registre esta seccion ya
que es obligatoria.

Pulsaremos el icono "+
para agregar Formacidn
Profesional

# FORMACION

PERIODO DE
INDICAR FECHA

CONDICION (TITULO, GRADO U ESTUDIOS SOLo
oTROS) ESPECIALIDAD UNVERSIDAD CIUDAD / PAIS — == EGRESADO EGRESADO/GRADO/TITULD

== (dd/mmyyyyy)
-

Figura 24. Pantalla de Formacion
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En los siguientes tres ejemplos, se explica como registrar la Formacion
Profesional en esta seccion:

a) Si el postulante es TITULADO

Para el registro de esta Formacion Profesional, se completara la informacién
solicitada tal y como se muestra en la Figura 25:

Seleccionaremos el
“Titulo / Grado”

Edicién de Formacién Profesional

Titulo/Grado TITULADO -
Especialidad INGENIERIA AMBIENTAL
Universidad UNIVERSIDAD RICARDO PALMA
Ciudad
Pais PERU
Inicio Formacién 0212002 (mmiaaaa)
Fin Formacién 122007 {mmiaaaa)

Pulsaremos el botén
“Grabar” para
almacenar formacién

Solo egresado

Fecha de titulo, 1411272007 m
grado o egresado

Figura 25. Pantalla de Formacion para registrar informacion para un TITULADO

OBSERVACION: A continuacién, se mostrara la informacién detallada registrada
en la ventana anterior.

A FORMACION

PERIODO DE 0L INDICAR FECHA
CONDICION (TITULD, GRADO U OTROS) ESPECIALIDAL UNIVERSIDAD CIUDAD / PAIS ESTUDIOS EGRESADQ EGRESADO/GRADO,TITULD
T8 - MY 38 {dd/mmdyyyy)
TITULADO NGEMIERIA AMBIENTAL UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIMA/PERL 02/2002 - 14/12/2007 ya

Figura 26. Pantalla de Formacion Profesional completada para un TITULADO

b) Si el postulante es MAGISTER

Para el registro de una Formacion Profesional del tipo MAGISTER, se completara
la informacion tal y como se muestra en la Figura 27:

16



Edicién de Formacién Profesional

Titulo/Grade

Especialidad

Universidad

Ciudad

Pais

Inicio Formacién

Fin Formacién

Solo egresado

Fecha de titulo,
grado o egresade

MAESTRIA

INGENIERIA AMBIENTAL

ERU
021200 (mm/aaaa)
052001 (mm/aaaa)

(108120 ™

Figura 27. Pantalla de Formacion Profesional para registrar informacion para un

MAGISTER

OBSERVACION: Al grabar, se mostrara la informacién detallada en la ventana

A |1l, FORMACION ACADEMICA
PERIODO DE 500 INDICAR FECHA
CONDICION (TITULO, GRADO U OTROS) ESPECIALIDAD UNIVERSIDAD CIUDAD / PAIS ESTUDIOS EGRESADO EGRESADO/GRADO/TITULO
mm/aa - mm/aa (da/mmyyyyy)
TITULD PROFESIONAL INGENIER|A AMBIENTAL LIMA/PERU AR
[“’»‘.ES‘R% INGEMIERIA AMBIENTAL SIL LIMA/PERU X 0/09/20! PR3 ]
+

Figura 28. Pantalla de Formacion Profesional completada para un MAGISTER

NOTA IMPORTANTE: Si el postulante es s6lo EGRESADO de Maestria, debera
indicarlo a través de un check, tal y como se indica la Figura 27. Caso contrario,
se asume que el profesional tiene el grado de MAGISTER.

OBSERVACION: Al grabar, se mostrara la informacién detallada en la ventana

# FORMACION
BERIODD DE INDICAR FECHA
CONDICION {TITULD, GRADO U BTROS) ESPECIALIDAD UNVERSIDAD EIUBAD / PAIS ESTUDIOS Eam EGRESADO/GRADO/TITULD
manaa - mmyaa = (dd/menyyyy)
TITULADO NGENIERIA AMBIENTAL UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIMAPERL 14/12/2007 alk 3
SISTEMAS DE LIMA/PERU

Mostrara un “X” en la columna

Sélo Egresado

Figura 29. Pantalla de Formacion Profesional completada para un EGRESADO en
MAGISTER
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c) Si el postulante es DOCTOR

Para el registro de una Formacion Profesional del tipo DOCTORADO, se
completara la informacion como se muestra en la Figura 30:

Edicién de Formacion Profesional

Titulo/Grado DOCTORADO v
Especialidad DOCTORADOC EN SISTEMAS DE INFORMACION
Universidad UNIVERSIDAD RICARDO PALMA
Ciudad LiMa
Pais PERU
Inicio Formacisén 022010 {mm/aaaa)
Fin Formacisn 022012 {mmv/aaaa)

Solo egresado

Fecha de titulo, 032012 -]
grado o egresado

Figura 30. Pantalla de Formacion para completar campos para un DOCTORADO

OBSERVACION: Al grabar, se mostrara la informacion detallada en la ventana

# FORMACION
PERIODO DE oL INDICAR FECHA
CONDICIGN {TITULD, GRADO U OTROS) ESPECIALIDWD UNVERSIDAD CIUDAD / PAIS ESTUDIOS ECRI EGRESADOGRADD,/TITULD
Fnmyaa - mmy/aa {dd/mmyyyyy)
TITULADD NGENIERIA AMBIENTAL UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIMA/PERU 4/12,200; a3
MAGISTER usiL LIMA/PERU 01,/03/20] ik
DOCTORADD UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIMA/PERU 01/03/2012 a3

Figura 31. Pantalla de Formacion Profesional completada para un DOCTORADO

NOTA IMPORTANTE: Si el postulante es sélo EGRESADO de DOCTORADO,
debera indicarlo a través de un check como indica la Figura 32
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Edicién de Formacién Profesional

Titulo/Grado DOCTORADO v
Especialidad DOCTORADO EN SISTEMAS DE INFORMACION
Universidad UNIERSIDAD RICARDO PALMA
Ciudad LIMA
Pais PERU
Inicio Formacidn 02/2010 (mmiaaaa)
Fin Formacion 0212012 {mm/aaaa)
Solo egresado
Fecha de titulo, 01/0372012 -]
grado o egresado

Figura 32. Pantalla de Formacion Profesional completada para un EGRESADO en
DOCTORADO

OBSERVACION: Al grabar, se mostraré la informacién detallada en la ventana

# FORMACION
PERIODO DE soL0 IMDICAR FECHA
CONDICISN (TITULD, GRADO U OTROS) ESPECIALI DAL UNVERSIDAD CIUDAD / PAIS ESTUDIOS EGRESADO EGRESADO/GRADD/TITULD
mm/aa - mm/as {dd/mmyyyyy)
TITULADO INGENIERIA AMBIENTAL UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIM/PERL 1412/2007 ik
MAGISTER MAESTRIA EN SISTEMAS DE usiL LIMA/PERL X 01/03/2012 s
DOCTORADD DOCTORADO EM SISTEMAS DE UNIVERSIDAD RICARDO PALMA LIMA/PERU X 01,/03,2012 Ak
NFORMACION
A

Mostrara un “X” en la columna
Sélo Egresado

Figura 33. Pantalla de Formacion Profesional completada para un EGRESADO en
DOCTORADO

IV. Seccion Experiencia Profesional

En la figura 34, se visualiza esta seccion, donde se divide en dos subsecciones:

IV.1. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL

IV.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA

Para el registro de la experiencia profesional, se completara la informacion que se
muestra a continuacion:
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A IV, EXPERIENCIA PROFESIONAL

P o e - - - ~

Para efectos del computo de la experiencia indique

o —_—

1. Indicar fecha de egresado o
fecha de obtencién de bachiller

© Fecha de obtencion de grado Bachiller (dd/mm/yyyy)
2. Pulsamos el icono “+” para agregar
experiencia profesional general
IV.1. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL T

2 Fecha que sefiala Constancia de Egreso (dd/mm/yyyy)

}..
\

L

INICIO FIN TIEMPO CA
ENTIDAD CARGD [afios, meses, DESCRIPCION Y LOGROS ALCANZADOS
(dd/mmy/aaaz) (dd/mm/aaaa) ¢ dias)

PERIODO TOTAL (SIN TRASLAPE) QUE SE TOMARA EN CUENTA D afios, 0 meses y 0 dias

IV.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA

Sector en el cual desarrollé su experiancia y actividad sectorial:
Marcar en el recuadro que comesponda

—_
MINERIA m
ELECTRICIDAD
HIDROCARBUROS A
AGRICULTURA
RESIDUOS SOLIDOS [ —— T
TRANSPORTES i@ 3. Seleccionar al Sector que elabulé)

-

VIVIENDA ¥ CONSTRUCCION 7] — = S
INDUSTRIA

SALUD

COMERCIO EXTERIOR Y il
TURISMO o

SANEAMIENTD

COMUNICACIONES 1 S—

- 4. Pulsamos el icono “+” para
DEFENGA = agregar experiencia profesionaL)
— P
pr— = Especifica

DESCRIBIR : T

Para el llenado de esta parte no consignar periodas que presenten traslapes. eri do ta

TIEMPO CARGO
SECTOR NOMERE DE LA EMPRES O ENTIDAD CARGD h ™ (afios, meses, IPLION Y

dias)

PERIODO TOTAL (SIN TRASLAPE) QUE SE TOMARA EN CUENTA 0 anos, 0 meses y 0 dias

Figura 34. Pantalla de Experiencia Laboral

IV.1. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL

Para el registro de una Experiencia Profesional General, se debera completar la
informacion que se solicita de acuerdo con lo mostrado la Figura 35. Pulsar el

. + L .
icono para agregar cada experiencia profesional general.

IV.1. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL

TIEMPO CARGD

ENTIDAD CARGO (ITI:“’IM

DESCRIPCION ¥ LOGROS ALCANZADOS

PERIODO TOTAL (SIN TRASLAPE) QUE SE TOMARA EN CUENTA 0 aitos, 0 meses y 0 dias.

Figura 35. Pantalla de Experiencia Profesional General
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Para agregar una experiencia profesional, se completara la informacion que se
muestra en la siguiente ventana:

Edicién de Experiencia Laboral

Nombre de
Empresa o
Entidad

cargo

Inicio

Fin

Tiempo Cargo 2ANCS, 6 MESES Y 12 DiAS
(afios, meses y
dias)

Descripcion y PREMIO A LA EXCELENCIA|
logros
alcanzados

£

" pulsar el botén para

gmhar Reglstm % -

Figura 36. Pantalla de Experiencia Profesional General en modo registro

IV.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA

Para el registro de una Experiencia Profesional Especifica, se debera seleccionar
el(los) sector(es) en el(los) que laboré y la informacion que se solicita de acuerdo

. . +
con lo mostrado la Figura 37. Pulse el icono para agregar los datos
solicitados.

IV.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA

Sector en el cual desarrolld su experiancia y actividad sectorial:
Marcar en el FECuadio que Comesponda

—
MINERIA il

ELECTRICIDAD A
HIDROCARBUROS il
AGRICULTURA

RESIDUCS S0LIDOS — —

TRANSPORTES ( 3. Seleccionar al Sector que elabord >

VIVIENDA ¥ CONSTRUCCION (7] (— —_—— e S

<

INDUSTRIA

SALUD

COMERCIO EXTERIOR Y ]
TURISHO

SANEAMIENTO

PESCA

COMUNICACIONES

= " 4. Pulsamos el icono “+” par;‘_h_“
DEFENSS agregar experiencia profesional )
omo - - Especifica

DESCRIBIR -

Para el llenado de €512 parte no CoNSIGRar periodas que presenten astapes L

SECTOR NOMERE DE LA EMPRES O ENTIDAD CARGD [micio N (afos, meses,

PERIODO TOTAL (SIN TRASLAPE) QUE SE TOMARA EN CUENTA 0 anos, 0 meses y 0 dias

Figura 37 Pantalla de Experiencia Profesional Especifica
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Se registrara la informacién, en orden cronolégico desde la mas reciente hasta
la mas antigua, utilizando la siguiente ventana:

Edicién de Experiencia Laboral

Sector

Nombre de la
Empresa o Entidad

Cargo

Inicio

Fin

Tiempo Cargo (ahos,
meses y dias)

Descripcién y logros
alcanzados

Marca la(s)
opcion(es) sila
experiencia esta
vinculada a

AGRICULTURA v
ECIAL [ EN MANE IO AMBIENTAL
=
=
2R 12 D
REMIC A LA EXC s

Elaboracidn de EL4, sus modificaciones & instumentos vinculados

# Evaluatidn de El4, sus modificationes & instumentos vin uladas.
¥ Supervisién yi o fiscalzacidn Ambiental

Pulsar el botdn
para grabar
Registro

Figura 38. Pantalla de Experiencia Profesional Especifica

Nota: Solo se considerara la experiencia laboral o de servicios que efectivamente

el profesional haya realizado y que cuente con el sustento correspondiente

V. Seccion Otros Aspectos

En la figura 39, se visualiza esta seccion, donde se divide a su vez en dos

subsecciones:

V.2. COLEGIATURA

V.1. CAPACITACION MATERIA AMBIENTAL Y/O SOCIAL

A V. OTROS ASPECTOS

V.1. CAPACITACION MATERIA AMBIENTAL Y/O SOCIAL

1. Pulsamos el icono “+” para agregar
Capacitacion

adk 12 tos 10 menor 90 horas.
.
80 los cursos o programas con antigledad no mayor a § afos.
INICIO FIN
INSTITUCION CUDAD / PAIS. ESPECIALIDAD / TEMA ESTUDIOS
! 4 ummayy) | (mevyyy)
V.2. COLEGIATURA
Colegio Profesional Colegio de Ingenieras del Peri. v N* Registro 175240 Fecha Incorporacién 15/07/2015 -

2. Registrar los campos solicitados de
Colegiatura

Figura 39. Pantalla de Otros Aspectos
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V.1. Capacitacion materia ambiental y/o social

Antes de ingresar sus datos en esta seccion, es importante tener en cuenta las

siguientes recomendaciones.

Cada curso debe contar con no menos de 12 horas de capacitacion. Se podra
considerar 8 horas de duraciéon si son organizados por el ente rector
correspondiente. Los programas de especializacion deben tener una duracion
no menor a 90 horas. Asi también pueden ser desde 80 horas, siempre que
hayan sido organizados por disposicion de un ente rector. Solo se deben
consignar los cursos o programas con antigiiedad no mayor a 5 afnos

Para el registro de Capacitaciones/Cursos/Diplomados/Talleres, se completara
la informacién que se muestra en la siguiente ventana (ver Figura 40):

Edicién de Estudios Complementarios

Institucion

Ciudad

Pais

Especialidad Tema

Tipo Estudio

Inicio

Término

Dictado por ente
Rector

Horas

-

i

] Pulsar el boton para -7-\\\

grabar Registro

~

e
“‘X

Figura 40. Pantalla de registro de Estudios Complementarios

V.2. Colegiatura

Para el registro de su Colegiatura debera completar los campos “Colegiatura
Profesional”, “N° Registro” y “Fecha de Incorporacion”, como se aprecia en la
Figura 41.

V.2. COLEGIATURA

Colegio Profesional

Colegio de Ingenieros del Peri. -

N® Registro

175240

15/07/2015

Fecha

Incorporacion

Figura 41. Pantalla de Colegiatura para completar los campos
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VI. Seccidén Declaracién Jurada

En la figura 41, se visualiza esta seccion en donde se indicara con un check (item
A) que se declara bajo juramento la veracidad de la informacion presentada, y en
donde se procedera a descargar el Anexo II (item B).

Para visualizar el archivo descargado, pulse el nombre del archivo que aparece en
la parte inferior-izquierda de la ventana (item C).

A DECLARACION JURADA

Q . Declaro bajo juramento, que la informacién presentada en veraz y que los documentos que adjunto son auténticos, sometiéndome a las
responsabilidades de Ley

Descargar y firmar el Anexo II o
Adjunta Anexo Il firmado

SIN INFORMACION

DESCRIPCION DOCUMENTO ADJUNTO

Senace © Todos los derechos reservados 2016 Sede central: Av. Emesto Diez Canseco 351 Miraflores - Lima - Perii ( (511) 500 0710

[ 85 ANEXO_TI (1).docx ~ ] B Mostrar todo | X

Figura 42. Pantalla de Declaracion Jurada

En el archivo denominado Anexo II, se debera completar los datos solicitados,
para su posterior firma y escaneo. Ver Figura 43

ANEXO Il
DECLARACION JURADA

Yo, identificado () con
DN N y domiciliado en distito de........., provincia de
B ..., depantamento de ............., declaro bajo juramento:

1. No tener antecedentes policiales ni judiciales ni penales.
2. No estar impedido (a) de contratar con el Estado.

3 Noestar ni inhabilitado por el colegio

Formulo la presente Deslaracion Jurada en virtud del principio de presuncién de veracidad
previsto en el Numeral 1.7 del Articulo IV del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N*
006-2017-JUS,

Por afro lado, conforme 2 lo dispuesto en el Numeral 20.1.2 del Articulo 20 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 2 través del presente documento salicito al
Senace efectuar las
amiinscripeion y cualquier acto posterior a cargo del Senace, a \a siguinte direction de
correo  electronico:
Consianado en mi mecrpeien a1 Fsad0 38 A RaminG d8 GSpacialistas del Senace.

Lima, de de 20,

FIRMA
(Ingicar Nombres y Apellidos)

Figura 43. Imagen del archivo denominado Anexo II.docx

24



Para subir el Anexo firmado y escaneado, pulsar el boton “Adjunta Anexo II
firmado” tal como se aprecia en la Figura 44. En este momento, aparecera una
ventana emergente para completar la Descripcion y adjuntar el archivo ya firmado

(ver figura 45).

A DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento, que la informacidn presentada en veraz y que los documentos que adjunto son auténticos, sometiéndome a las responsabilidades de

Ley

Descargar y firmar el Anexo Il Aqui

Adjunta Anexo |l firmado

Figura 44. Pantalla del Anexo II, pulsando boton Anexo II firmado

ADJUNTAR DOCUMENTO

Descripcion

Arehive. Seleccione Archivo

Tamafio méxima 2048 ME

Figura 45 Pantalla del Anexo II, ingresar descripcion y cargar el documento
firmado

Una vez completada la seccién “DECLARACION JURADA”, se visualizara el
archivo adjuntado tal y como se muestra en la Figura 46:

# DECLARACION JURADA

F Declaro bajo juramento, que La informacién presentada en veraz y que los documentos que adjunto son auténticos, sometiéndome a las responsabilidades de Ley

Descargar y firmar el Anexo Il Aqui

DOCUMENTO ADIUNTO

DESCRIPCION
X0_ll.docx x &

ANEXO |1 - ARMANDO PANDURO

oo | e |

Figura 46. Pantalla de la seccion Declaracion Jurada completa
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Una vez completada toda la informacién, se procedera a grabar la misma,

haciendo clic en el botén . Este se ubica en dos posiciones: En la
parte inferior (ver Figura 47) y superior del formulario (ver figura 48).

 DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento, que la informacién presentada en veraz y que los documentos que adjunto son auténticos, sometiéndome a las responsabilidades de Ley

Descargar y firmar el Anexo Il Aqui

DESCRIPCION DOCUMENTO ADIUNTO

RMANDO PANDURD ANEXD, L docy T
- . ( Pulsar el botén \ x| &

“Grabar” /

—

Figura 47. Pantalla de la parte inferior del Formulario

SENACE | NGMINA DE ESPECIALISTAS

. |. DATOS PERSONALES

Tipo Documento D - Nro. Documento 46591146 Q Nro. RUC 10465911463
Ap. Patemo PANDURO Ap. Matema RIOS Nombres ARMANDO
Fecha Nacimiento 10/08/19%0 = Edad 28 Nacionalidad PERUANO
Dirsccion AV, LAS PALMERAS N° 4161 Cormea Elecinic arm_ing amb@hotmail.com
Departamento / LIMA/LIMA/SURQUILLO a
Provincia / Distrito
Estado Civil SOLTERO(A - Teléfona Fijo 5040895 Teléfono Movil

Figura 48. Pantalla de la parte superior del Formulario

Una vez guardada toda la informacion, aparecera una ventana emergente para
solicitar la Confirmaciéon. En esta ventana se muestra el(los) Nivel(es) al que
postula el profesional (ver Figura 49).

X confirmacion

Ud. se estd registrando en el(los) Nivel{es): 1 de la Nomina de Especialistas del Senace

| Mo

Figura 49. Pantalla de Confirmacion del registro en el(los) nivel(es) de la
Nomina de Especialistas del Senace
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4. Enviar informacion al

Senace

Esta seccion muestra los pasos a seguir para enviar la informacién registrada en el
formulario de Némina Especialistas al Senace.

De estar conforme con toda la informacidn registrada, se procede al envio de la

. . -l Enviar al Senace )
misma, pulsando el icono . Ver figura 50.

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

PROFESIONAL ESTADO REGISTRO FECHA DE INSCRIPCION FECHA DE MODIFICACION

|
# Editar Registro

PANDURC RIOS ARMANDO MODIFICACION PENDIENTE DE ENVIO 23/05/2018 1532:44 18/10/2018 143051 |
<A Enviar al Senace

Cerrar Sesién

Figura 50. Pantalla de Estado del Registro en la Nomina de Especialistas del Senace

A continuacion, se mostrara una Ficha Reporte de Inscripcion de Nomina Especialistas,
donde se visualizara toda la informacion consignada. Debera pulsar el botén

Enviar Senace . p .
_ para continuar con el proceso de envio al Senace. Ver Figura 51.

27



Ficha Report

- DATOS PERSONALES

Tipo D - Nro. 43505432 a Hro. 10435054325
Documento o Documento RUC
. VAMUMAGUE Ap. aLsan Mombres GO ALBERTO
Paterno Matemo
Fecha 11051985 - Edad » Macionalidad PERUANO

Macimiento

Direccién DEGO FERRE 123 Comeo GNOE4BEhotmall com
Electronico

Depanament LMALMAMAGDALENS VIELL

a
<Seleccione un | - 123587 Teléfono se7654321
Mol
A NIVELES SOLICITADOS
Solicito la inscripcién en la base de datos de la némina de en los
Marcar con una “x~ en el recuadro que corresponda
NIVEL NIVEL NIVEL
' [ m
. FORMACION ACADEMICA
e MOICAR FECHA
cwoao - soLo  Eonre!
oo} 1A R SmAD aus ESTUDIZS  comresADo. Lo
s
——— e
TITAC PROFESIONAL oo 0ac HOCKRODE | DEE004 - oar1zz00e
os/z00e
MaESTRIA e e ey 072008 - orazz008
oszo0T
-~ 1. EXPERIENCLA PROFESIONAL
Para efectos del de la
Fecha que sefiala C ia de Egreso ¥y}
@ Fecha de de grado (ddfmmmPyyyy)
V.1, EXPERIENCIA PROFE SIONAL GENERAL
nEMPO
cio P
DESCRIPCION ¥ LOGROS
Enmoas carco terstimen e, A
ranma - e
ey
PERICOO TOTAL (SIN TRASLAPE] GUE SE TOMARA EN CUENTA © afics, 0 meses y O sias
IV.2. EXPERIENCIA PROFE SIONAL ESPECIFICA
Sector en el cual su i y i :
Marcar en el recuadro que corresponda
MINERIA
ELECTRICIDAD
MIDROCARBUROS
AGRICULTURA
RESIDUOS
sounos
TRANSPORTES
VIVIENDA ¥
CONSTRUCCION
NDUSTRIA
saLwo
comercio
EXTERIOR ¥
TURISMO
SANEAMIENTO
PESCA
COMUNICACIONE S
DEFENSA
OFHO, oESCRIBIR - |
TEMPO
HOMBRE DE LA micio Fan CARGO ¥ VRICTLADA A
secTor EMPRES O carGo (Gdmm  (daimm  (ados, LoGROS
ENTIDAD iaazaz)  ‘aaaz)  meses, ALCANZADOS
dias) Elaboracién Evaluacién  Supervizién

PERIODO TOTAL (SN TRASLAPE) QUE SE TOMARA EM CUENTA. 0 afos, 0 meses y 0 dias.

A V. OTROS ASPECTOS

V.1. CAPACITACION MATERIA AMBIENTAL Y/O SOCIAL

CIUDAD / 0 £Be

INSTITUCION PRIS ESPECIALIDAD / TEMA ESTUDIOS (da/mm {cdimen HORAS
Rl S
V.2. COLEGIATURA
Colegio << SELECCION |~ Ne Fecha =
Profesional Registro Incorporacién
A DECLARACION JURADA
Declaro bajo ji que la i on p en veraz y que los documentos que adjunto son
énti i alas ili de Ley
oEscRIPCION DOCUMENTO ADIUNTO
va MEMO MULT 020-2017 DGE OK paf F 3

Figura 51. Pantalla de Ficha Reporte de Inscripcion
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A continuacion, aparecera una ventana emergente donde se solicita la confirmacién

—_

del envio. Pulse el botén "= para confirmar el registro:

i Esta seguro de enviar |a solicitud de inscripeion al SENACE?

[0 ne

Figura 52. Pantalla de Confirmacion de Envio

Finalmente, aparecera un mensaje que confirma el envio, indicando la fecha y hora

recibida (ver Figura 53). Para cerrar, se pulsa el boton m

Mensaje de envio

Usted ha sido inscrito en la Némina de Especialistas del SENACE, el 18M10/2018 14:30:51
Se ha enviado una notificacion a su comeo registrado

Figura 53. Pantalla de Mensaje de Confirmacion del Envio de Registro

A continuacion, se retorna a la pantalla principal donde se visualizara el estado actual
de la inscripcion, ver Figura 54. En esta ventana, se aprecia el cambio de estado a
“INSCRITO".

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

PROFESIONAL ESTADO REGISTRO FECHADE INSCRIFCION  FECHA DE MODIFICACION
o Imprimir Ficha
PANDURO RIOS ARMANDO NSCRITO 23/05/2018 15:32:44 18/10/2018 143051 W Modificar Inscripcion

S Retiro Voluntario

Figura 54. Pantalla Principal de estado de Registro
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Desde este estado, se permiten las siguientes acciones (Ver figura 55):
a) Imprimir Ficha
b) Solicitar modificacion de inscripciéon
¢) Solicitar retiro voluntario de la Némina de Especialistas
d) Cerrar Sesion

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

PROFESIONAL ESTADO REGISTRO FECHA DE INSCRIPCIGN FECHA DE MODIFICACION

o
PANDURD RIOS ARMANDO INSCRITO 23/05/1018 15:32:44 18/10/2013 143051 W8 Modificar Inscripcion @
< Retiro Voluntaria @

(@)

Figura 55. Acciones en la ventana de estado actual de Inscripcién

I. Imprimir Ficha

[E‘ Imprimir Ficha ]

Para imprimir la ficha de reporte de Inscripcion pulsar el boton “
" donde se visualizara toda la informacion consignada. Después debera pulsar el

botdén

Ficha Reporte de Inscripcién

Tipo DNl Nro. 43505432 Q MNiro.
Documen to Documento RUC
Ap. YAMUNAQUE Ap. ALBAN Nombres GNO ALBERTO
Patermo Matermo
Fecha osriges - Edad 3 Nacionalidad FERUANG
acimiento
Direccién CEGO FERRE 123 Corneo Gmoe4I@PatTas co

Electronico

Departament UMALMAMAGDALENA VELA a
[
Provincia
I Diistrito
Estado <Seleccione un Teléfono 1234567 Teléfono
Civil Fijo Movil
A~ NIVELES SOLICITADOS

Solicito la inscripcién en Ia base de datos de la némina de especialistas en los siguientes niveles:
Marcar con una ~x” en el recuadro que corresponda

NIVEL NIVEL NIVEL
1 n m

A 1. FORMACION ACADEMICA

CAR FECHA
cwoao S0L0 EGRESADOG/GRADO
EsPECIALIDAD unIvER SIDAD oy —— ey
000 2ok 00
~ V. EXPERIENCIA PROFESIONAL
Para efectos del computo de la experiencia indique
Fecha que sefiala Constancia de Egreso (dd/mm/yyyy)
Fecha de ion de grado iller (dd/mmiyyyy)
V1. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL
exmown canoo et | e pescaiPCion ¥ LoGROS
e e ALCANZADO!
—_— PERIODO TOTAL (S TRASLAPE] GUE SE TOMARA £ CUENTA  © afies, 0 meses y O sias —_

Figura 56. Ficha de Reporte de Inscripciéon
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II. Modificar la inscripcion

Si en caso quisiera realizar alguna modificacién de la informacion registrada podra
realizarla de la siguiente manera:

, 8 Modificar Inscri cm’n]
Pulsar el botén [ i’

Nomina Especialistas. Ver Figura 53.

para solicitar modificacion de Registro de

A continuacion, aparecerd una ventana emergente solicitando la confirmacién
para el inicio de la modificacion:

iConfirmacion!

j Esta seguro que requiere modificar los datos de su inscripcion?

NO

Figura 56. Pantalla de confirmacion para inicio de modificacion de datos de inscripcion

En la ventana principal, ver figura 57, se visualizara el nuevo estado que indica
“MODIFICACION PENDIENTE DE ENVIO”. Para ingresar al formulario de

[ # Editar Registro

Inscripcion y actualizar la informacion, pulse el boton

SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS

PROFESIONAL ESTADO REGISTRO FECHA DE INSCRIPCION FECHA DE MODIFICACION

|

Figura 57. Pantalla de Estado de Registro

A continuacién, aparecera el formulario de Registro de Nomina de Especialistas,
para modificar los datos antes registrados en “FORMACION ACADEMICA”,
“EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL”, “EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA” y
"OTROS ASPECTOS". Ver Figura 58.

. . .z .z , rd
e Para editar la informacion de cada seccidn, pulse el boton

e Para eliminar un registro de cada seccion, pulse el botén @

~ . . .z , +
e Para anadir registro en cada seccion, pulse el botén
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& SENACE | NoMINA DEESPECIALISTAS

# |. DATOS PERSONALES

e Documentn

Ap. Pasmma VAMUNAQUE g Matmemo

Fecha Nacmienen 11051385
ol Fesae 323

[ N—— LIMA/LIMA/MAGDALERA VIEI

Provimcia f Diatricn

Estade Civil

<Selmccione un lbems

# Il NIVELES SOLICITADOS

Saticita la
Marcar e ol recasdeo que comesponds

WvELn wveLm [

# Il FORMACION ACADEMICA

# [V EXPERIENCIA PROFESIONAL

[ome [

s3s05432 10435054529
SING ALBERTD

PeRUAND.

sneses@noematcam

ey

Editar Informacién
Académica

Paca ebectos del cdmputn de 12 expesiencia indsgae

Editar Experiencia
Profesional

V.2 EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA

Sechen om ol Coet Senarvolid 10 epaviencis y sctiveed Mtanel
Macas on ot sesusdr que correpseds

COMIBCIO EXTERION ¥
Tumrss

A Ap T

PSCA

DOrTEA

——

Editar Experiencia
Profesional Especifica

SECIDR  MOMERE DE LA EMPRES O ENTIDAD

0 aen,

# V. OTROS ASPECTOS

V.1 CAPACITACION MATERIA AMEHENTAL ¥/0 SOCIAL

50 b

¥.2. COLEGIATURA

Cotegia Proteianst < SELECCIONE > -

“ DECLARACION JURADA

Descargar y firmar el Anexo 1| Aqui

adjunto son auténticos,

DOCUMENTO ADHMTD
MERSD) MULT 026-2017 DGE 0K pet

Figura 58. Pantalla de Formulario de Registro
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NOTA: Una vez modificada toda la informacidn, continuar con las indicaciones de las secciones III
hasta V del item 3 del presente documento.

III. Solicitar retiro voluntario

Si en caso, el profesional quisiera retirarse del listado de la Némina de
Especialistas del Senace, debera seguir los siguientes pasos:

[ < Retiro Voluntario ]

Pulsar el boton para solicitar el Retiro Voluntario de la base de

datos de Nomina de Especialistas, lo cual implica la eliminacién de toda su
informacion registrada. Ver Figura 59

SENACE | NOMINADE ESPECIALISTAS

PROFESIOMAL ESTADS REGISTRO! FECHADE MSCRIPOON  FECHA DE MODIFICACION

Figura 59. Pantalla de Estado de Registro

Después de seleccionar el botdn aparecera la siguiente ventana de confirmacion

de Retiro de la Nomina de Especialistas, pulsar el boton (Ver figura 60).

A Retiro de la N6émina de Especialistas

¢ Esta seguro que desea solicitar su retiro de la Nomina de Especialistas del Senace? Al
aceptar esta accion, se berrara toda su informacion registrada, sin perjuicio de volverse a
inscribir.

Figura 60. Pantalla de confirmacion de Retiro de la Némina de Especialistas

Finalmente, el profesional recibirda un correo electrénico indicando que su
solicitud de Retiro de Inscripcion del listado de Profesionales ha sido procesada.
(Ver figura 61)
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Archivo  Mensale  Ayuda  ADOBEPDF () ;Qué desea hacer?

- e . . = -
G Ignorar x j ._(_ I—(_I __) B2 Reumion INSTALADOR D... 5 Aljefe v % Reglas - [~ |I 5,‘1‘5 £ Busear 1) O\
R P S EJ Correo electréni.. ¥ Listo = . - Sequimerts | Traducs [ Relacionadas = . s
. Himinar Archivo = Responder Responder Reemviar gm0 oy L ) | Mover oy e rcar como Categorizar Seguimiento | Traducie eeren | Zoom
& Correo no deseado e & Mas S Respondery eli. § Crearnuevo T ] Acciones e i . B e somn: A e
Eliminar Respander Fasos ripidos ] Morer Etiquetas m Edicién Vor | Zoom

7/10/2013 0503 p.m.

UO Usuario
Retiro Voluntario de la Nomina de Especialista del Senace

Para [tarazonat@gmail.com

Estimado (a): IBARRA BASURTO JOSE DANIEL

Se acuerdo a lo solicitade por Ud, a travez de la Plataforma Informatea de la Némina de Especialistas del Senace, se ha procedido a retirar su inscripcion del listada de profesionales. En
consecuencia, se eliming toda su informacidn; sin perjucio de ello, puede volverse a inscribir en cualquier momento.

atentamente,
Némina de Especialista del Senace

Servicio Nacional de Certificacion para las Inversiones - SENACE
Av. Ernesto Diez Canseco 351 - Miraflores - Lima 18 - Perd

WWW.SENACE FOD.pE

Central; + (51 1) 500 0710

Figura 61. Pantalla que muestra el Correo enviado por Némina Especialistas luego de
confirmar Retiro Voluntario

IV. Cerrar Sesion

. .. . ; Cerrar Sesion
Para cerrar y terminar su sesion, hacer clic en boton
SENACE | NOMINA DE ESPECIALISTAS
PROFESIONAL. ESTADO REGISTRO FECHA DE INSCRIPCION FECHA DE MODIFICACION

& Imgrimir Ficha

PANDURD RIOS ARMANDO INSCRITO 23

W Modificar Inscripeién

Q Retiro Voluntario
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