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1. ACRONIMOS nnnnannas P
_’

AID

AIDS

All

Ccsv

D.S.

EIA-d

ha

IGA

IGV

ITS

PDF

R.D.

RUC

SEIA

Senace

TdR

TUPA

UTM

WGS

Area de influencia Directa
Area de Influencia Directa Social
Area de Influencia Indirecta

Sigla en inglés comma-separated values, “valores sepa-
rados por comas”

Decreto Supremo

Este

Estudio de Impacto Ambiental Detallado

Hectarea

Instrumento de Gestion Ambiental

Impuesto General a las Ventas

Informe Técnico Sustentario x
Norte .\

Sigla del inglés Portable Document Format, «formato
de documento portatil»

Resoluciéon Directoral
Registro Unico de contribuyentes
Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental

Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las In-
versiones Sostenibles

Teperatura

Términos de Referencia

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
Universal Transversal Mercator

World Geodetic System



2. INTRODUCCION
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Mediante la Ley N° 29968, se crea el Servicio Nacional de Certificacién Ambiental
para las Inversiones Sostenibles - Senace, como un organismo publico técnico es-
pecializado adscrito al Ministerio del Ambiente, encargado de revisar y aprobar los
Estudios de Impacto Ambiental Detallados (EIA-d) regulados en la Ley N° 27446,
Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental (SEIA) y sus normas
reglamentarias.



3. CONSIDERACIONES
GENERALES — cosssssssass 9

OBJETIVO

ALCANCE

El objetivo del presente manual es brindar a los usuarios
las orientaciones generales para el adecuado ingreso
de expedientes de Clasificacién y Términos de Referen-
cia en la Plataforma Informéatica de la Ventanilla Unica
de Certificacion Ambiental - EVA.

El presente manual esté dirigido a los usuarios externos
del Senace, que registren documentacién o generen
documentacién a través de la Plataforma Informatica de
la Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental EVA



4. GENERALIDADES
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Para el uso de la Plataforma Informética de EVA, se deben considerar los siguientes re-
querimientos basicos:

REQUERIMIENTOS ® Procesador de datos Pentium 4
BASICOS ¢ 128 MB de memoria RAM (recomendable)

DE HARDWARE

REQUERIMIENTOS e Sistema operativo: Windows XP, Windows 2003, Windows
BASICOS PARA EL 7 o superior

Uso e Contar con conexidon a Internet
® Resolucidn minima de 800 x 600

e Tener instalado un navegador de Internet, tales como:

o Internet Explorer version 9 o superior

6
o Mozilla Firefox 3.5 o superior
/._ o Google Chrome

(0] Opera, entre otros



5. DEFINICIONES cossssusaass P
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5.1 Expediente: Esta conformado por un conjunto de documentos internos o de sali-
da correspondientes a un determinado tema.

52 Clasificacién de los proyectos de inversion: Los proyectos publicos o privados que
estan sujetos al SEIA, deben ser clasificados por las Autoridades Competentes, de acuer-
do con lo senalado en el articulo 8° de la Ley, en una de las siguientes categorias:

5.2.1. Categoria | — Declaracién de Impacto Ambiental (DIA): Estudio ambiental median-
te el cual se evaltan los proyectos de inversién respecto de los cuales se prevé la genera-
cién de impactos ambientales negativos leves.

5.2.2. Categoria Il - Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd): Estudio am-
bienta mediante el cual se evaltan los proyectos de inversién respecto de los cuales se
prevé la generacion de impactos ambientales negativos moderados.

5.2.3. Categoria lll - Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d): Estudio ambiental
mediante el cual se evallan los proyectos de inversién respecto de los cuales se prevé la

generaciéon de impactos ambientales negativos significativos.

53 Términos de referencia: Propuesta de contenido y alcance de un Estudio de

Impacto Ambiental que precisa los lineamientos e instrucciones para encargarlo y ela- /
borarlo, en funcién a la naturaleza de un proyecto. Contiene la determinacion de la linea

base, la descripcion del proyecto, la caracterizacion ambiental, la estrategia de manejo .\
ambiental o el plan de manejo ambiental, segln sea el caso, el plan de participacion

ciudadana y la valorizacién econdmica del impacto ambiental de los proyectos sujetos al
proceso de Evaluacién de Impacto Ambiental.
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R 6. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema de Evaluacién de Estudios Ambientales se realiza a través de la
direccién web del Senace, cuya direccion electrénica es:

https://www.senace.gob.pe/

Luego se presiona “Menu”

€ Cc 0

Central telefénica: (511) 500 0710

Luego presionar:

vicio Nacional Certificacion Ar

Senvicio Nacion
Ambiental para

senace

contacto@senace.gob.pe

nversion Sostenibles [PE] | hitps

i Correo Institucional

EVA Plataforma informatica

v senace gob.pe

* 0@

Datos Abiertos  Q Portal de Transparencia

Al presionar “EVA Plataforma informatica” aparece la siguiente ventana:

Central telefnica: (511) 500 0710

senace

Nosotros

Sobre el Senace

Consejo Directivo

Consejo Técnico Consultivo
Direcciones

Funcionarios

Evaluadores

Memoria Anual

Normativa y Documentos del
Senace

Integridad e Imparcialidad

contacto@senace.gob.pe

4 Correo Institucional

Certificacion

EVA Plataforma informatica

Ventanilla Unica de
Certificacion Ambiental

TUPA

Solicitud de reunién
Criterios Técnicos
Pautas de orientacién

Resultados de evaluacién
ambiental

Registro Nacional de
Consultoras Ambientales

Indicadores de Consultoras y
Médulo de Consulta

Consultoras Ambientales con
Sistemas de Gestion de
Calidad implementados

Némina de Especialistas

Participacién ciudadana

¢Qué es la participacion
ciudadana?

Mapa de proyectos y
restimenes ejecutivos

Aportes ciudadanos
Talleres y audiencias
Centro de atencién

Videos de resimenes
ejecutivos de EIA

Acceso ala informacién
publica

Consulta ciudadana de
proyectos

Consultas pablicas

Atencién al Ciudadano

Noticias
Publicaciones

Boletin de Senace
Tablero de Control
Contenido de Eventos
Fotos

Grandes Proyectos en el
Senace

Transportes

Videos y Audios

Datos Abiertos Q Portal de Transparencia

Oportunidades *»

laborales

Convocatorias
CAS

Practicas

Seleccién para
Némina de
Especialistas

Figura 2. Ingreso a "EVA Plataforma Informatica”



Bienvenidos a EVA

Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacién Ambiental

g Ingreso a la Plataforma |g= IConsulta Ciudadana

+ Registro y solicitud de Evaluacién de Estudios Ambientales Ver estudios presentados por EVA

« Ver buzén de notificaciones A partir de agosto 2018
(Para ver estudios presentados anteriores a EVA presione aqui)

P® Creacién de Usuario

Sélo para Titulares y Consultoras

Figura 3. Ingreso a la Plataforma

Luego presionar “Ingreso a la Plataforma”

r & Q @& https; Jeva.senace.gob.peBadd /plan/senace/loginfaces In @ =

& ~

e C|udadano

|

Figura 4. P4gina de ingreso a la plataforma EVA

Seguidamente se debe digitar el usuario y password con el que ingresa a la red del Senace,
de validarse que el usuario y password son los correctos el sistema mostrara el menu inicial.



7. FAMILIARIZANDONOS
CON EVA . P

Esta seccidn presenta una vista general de EVA, asi como sus botones frecuentes.
7.1.  Pantalla de Inicio

Luego de ingresar el usuario y password, se muestra la siguiente pantalla:

MiPerfil Ayuda  Administrado (]

senace

Inice Evaluacién de Esludios Ambienitskes

| B | i
Figura 5. Pantalla de “Inicio”
10 Tuacion d
. Evaluacionde u .. ",
/_ Al hacer clic en Estudios Ambientales |- S€ Muestra la ventana de “Servicios":

2 Senace

Inicio  Evaluacion de Estudios Ambientales

Evaluacién de Estudios Ambientales

Servicios T

] Servico &

Mi perfil o
[ ] Registra de Saolicitud de Evaluacion

Registro de documentos

Mis solicitudes

Mis Expedientes
Mis Documentes
Mis Motificaciones

Figura 6. Pantalla de “Servicios”

om0OO0s Oms0




1. “Mi Perfil”: permite agregar, modificar o actualizar informacién del administrado.

2. “Registro de Solicitud de Evaluacidon”: se muestran los tipos de solicitud de evalua-
cién ambiental que se realizan a través de EVA.

3. “Registro de documentos”: permite adjuntar documentos como, por ejemplo: am-
pliacién de plazo y/o desistimiento vinculado a un expediente en evaluacién a través de
EVA.

4. “Mis solicitudes”: se visualizan los expedientes ingresados a EVA de acuerdo con
su estado.

Solicitudes

Mis solicitudes

Fecha Soficitud Fecha actualizacion Trtulo del Proyed
¥ Pdte. de Registrar

¢ Pdte. de Completar Informacicn

¢ Enviado a Senace 11

¢ Observada x
¥ Subsanada

¢ Aprobado TdR Categoria 11l

» Atendido Clasificacion Anticipada TdR Comunes Il

* No Presentado

Figura 7. Pantalla de “Mis solicitudes”

5. “"Mis expedientes”: se visualizan todas las solicitudes de evaluacion presentados
en EVA
6. “Mis documentos”: permite visualizar y descargar todos los documentos de salida

incluidos sus informes y anexos.

7. “Mis Notificaciones”: permite visualizar y descargar los documentos de salida, con
resoluciones y auto directorales.



7.2. Botones Frecuentes

A continuacion, se presentan los botones frecuentes que tiene EVA.

Permite guardar informacion

i

Permite actualizar

Permite cerrar ventanas

Permite guardary cerrar a la vez

< x T

l Permite agregar un registro

Botdn para acceder a las observaciones

Permite visualizar documento adjunto

Permite descarga de documento

Permite filtrar expedientes o documentos

Botdn para eliminar un registro

Botdn para desconectar o cerrar seccion

Los campos que tienen una linea amarilla son obligatorios

Botdn de respuesta a cuestionario, al presionar [ - despliega la
No 1

opcién de seleccionar Si o No, requiere presionar check de guardado
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Esta seccidn presenta los pasos a seguir para modificar el perfil de usuario.
8.1 Ingreso a Perfil

Para dar inicio al registro del perfil, el “Administrado” deberé ingresar con su usuario y
contrasena.

senace

bnicha  Evalusciin de Estuifas Ambientales

Evahacson de
Exluedien Ambilentsbes

Figura 8. Pantalla de Men Principal “Usuario Administrado”

Luego se tiene que presionar en el botén Mi perfil.

Evaluacién de Estudios Ambientales

L] Mi perdil

P O OO O T T TT
Regisiro ge doumentos

Miz zalicitudes

Miz Expedientes

Mi5 Bocumentes

Mis katificaciones

IH

Figura 9. Pantalla ingreso a “Mi Perfi

Cuando se ingresa a perfil aparece la siguiente pantalla:

Frabemiinn de Foluden hodamito: mox
®
® -
—— s
A —

Figura 10. Pantalla “Mi perfil”



1. Tipo de identificacion, muestra RUC si es persona juridica y DNI si es persona natural.

2. Muestra el nimero de RUC o DNI.
3. Muestra el nombre de la persona juridica o nombre de la persona natural.
4. Muestra el apellido de la persona natural y en caso de persona juridica aparece el

tipo de usuario como “Titular”, “Consultora”, “Opinantes”.

5. Permite ingresar una forma abreviada de identificacién de la persona juridica o
natural.

6. Permite seleccionar el sexo de la persona natural.

7. Permite ingresar un nimero de teléfono fijo.

8. Permite ingresar un nimero de anexo o extension.

9. Permite que el administrado pueda gestionar su contrasena.

10. Permite ingresar la fecha de nacimiento de la persona natural.

1. Permite ingresar un nimero de teléfono celular.

12. Permite ingresar el correo electrénico corporativo en caso de persona juridica o el

correo electronico personal en caso de persona natural.

13. Al presionar en "Representantes”, permite ingresar datos del o los representantes
de la empresa, para lo cual se debe seleccionar el tipo y nimero de documento. El sis-
tema esté enlazado con el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil - RENIEC y
con la Superintendencia Nacional de Migraciones, que al presionar [ aalnel
se autocompleta los datos del representante. En esta seccion también se puede incluir al
Representante Legal, para lo cual se debera ingresar informacion de la Ficha Registral de
la SUNARP.

Figura 11. Pantalla “Representante”



14. Al presionar ¥ en Direccién, permite ingresar la o las direcciones de la persona juri-
dica o persona natural.

-]
x

direccion L

m Audnoriz l

Figura 12. Pantalla “Representante”

15. Al presionar [EaSSCECIEICENE, se guardaran todos los cambios realizados en esta
seccion.

O*m0 s0O0OW®O




9. PRESENTACION DE SOLICITUD DE

CLASIFICACION Y APROBACION -ptossseeseee: ®
DE TERMINOS DE REFERENCIA

Esta seccién presenta los pasos a seguir para registrar una Solicitud de Clasificaciéon y Apro-
bacién de Términos de Referencia

9.1.  Registro de Nueva Solicitud
Para dar inicio a una nueva solicitud el administrado deberd ingresar con su usuario y con-

trasena.

senace

Wido  Evaluacion de Estutos Ambientales.

Figura 13. Pantalla de Menu Principal “Usuario Administrado”

Seleccionar en el mend “Servicios” la opcidn “Registro de Solicitud de Evaluaciéon”, luego
presionar sobre el botén Clasificacion y Aprobacion de Términos de Referencia

Evaluscion y Aprobacan del inlorme Téomion Sententstona (TS

Figura 14. Pantalla de "Menu Registro de Solicitud de Evaluacion” - “Usuario Administrado”

9.1.1. Registro de la solicitud de Clasificacion.

seinicia

VAERS AlVICCeloRRoleltelsl  (lasificacion y Aprobacion de Términos de Referencia
el registro del proceso.




En esta seccidn puedes solicitar los siguientes tipos de Clasificacién y Términos de Referencia:

Solicitudes de Clasificacion | que contiene Evaluacidon Ambiental Preliminar (EVAP).
No corresponde presentar solicitudes de clasificacion anticipada establecidas por
el sector competente como categoria | (DIA).

Solicitudes de Clasificacion Il o Il con EVAP y Términos de Referencia (TdR) espe-
cificos.

Solicitudes de Clasificacion Il o Ill con EVAP y TdR Comunes.
Clasificacion Anticipada Il o lll con TdR Especificos.

Clasificacién Anticipada Ill con TdR Comunes.

Para registrar una solicitud de clasificacion se muestra la siguiente pantalla:

Registrar Solicinud de Clasificacion VB

Figura 15. Pantalla de registro del “Proceso de Clasificacion”



A. “Administrado”: muestra el nombre del titular que presenta la solicitud.

B. “Actividad”: selecciona la Actividad o subsector al cual pertenece el proyecto, auto-
completando los datos de “Sector” y “Subsector”

C. “Titulo del Proyecto”: corresponde la identificacién completa o nombre del proyec-
to a ser evaluado.

D. “Unidad de Proyecto”: identifica en un texto corto la operacién o proyecto al cual se
refiere al “Titulo del Proyecto”. Al presionar el boton [JNEEER, se abrird una ventana para

poder agregar un nuevo nombre en el caso de no encontrar la unidad de proyecto requeri-
da.

E. “Seleccionar Tipos de Proyecto”: se listan los tipos de proyecto en base a la activi-
dad elegida, permite seleccionar uno o mas tipos.

F. “Pronunciamiento MINAM": campo para cargar los archivos del Pronunciamiento
MINAM', sélo si aplica.

G. “Categoria Propuesta”: listan las categorias disponibles en base al proyecto elegi-
do. Seleccionar la categoria que propone el Titular, de acuerdo a la magnitud del proyecto.

H. “Procesar Clasificacion”: al presionarlo muestra el cuestionario de Clasificacion. Este
cuestionario verificard que la categoria propuesta sea la correcta. Si la solicitud es de Clasifi-
cacién Anticipada lll con TdR comunes, no requiere llenar este formulario.

l. “Procesar TdR": Este botdn se muestra de acuerdo con la categoria Il o lll, al pre-
sionarlo muestra el cuestionario TdR. Este cuestionario verificard corresponde Términos de
Referencia Especificos.

Tdr Especifico

Procesar TdR N

Figura 16. Pantalla “Procesar TdR"

J. “TUPA": seleccionar si el proyecto esta referido a un Proyecto nuevo o a una modifi-
cacion.

TUPA

Figura 17. Pantalla de TUPAS

K. “Consultora”: en este campo el titular da acceso a la consultora elegida para que
pueda ingresar a EVA.

" MINAM emite opinién vinculante, a pedido del solicitante, respecto de la identificacién de la autoridad competente y/o el requerimiento de la Certificacion
Ambiental, en el caso de que un proyecto de inversion no se encuentre expresamente sefialado en el Listado de Inclusion de Proyectos comprendidos en el
SEIA o en norma legal expresa, o cuando existieran vacios, superposiciones y deficiencias normativas; para ello, se considera la naturaleza y finalidad del pro-
yecto de inversidn, segun corresponda, sobre la base de las competencias de las autoridades que conforman el SEIA.



Consuftora

Nombre de la Consultora

Figura 18. Pantalla Check “Consultora”

Cuando se presione el botén nos muestra la siguiente pantalla. EVA permite
la basqueda de la consultora mediante su RUC o razdn social, a través del dato completo o
bldsqueda sensitiva (minimo tres caracteres).

Buscar Consultora x

Consultora (RUC) Razon Social

Buscar Seleccionar

| consultoras b
Consultora $ RUC ¢
AT N LR L 208
oS S TS Y T 2050
i il e - " 20¢ =
A ) b e e % U 200
TR 20—
o e 19

Figura 19. Pantalla de busqueda de consultora

L. “Objetivos del proyecto”: permite llenar los objetivos en un méximo de 2000 caracteres.
M. “Monto de inversién”: valor establecido para el proyecto incluyendo el IGV?.

N. “Tipo de Moneda": al presionarlo seleccionar si el tipo de moneda es Soles o Ddlares.
O. Botdn “Registrar”: iniciara el proceso de Clasificacion.

Cuando se registra el expediente aparecera la siguiente pantalla y se da “Aceptar”:

@

Confirmacién

2Esta seguro que desea registrar [a solicitud actual?

Figura 20. Pantalla para confirmar registro de solicitud

2 El monto de inversion del proyecto a ejecutar, es decir si es una modificacion, corresponde solo el monto de inversién de la modificacién, no del proyecto ya
ejecutado.

-_I T BTl = Tl L E Pl l’" = L 20 o 0 %a x



20

Info x

0 Se ha generado la primera parte de su solicitud a continuacion deberd completar la infermacién necesaria en la seccién Mis solicitudes,

Figura 21. Mensaje de confirmacion de que se ha generado la primera parte de la solicitud

Una vez registrado, en la opcién “Mis Solicitudes” se presentara una pantalla con el listado
de procesos registrados por el usuario a los cuales podra acceder dando clic directamente

sobre ellos:

senace

Iniga | Evaluacion de Extudios A

Magusrs e Sotmad ga Bralvatiin Min s 1

®  wig sstenudes

Raprire 08 S5CuTe 100
Sn y hgroBacede da Termimai de Rederandis
Wi Espestaman
* S wapegante spgnass
aabe
I:i DERMBINIE ISNAA0IE1IHE  PrustegeClan. ANA  Ingieds EnBroteks ge  Hiedarbura 5 PRUEBA CLAS | No .I
Regieire

Wi hetieanones

Figura 22. Pantalla Procesos Registrados

Al seleccionar el registro que se cred, nos muestra la pantalla para continuar con el proceso
de “Clasificacion y Aprobacion de Términos de Referencia”, en la cual por cada seccion en la
que se vayan ingresando los datos se ird incrementando el porcentaje de progreso.

Completar Informacién de Secciones vEx
Datos de la Solicitud " Cuestionario Clasificacidn l Cuestionario TDR

Tipo de Proyecto T
Transportes Descripaidn & Actividad £
Activdad Construccion de proyectos de Infraestructura de Transportes
e transportes de alcance nacional: carreteras, puertos.

aeropuertos, ferrocarriles y helipuertos
En Proceso de Registro

T

Secciones

tem Nombre © %B Progreso &
1 01.Datos Generales del Titular 0%
2 02a. Ubicacion y extension del proyecto 0%

2 02, Evaluacién Preliminar EVAp /é:@ 0%

3 03, Términos de Referencia TdR ﬂ 0%

4 04, Plan de Participacidn Ciudadana PPC ﬂ 0%
5 05 Autorizaciones ﬁ] 0%
6 06.Pagos ‘@ 0%

Figura 23. Pantalla de secciones de Clasificacion



Cuando el administrado solicita que su proyecto sea de “Clasificacion Anticipada”?, el siste-
ma solo solicitaréa tres (03) items:

o 01. Datos Generales del Titular
02a. Ubicacién y extension del proyecto
o 03. Términos de Referencia TdR
Completar Informacién de Secciones v x
m] Dazas de ia Sclicicud " Cuestonario Clasificacion || Cuestionaria TDR
Tipe de Proyeoo T
Acridag Proyecios explotacién, beneficio y labor general minero bineria
Minena
Uirdad Proge
SLAG
En Proceso de Kegistro
Seccionts k4
mem B higntre © Arogresn §
1 01, Daves Generales del Tinutar 0%
2 02 Ubicacidn y etengadn del proyecio 0%
3 03, Términas de Referenda TdR [

Figura 24. Pantalla de Secciones de Clasificacién Anticipada

A. “Datos Generales del Titular”: al presionar esta alternativa se muestran la siguiente
pantalla:
Seccion viBix
MNombre

01. Datos Generales del Titular

- Capitulos T
- Nombre €
@ 01. Datos del Titular o
02. Representante Legal e
03. Consultora e
05. Correos de Alertas o

06. Documentos Adjuntos e

Figura 25 Pantalla “Datos Generales del Titular”

% La Clasificacién Anticipada no requiere pago TUPA.



1. Al presionar "Datos del Titular” se selecciona la direccién del administrado y se pre-
siona el botdn para validar que se ha completado o se estéd conforme con la informacion
ingresada.

Sequiones viB

Dz Genaraias ol Tidae

® Cuicsde Tauter

Sprmenaie Laga!

Figura 26. Pantalla "Datos del Titular”
2. Al presionar “Representante Legal” se selecciona al Representante Legal, el tipo de

poder que tiene el representante y se presiona el botén para validar que se ha completado
o se estéd conforme con la informacién ingresada.

Secclon vl x

nart
01 Dusies Generaes def Tiulsr
i v | Feprmen Lo
$ Modee &
22 1. Duatos def Titular \arta v * T
® 02 Representante Legal Poladi &
0. Comultora

05, Corvecs de Aloras

Figura 27. Pantalla "Representante Legal”

3. Al presionar “Consultora”, se visualizara los datos de la consultora seleccionada en el
registro previo. También se cuenta con la opcién en caso se requiera. Al presionar
B ele desplegara la lista de profesionales inscritos en la consultora y se debera
seleccionar a los profesionales que participaron en la elaboracion de la Clasificaciéon y Térmi-
nos de Referencia. Se presiona el botén sl para validar que se ha completado o se esta
conforme con la informacién ingresada.

Capitulo

Seccion v Bix

Nombre

01. Datos Generales del Titular

Capitulas T

Nombre & T RN e S Cambiar
Consultora

01. Datos del Titular

02. Representante Legal

e Tk ) | i - i Cn= g g
@ 03. Consultora
N® Registro MINAM Teléfono Email
05. Correos de Alertas
il iy o A
06. Documentos Adjuntos
Seleccionar profesional
Profesionales X
N° Docum  Nombre & Profesion ¥
Finalizar Capitulo

Figura 28. Pantalla "Consultora”



4. Al presionar “Correos de Alertas” se ingresa los datos de la(s) personas(s) que po-
dran recibir los correos de notificacion y se presiona el boton [Sell para validar que se ha
completado o se esta conforme con la informacién ingresada.

Capitulo

correo v B x

¥ m

Figura 29. Pantalla "Correos de Alertas”

5. En el campo “Documentos adjuntos”, se carga el Anexo 1: Solicitud de Procedi-
miento Administrativo de la Resolucion Jefatural N° 130-2018-SENACE/JEF, que incluye la
notificacion electrdnica, y la lista de profesionales que elaboran el estudio, debidamente
firmada. Cuando se esta solicitando Clasificacion Anticipada, adjuntar en esta seccién una
breve descripcion del proyecto.

correa v B =

Figura 30. Pantalla "Documentos adjuntos”

B. Ubicacion y extension del proyecto: al presionar esta alternativa se muestran la si-
guiente pantalla:

Seccion v|Bx

Nombre

02a. Ubicacién y extensian del proyecto

Capitulos T Area efectiva del proyecto Area de Estudio

{ Nombre %

| Area de influencia

Derechos existentes en el area

Areas protegidas y de amortiguamiento |

® 01. Ubicacién y extension del proyecto

Cuenca Hidrografica || Ubicacitn

Area efectiva + T

Identificacion Tipo de Area % Zona ¥ Tipo Carga &

Finalizar Capitulo

Figura 31. Pantalla “Ubicacion y extensién del proyecto”



Area efectiva del proyecto

Al presionar “Area efectiva del proyecto” se muestra la opcidn para registro de cada poligo-
no que compone el drea efectiva o de emplazamiento del proyecto, usando el botén nuevo
registro

Cargar area del proyecto viB|x
NS ER SO Gll|  Area de Estudio || Areadeinfluencia || Derechos existentes en el area
Areas protegidas y de amortiguamiento Cuenca Hidrografica Ubicacion
Area efectiva +T
Identificacion %  Tipode Area % Zona ¥ Tipo Carga
4
Figura 32. Pantalla para ingresar “Area efectiva del proyecto”
Para cada poligono se debe seguir los siguientes pasos:
Area efectiva del proyecto v Bix

- @

“ Descargar Ejemplo.csv

Validar coordenadas de mapa Sin validar

Comprobar mapa

Validacion Mensajes

Coordenadas + T

Orden & Este $ Norte &

Figura 33. Pantalla para cargar areas del proyecto

1. |dentificar el drea efectiva del proyecto, pudiendo considerar el nombre del compo-
nente principal de la referida area.

2. Seleccionar el Tipo de Area.

3. Seleccionar la zona UTM en donde se encuentra el proyecto®.

* Las coordenadas a registrar son obligatoriamente en sistemas de coordenadas WGS 84



4. Para cargar las coordenadas en forma masiva, presione y cargue un archivo en for-
mato “"CSV” delimitado por comas.

5. La estructura del contenido del formato “CSV"” no tiene cabecera y debe tener un
minimo de tres registros; siendo la primera columna el identificador del vértice: la segunda
columna, la coordenada Este y la tercera columna la coordenada Norte.

1 200000 8000000
2 201000 8001000
3 200000 8001000

Tabla 1: Estructura de contenido del formato CVS

6. Presionar el botdn “Subir”, el cual registra el archivo cargado, mostrando las coorde-
nadas del archivo "CSV" y el siguiente mensaje:

Info x N

0 Documento adjuntado correctamente

Figura 34. Pantalla de documento adjunto

7. Para validar la informacién de las coordenadas se debe presionar el boton “Validar
coordenadas de mapa”, el cual, de ser correcto, mostrara el siguiente mensaje:

Info x

@) Validacion correcta.

Figura 35. Pantalla de validacion de datos

8. Para el registro de coordenadas de forma manual (por pares de coordenadas), debe
presionar el botén con un minimo de tres coordenadas para armar un poligono.

9. Presionar el botén “Comprobar mapa”, con el cual se podra visualizar el poligono en
la ventana "Visor”.

10. Através de la ventana "Visor”, se podra visualizar el poligono registrado, el cual mos-
trara la imagen de las areas del proyecto en el mapa.



Area efectiva del proyecto v B|x

Por favor, una vez cargado & mapa

, retornar a la pestafia DATOS y dar dic en el boton "Generar informacién de capas

é
WGS B4 UTM Zona 185 = @ 2018 Microsoft Corporation, @ 2018 DigitalGlobe, ©CNES (2018) Distri_

2017

Figura 36. Visor de imégenes de las areas del proyecto

Luego se presiona el botdn ettt , en el cual se encuentra ubicado en la

pestafia “Datos” con el cual se autocompletara la informacién en las pestafias “Derechos
existentes en el area”, "Areas Naturales protegidas y de amortiguamiento”, “Cuenca hidro-
gréfica” y “Ubicacion”.

Area de estudio

Al presionar "Area de estudio” se muestra la opcién para el registro del drea que compone
el drea de estudio del proyecto, usando el botdn nuevo registro

Secciones v B x
023, Ubicacion y extension del proyecto
Capitulos T Area efect Area de Estudio  |[EUEEREGUTEGT
¢ Nombre &
® 01, Ubkcacién y extension del proyecto
+ T
f 4 * &
Finalizar Capitulo

Figura 37. Pantalla para ingresar “Area de estudio”



Para crear el Area de Estudio se debe seguir los siguientes pasos:

General v B x

Visor

dentificacion del Area o

Carga de Area (formato shapefile en zip) o
o Descargar

e E|N

ﬁ sin vaidr

Mensaje

Figura 38. Pantalla para cargar el érea de estudio

1. |dentificar el drea de estudio.

2. Seleccionar la zona UTM en donde se encuentra el proyecto®.

3. Para cargar el drea de estudio, presione |+ y cargue un shapefile en formato Zip y se
presiona el botén “Guardar”.

4. Presionar el botdn “Subir”, el cual registra el shapefile y se muestra el siguiente men-

saje:

Info x

W) Documento adjuntado correctamente

Figura 39. Pantalla de documento adjunto

5. Para validar la informacién de las coordenadas se debe presionar el boton “Validar
Shapefile””, el cual, de ser correcto, mostrara el siguiente mensaje:

Info x

o Validacion correcta.

Figura 40. Pantalla de validacion de datos

® Las coordenadas a registrar son obligatoriamente en sistemas de coordenadas WGS 84



6. Presionar el botén “Comprobar mapa”, con el cual se podra visualizar el poligono en
la ventana "Visor”.

7.

8. Através de la ventana "Visor”, se podra visualizar el poligono registrado, el cual mos-
trard la imagen de las areas del proyecto en el mapa.

Area efectiva del proyecto v B x

Figura 41. Visor de imagen del drea de estudio

28 Luego se presiona el botén , con el cual se autocompletara la informacién en las pesta-
fas “Derechos existentes en el drea”, “Areas Naturales protegidas y de amortiguamiento”,
"Cuenca hidrogréfica” y “Ubicacion”.

Area de influencia
Al presionar “Area de influencia” se muestra la opcién para registro del drea que compone
el drea de influencia del proyecto, usando el botdn nuevo registro:

Secciones v B x

02a, Ubicacion y extension del proyecto

3 Area efectiva del pr

Derechos existentes en el drea

01. Ubicacién y extensidn del proyecto

Cuenca Hidrografica

‘ Unicacion

Finalizar Capitulo

Figura 42. Pantalla para ingresar "“Area de Influencia del proyecto”

ocom0o0s OW®ms0




Para crear el drea de influencia se debe seguir los siguientes pasos:

General v Bix
Visor
Identrficacion del Area o
.0
':l)u'_l'é de Area (formato shapefile en Tip) o
L) [ s |
Figura 43. Pantalla para cargar Area de influencia.
1. Seleccionar el tipo de area de influencia. Este puede ser: directa e indirecta®.
2. Seleccionar la zona UTM en donde se encuentra el proyecto’.
3. Para cargar el drea de estudio, presione '+ y cargue un shapefile en formato Zip y
se presiona el botén “Guardar”.
4. Presionar el boton “Subir”, el cual registra el shapefile y se muestra el siguiente men-
saje:
Info x
0 Documento adjuntado correctamente
Figura 44. Pantalla de documento adjunto
5. Para validar la informacién de las coordenadas se debe presionar el boton “Validar

Shapefile””, el cual, de ser correcto, mostrara el siguiente mensaje:

Info x

0 Validacion correcta.

Figura 45. Pantalla de validacion de datos

¢ Para el sector minero se debe ingresar las siguientes areas de influencia: Directa Ambiental, Directa Social, Indirecta Ambiental e Indirecta Social
7 Las coordenadas a registrar son obligatoriamente en sistemas de coordenadas WGS 84



6. Presionar el botén “Comprobar mapa”, con el cual se podra visualizar el poligono en
la ventana "Visor”.

7.

8. Através de la ventana "Visor”, se podra visualizar el poligono registrado, el cual mos-
trard la imagen de las areas del proyecto en el mapa.

Area efectiva del proyecto v Bx

Por fvor, una vez cargada ef mapa, retormar a la pestaiia DATOS y dar dic en el boton “Generar informacion de capas™

i 2018 Microzofl Cospo

Figura 46. Visor de imagen del area de influencia

Luego se presiona el botdn [l con el cual se autocompletara la informacion
en las pestanas “Derechos existentes en el drea”, "Areas Naturales protegidas y de amorti-
guamiento”, “Cuenca hidrogréfica” y “Ubicacién”.

A. Evaluacion Preliminar EVAP: al presionar esta alternativa se muestra la siguiente pan-
talla:

Seccion v B

02. Evaluacion Preliminar EVAp

Capitulc T
01. Datos Generales del Proyect
02. Superficies

03. Caracteristicas del Proyecto
04, Accesibilidad

05. Recursos Naturales

06. Componentes del proyecto

07. Personal

08. Adjuntar Documentos en POF T

Figura 47. Pantalla "Evaluacion Preliminar EVAP”



1. Al presionar “"Datos Generales del Proyecto” se ingresa la direccion del proyecto?, la
vida util de proyecto y el monto de inversion. De ser el caso de tratarse de un proyecto de
inversion, se presiona « , se digitaliza el cddigo y se selecciona si el proyecto es de “Facti-
bilidad” o “Perfil”. Se presiona el botén para validar que se ha completado o se esta
conforme con la informacién ingresada.

Seccion v B x

Nombre
02. Evaluacion Preliminar EVAp

Capitulos Y| | Direccidn def Proyecto

{ Nombre & l

® (1, Datos Generales del Proyecto Vida Util {en afios

02, superficies |

Tipo de Moneda

03. Caracteristicas del Proyecto
04, Accesibilidad 1.111,111.00 Délares -

05. Recursos Naturales
No Corresponde

06, Componentes del proyecto ?

| ¢Proyecto de inversian?

07. Personal i S

08, Adjuntar Documentos en PDF

Finalizar Capitulo

Figura 48. Pantalla “Datos Generales del Proyecto”

2. En el campo “Superficies”, al hacer clicen #*| se carga informacién del terreno su-
perficial en donde se va a desarrollar el proyecto.

Superficies v B x

Titularidad

Superficie (na)
Situacion del predio
| v

Especificar desting o uso

Figura 49. Pantalla “Superficies”

3. En el campo “Caracteristicas del Proyecto”, al hacer clicen |+ se selecciona las eta-
pas del proyecto y su duracion.

8 En algunos sectores como Electricidad, en un proyecto se cuenta con mas de 1 direccién.



Etapas del proyecto y cronograma de ejecucion v B x
Etapas
Descripcion
Mes inicio Total {en meses)
Mes fin
Figura 50. Pantalla "Etapas del proyecto y cronograma”
4. En el campo "“Accesibilidad”, al hacer clicen se carga la ruta para llegar al proyecto

y el medio de transporte y la duraciéon del viagje.

Acceso v x

Mo corresponde

Medio de Transporte

/_ Ruta

Tiempao de Viaje (en horas)

Figura 51. Pantalla "Accesibilidad”

5. En el campo “Recursos Naturales”, al hacer clic en se selecciona el recurso que se
empleara en el proyecto.

Recurso vi8j=

Recurso Natural

Descripcion

Cantidad

Unidad de medida

Frecuendia

Figura 52. Pantalla "Recurso”



6. En el campo “"Componentes del proyecto”, al hacer clicen se selecciona los compo-
nentes principales y auxiliares/secundarios. Si es un componente principal se va a desplegar
una lista de los componentes predeterminados por sector. Cuando se selecciona un compo-
nente auxiliar/secundario, aparece un campo para describir dicho componente. También se
debe indicar si el componente elegido es nuevo o existente e ingresar el drea que ocupara.

Componente v Blx

Tipo de Componente

-
Componente principal

-
Identificacidn del co mponente
Estado
Area ocupada (Ha)

.
33
Figura 53. Pantalla “Componentes del Proyecto” x
7. En el campo “Personal”, al hacer clic en + e presenta informacion de la cantidad

de personal requerida por etapas, indicando cuantos serdn mano de obra calificada y cuan-
tos no calificada, asi como también su procedencia (foraneo o local).

Personal v x

Etapa

Cantidad

l

Calificada Mo Calificada

Localk Foraneo%

] I

Observaciones respecto al desplazamiento o permanencia del personal, otros relacionades

Figura 54. Pantalla "Personal”



8.

En el campo “Adjuntar Documentos en

pdf por capitulos, segun la siguiente figura:

PDF", se carga el EVAP dividido en archivos

02, Evaluacién Praliminar BVAR

¢ Nombew £
01 Daeos Geraraies del Proyects
02 Suparficies
03 Caracierisuces del Proyecio
04, Accesibilidad
05, Recursos Naturales
6. Companentes de! proyecs
07, Persanal

® D& adjuntar Documentos en POF

*ir
Fechapot &
& D1 ingice - Datas generaies
§ 0 Destripeién del proyects
@ | D3 Aspectos del medio fiico, bibtien, sacial, cultural y econdmice
g 04.Pln de parsicipacién cudadana
@ 05 Descripcién de los posibles impacsas smbienzales
DE. Medidas Se prevencién, mitigacion o correction de lox
impactos ambientaies
§ | 07-Plan de seguimianso y contral
@ D8 Plan de contingancias
g U Plan de cerre @ abandana
& | 10 Cronograma de sjecucién
& 71-Presupuestoimplemensacion
@  12Vsloracién del impacie amblental
@ 13 Declaracién jursca debldamente suscrta par grofesionales y
representanse legal 96 consuniara
& | 14 Anexos
Mapas y plsnos sdjuntes + T
Idervificaciin dal masa § Fechapef & Fechafie § Fechu kmz ©
@  #1Mapa ge Ubicacian del proyeco
@  blMapa de componentes principales y ausiiares
&  c Plancs con dheiio dela infraestructura a Instalar
/o wxismente
@ o Flancs os edficaciones existentes

Figura 55. Pantalla "Adjunta

r Documentos en PDF”

Para cargar un archivo, se hace clicen +, se selecciona el archivo y luego se presiona [EE
Se mostrara la fecha y hora de carga del archivo. Requiere dar [v para guardar y cerrar ven-

tana.

Documento

o (B x

Identificacion ded archivo

a. Descripcian del proyecto
Fecha car E‘d

21/09/2018 12:28

Archivo

Descripcion del proyecto.pdf
O + @

Figura 56. Pantalla para cargar un archivo



D. Términos de Referencia TdR: Al presionar esta alternativa te permite descargar los
Términos de Referencia Comunes. Si se ha determinado que el proyecto requiere Términos
de Referencia Especificos, al presionar o1.TorEspecificc se presenta una pantalla con capitulos,
en los cuales deben ingresar informacion para editar los Términos de Referencia segun las

condiciones del proyecto.

® Duscaga e

Figura 57. Pantalla “Términos de referencia TdR Comunes”

Seccion

Nombre

03. Términos de Referencia TdR

Capitulos
Nombre &

@ 01. TDR Especifico

Filtrar capitulos actualizados

Actualizar TOR
Capitulo %
@ | 01.Resumen Ejecutivo
& 02 Descripcién del
Proyecto

& | 02.Descripcion del
Proyecto

& | 02 Descripcién del

Subcapitulo %

1.0 General

h. EVALUACION DE LAS DIVERSAS
ALTERNATIVAS DEL PROYECTO

k.1 DESCRIPCION DE LA ETAPA DE
CONSTRUCCION

m. ETAPA DE CIERRE CONCEPTUAL

Proyecto
& | 02 Descripcién del n. CARTOGRAFIA GENERAL

Proyecto 3 5

Figura 58. Pantalla “Términos de referencia TdR Especificos”

E. Plan de Participacion Ciudadana: al presionar esta alternativa se muestra la siguiente
pantalla:
Seccion v 8 X

04, Plan da Participacion Ciudadana PPC
Capitues T
& Nombre &
@ 01, Plan de Participacin Ciudadana - Registro o
02 Adjuntar Documentos en Pdf o
03. Adjuntar Mapas y Planos o

Figura 59. Pantalla “Plan de Participacion Ciudadana - PPC”

1. En el campo “Plan de participacion Ciudadana - Registro”, al presionar el botén + se
presenta informacién de los Mecanismos de Participacion Ciudadana durante las etapas de
elaboracion, evaluacion y ejecucion del proyecto?.

O=m0 s00WmOo

? Para el Sector Minero no aplica Plan de Participacion Ciudadana en Clasificacion, seleccionar “No corresponde”. ®




General v|Bix
Epa Mecarismo Paricipacdn
E Irigin FF
| C .
Lugar
Gruge de Interes Egtado
Actividades por Mecanismo +|T
Actvidad & FermarHorainicio | FecnaiHorafin & Lugar & Locaidad & N hormbres € W mujer &
2. En el campo “Adjuntar Documentos en PDF”, se carga el EVAP dividido en archivos

pdf por capitulos, segun la siguiente figura:

Seccion VB x

Namare

0d, Plan de Pamicipacien Cudadana PPC

Capltuios T Archivos Obligamrios +T
[ "6 Hombee & | [Deicipcén & Coresonde  Fcheros &
01. Plan de Participacién Cludadana - Registro 1. Actuaciones Previas
@ 02 Adjuntar Documentos en Pdf E. Rezponzables por parte de la empresa tivular
03. Adjuntar Mapasy Planos 4, Plan de Participacidn Cludadana

3. Grupos de Interes
2. igendficacion del Areas de infuencia

5. Medios Logissicos para el cumplimiento de los
mecanizmos

Figura 61. Pantalla “Adjuntar Documentos en pdf”

3. En el campo “Adjuntar Mapas y Planos”, se cargan los documentos solicitados en
archivos pdf por capitulos, al hacer presionar el botén |#|segun la siguiente figura:

General Ll lE

Identificacian

Archiva pdf Fecha carga pdf
Subir PDF
[o+[n
Archiva Shapefile o Autocad {comprimido en zip Fecha carga Fle
Subir Shape File
o+ n
Archivg KME { kmazi Fecna carga oma
Subir Shape kmz
LI AN - |

Figura 62. Pantalla “Adjuntar Mapas y Planos”

F Autorizaciones: Al presionar esta alternativa se pueden solicitar las autorizaciones
que se integran en el proceso de Clasificaciéon™. No aplica para Clasificacion Anticipada.

10 DECRETO SUPREMO N° 005-2016-MINAM item 6.2. Las autorizaciones para la realizacién de investigacion, estudios o evaluacion que se integran a la Clasi-
ficacién en el marco del proceso de IntegrAmbiente, segun sea requerido para la elaboracion de linea base, son las siguientes: a) Autorizacion para la realiza-
cién de estudios del patrimonio, en el marco del instrumento de gestién ambiental (SERFOR). b) Autorizacién para efectuar investigacion pesquera con o sin
extraccién de muestras de especimenes hidrobioldgicos, sin valor comercial (PRODUCE). ¢) Autorizacién para realizar evaluacién de recursos naturales y medio
ambiente en Areas Naturales Protegidas del Sistema Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado (SINANPE) por el periodo de hasta un (1) afio, en el

marco del instrumento de gestién ambiental (SERNANP).




LA

AuToraciones + -

B Homoee § | Ercomt Ao R FequTTa Fechatora o

®  duscrizaciones por Opinsntes

Figura 63. Pantalla “Autorizaciones por Opinantes”

Al presionar el botén '+, aparecera la siguiente ventana en la que se puede subir los archivos
que den cumplimiento a los requisitos de la Autorizacién solicitada.

Autorizacién v|Bx

Mo corresponde

Envdad
Autorizacin
Requisito
Fecha/Hors subida

archivo

Figura 64. Pantalla de Ingreso de informacion para Autorizaciones por Opinantes”

G. Pagos: Al presionar esta alternativa se muestran la siguiente pantalla.
Secciones v B x
05. Pagos
: Capitulos T

f Nombre
01. Pagos Tupa Solicitud
02, Documentos Adjuntos

Figura 65. Pantalla "Pagos”

Al presionar ® 01.Pagos Tupasolicitud , se ingresa el nimero de operacién. En “Tipo de Pago” se
selecciona si el pago fue efectuado en el Banco de la Nacion o en la Caja SENACE. También
se sube el Boucher de pago.

Pago v B x

m Auditoria

W de operacion Facha de Depdsito Monto

i o L] [}

Figura 66. Pantalla para subir informacion de pagos

Al presionar [ ® 02 documentos adjuntos |, se ingresa la Carta de Presentacion del Estudio




H. Botén “Enviar solicitud a SENACE": Al presionar el botdn, el expediente se mostrara
en el portal de tramitaciéon para el perfil “Tramite Documentario” ademas que se abrird una
ventana informando que el expediente ha sido generado.

El expediente ha sido generado

Eapaae

Tigs Proyecn &

D e e e e i e ]

[ N g R B

Figura 67. Pantalla Confirmacién del Expediente Generado

Al pulsar el boton EEEalall se muestra el siguiente reporte.

senace

EXPEDIENTE GENERADO
EXPEDIENTE: M-CLS-00113-2018
FECHA DE INGRESO: SO0 (T
EMPRESA: T A R G 8 4§

NOMBRE DEL PROYECTO: | Frashs de Clasicackia ¢ 30 §

SUB-SECTOR: Mineria
TIPO DE ESTUDIO: Proceso de Clasificacion y Aprobacion de Términos de Referencia
TIPO DE PROYECTO
Bk ¢ pards ity 8 e i ——.

Figura 68. Pantalla Reporte del Expediente Generado

Para que se pueda generar el pdf, verificar que la ventana emergente no esté bloqueada.

lﬂ Ventana emergente bloqueada Io‘t r

Ventanas emergentes bloqueadas

X

https://evasenace...096330787763447068.pdf

8443

| Administrar |

(@ Permitir siempre ventanas emergentes y
redirecciones de https://eva.senace.gob.pe:

O Seguir bloqueando

Figura 69. Ventana emergente




9.2. Notificacion de las Observaciones resultantes de la evaluacidon de la solicitud de
Clasificacion

Cuando una solicitud de Clasificacidn es observada, el administrado sera notificado median-
te los correos electrénicos, que ingresaron junto con la solicitud de Clasificacién. El correo
indicard que puede visualizar y descargar los documentos de salida, con Resoluciones y Auto
Directorales en la seccién “Mis Notificaciones”.

Para dar inicio a la descarga del documento notificado, el administrado deberé ingresar con
su usuario y contrasefa conforme lo explicado en la seccién 6 del presente manual, a la op-
cion “Evaluaciéon de Estudios Ambientales”.

Evahaacion de
Eitudion Ambientaies

Figura 70. Pantalla "Evaluacion de Estudios Ambientales”

Luego se tiene que ingresar en el menu lateral “Servicios” opcién “Mis Notificaciones”. Se
selecciona el expediente y para descargar el documento emitido por Senace, hacer clic en el
botdén , el cual se encuentra ubicado al extremo derecho de la pantalla.

senace

WMie Eahiacin de CHLIIDG Am s

Figura 71. Pantalla de mend lateral “Mis Notificaciones”

Luego en la seccidon “Mis Documentos”, se puede visualizar y descargar todos los documen-
tos de salida incluidos sus informes, anexos y actas de reunién. Para descargar el documento
emitido por Senace, hacer clic en el botdn @, el cual se encuentra ubicado al extremo de-
recho de la pantalla.
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Figura 72. Pantalla de mend lateral “Mis Documentos”

9.3.  Subsanacién de las Observaciones de los Expedientes Creados

Para dar inicio a una la subsanacién de los expedientes creados, el “Administrado” debera
ingresar con su usuario y contrasefia conforme lo explicado en la seccién 6 del presente ma-
nual a la opcion “Evaluaciéon de Estudios Ambientales”.
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/_ Figura 73. Pantalla “Evaluacién de Estudios Ambientales”

Luego se tiene que ingresar en el mend lateral “Servicios” opcién “Mis Solicitudes”
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Figura 74. Pantalla de mend lateral “Mis Solicitudes”
Una vez que se selecciona la opcién “Mis Solicitudes” en la parte derecha se muestran los

diferentes estados de los expedientes creados y al presionar la seccion “Observada” se po-
dran ver los expedientes en ese estado.
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Figura 76. Pantalla de expedientes observados

Al presionar el expediente en evaluacién se muestran las secciones de la Clasificacion. En
la columna “N° de Observaciones” indican las secciones con el nimero de observaciones y
presionando el simbolo # se puede visualizar las observaciones.
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Figura 77. Pantalla de Subsanacién de Observaciones



Al seleccionar la observacion, aparece la siguiente pantalla indicando el Sub Capitulo, la
observacion y el sustento de la observacién. En la seccién “Respuesta” se ingresa la subsa-
nacion de la observacion. También se deben actualizar los archivos de los capitulos obser-
vados, para lo cual se debe presionar sobre la seccion correspondiente y adjuntar el archivo

pdf conteniendo la subsanacién.

Subsanacién de observaciones pendientes

| Datos “ Datos Solicitud “ Documentos Oficiales Historico Solicitudes

Descripcién

Carta firmada por Representante con matriz de subsanacion de observaciones

Documento
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Figura 78. Pantalla de Subsanacion de Observaciones

Antes de hacer el envio de la subsanacidon de observaciones, en la seccidon “Documentos de
envio” adjunte la Carta suscrita por el representante legal, donde indica que ha subsanado
las observaciones, adjuntando seguidamente la matriz en version pdf resuelta. No olvide dar
subir después de cargar el archivo.

El documento de envio debe realizarse obligatoriamente en todo tipo de subsanacion de
observaciones.
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Figura 79. Pantalla de ingreso de subsanacion de Observaciones

Cuando se ha culminado con subsanartodas las observaciones, se presiona y
aparece la siguiente pantalla, y se da aceptar.
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Confirmacién
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Figura 80. Pantalla de confirmacién de envio de subsanacién de Observaciones




Una vez enviada la subsanacién de observaciones, el administrado podra visualizar todos los
documentos subsanados en la seccidon “Subsanada”.

senace

Evaitsicitr: e Eib s Al bralaben

Figura 81. Pantalla documentos subsanados
9.4.  Registro de documentos

Esta seccion ha sido disefiada para que el administrado pueda adjuntar documentos de am-
pliacién de plazo y/o desistimiento asociado a un expediente en evaluacién.

Para dar inicio al registro de un documento, el “Administrado” debera ingresar con su usua-
rio y contrasefia conforme lo explicado en la Seccién 6 del presente manual a la opcidén
"Evaluacion de Estudios Ambientales”.
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Figura 82. Pantalla "Evaluacion de Estudios Ambientales”

Luego se tiene que ingresar en el menu lateral “Servicios” opcidn “Mis Solicitudes” y seleccio-
nar “Registro de documentos”.
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Figura 83. Pantalla “Registro de documentos”



Al presionar | =4, se abre la siguiente ventana:
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Figura 84. Pantalla para subir documento

Seleccionar el expediente al cual se estaréd asociando el documento, escribir una pequena
44 descripcién de la solicitud y adjuntar el documento en formato pdf.
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