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CSV: Comma Separated Values, "valores separados por comas”

EVA: Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental
MINAM: Ministerio del Ambiente

PDF: Portable Document Format, “formato de documento portatil”

IGAPRO: Instrumento de Gestién Ambiental para las Intervenciones de Construccion
RUC: Registro Unico de contribuyentes

SEIA: Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental

SERFOR: Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre

SERNANP: Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado

SENACE: Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles
TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos

UTM: Universal Transversal Mercator

WGS: World Geodetic System

Ley N° 29968, que creo el Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace,
como un organismo publico técnico especializado adscrito al Ministerio del Ambiente, encargado de revisar y
aprobar los Estudios de Impacto Ambiental Detallados (EIA-d) regulados en la Ley N° 27446, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental (SEIA) y sus normas reglamentarias.

Decreto Supremo N° 008-2018-EM, que aprobd las disposiciones para la implementacion, operacion e
interoperabilidad de la Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental.

Resolucion Jefatural N.° 130-2018-SENACE/JEF, que aprobo las “Disposiciones procedimentales, técnicas y
administrativas para la operacion y mejora continua de la plataforma informatica de la Ventanilla Unica de
Certificacion Ambiental (EVA) - Mdodulo de Evaluacién de Estudios Ambientales”.

Mediante Decreto Supremo N° 015-2018-MINAM se establecen las disposiciones para la implementacion de los
numerales 8.7 y 8.8 del articulo 8 de la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de caracter extraordinario
para las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone de la creacion de la Autoridad
para la Reconstruccion con Cambios. De acuerdo con el Art. 10.2 del Decreto Supremo N° 015-2018-MINAM el
Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace es la autoridad
competente para la evaluacion del IGAPRO.



Objetivo

El objetivo del presente manual es brindar a los usuarios las orientaciones generales para el adecuado
ingreso de expedientes para la evaluacion y aprobacion del Instrumento de Gestion Ambiental para las
intervenciones de Construccion - IGAPRO en la Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacion
Ambiental - EVA.

Alcance

El presente manual esta dirigido a los usuarios externos del Senace: titulares de proyectos y consultoras, que
registren documentacion o generen documentacion a través de la Plataforma Informatica de la Ventanilla
Unica de Certificacion Ambiental EVA.

Para el uso de la Plataforma Informatica de EVA, se deben considerar los siguientes requerimientos minimos:

Requerimientos Basicos de hardware

Microprocesador: Core i3 0 Ryzen 3
Memoria RAM: 6 GB

Requerimientos Basicos para el uso
Sistema operativo: Windows 7 o superior
Contar con conexion a Internet
Resolucion minima de 1024 x 968
Tener instalado un navegador de Internet, tales como:
©Mozilla Firefox
@ Google Chrome o Microsoft Edge



5. Ingreso a la plataforma EVA

El ingreso a la Plataforma EVA, se realiza a través del buscador web del Senace, cuya direccion electronica es:

https.//www.senace.gob.pe/

NS ety
@é}ggob,pe | Plataforma digital inica del Estado Peruano

Inicio » ElEstado » MINAM » Senace

Informacion

Tramitesy Normas y
Institucional

servicios documentos v Contaciolg

Inicio Categorias v Noticias

Senace (=), Portal de transparencia »

Servicio Nacional de Informacién accesible
Certificacion Ambiental para
las Inversiones Sostenibles

Evaluamos la viabilidad ambiental de los proyectos de inversion mas complejos del pais, con solidez
técnica y promoviendo la participacion ciudadana efectiva, generando confianza de la poblacién en el
proceso de evaluacion ambiental.

Conocer mas sobre la entidad
Figura 1. Pantalla de ingreso a Menu de Senace.

Seguidamente se debe ingresar a la opcion “Tramites y servicios” ubicada en la parte superior de la pantalla
principal y seleccionar “Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental EVA":

@:}3 gOb. pe ‘ Plataforma digital Ginica del Estado Peruano I

Inicio » ElEstado » MINAM » Senace

. ;. Tramites y Normas y i Informacion
INCo Calenotiasez servicios ™ documentos Neticlas Institucional CoDtactoty
Enlaces directos Contenido mas visto
Denuncia actos de Inscribirte en el Registro Nacicnal de Consultoras Ambientales (RNCA)
corrupcion de funcionarios  [2 Mesa de partes
de esta entidad 3 -
Consultar el Registro Nacional de Consultoras Ambientales (RNCA)
Seguimiento de tramites [A Libro de reclamaciones ) . . . .
Consultar el registro administrativo de certificaciones ambientales
Texto Unico de Procedimientos Acceso ala informacién Har | g b les del ’ uad
Administrativos (TUPA) piblica Consultar los estudios ambientales de los grandes proyectos evaluados por

el Senace

Trabaja con nosotros [A Solicitar la Clasificacion de Estudios Ambientales

ventalla Unica de Certificacién
Ambiental EVA

T
"Q{B Acceder a la Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacion
Ambiental - EVA

Figura 2. Opciones de la Web Principal




A continuacion, aparece la siguiente ventana en la cual se ingresara a la opcién “Accede a la Ventanilla Unica
de Certificacion Ambiental - EVA" ubicada en la parte inferior de la pagina:

Acceder a la Plataforma Informédtica de la Enlacss relscionadcs
Ventanilla Unica de Certificacidn i i
Ambiental - EVA
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Figura 3. Ingreso a la Plataforma

Luego presionar "Ingreso a la Plataforma”

& senace
Bienvenidos a EVA

Plataforma Informética de la Ventanilla Unica de Certificacién
Ambiental

5: Ingreso a la Plataforma @ Consulta Ciudadana

 Registray suicd ée Evziussidn ot Extudios Ambantales
Ver estudics presentados por VA A partr ce agasie 2018
v Verbuzén derotficsciares
i o

(Q@ Creacién de usuario Z Registro de IGAPRO

Sl para Thulsres y Censutzres 2 2 2 7 =
Pler intageal para I Recarsinucsiin con Cambics.
Camiin de cantrazadis

@ Informacién Georreferenciada m Manuales de usuario
=] Geosenace

Ingrese 2y’ para descargar los manuales

Figura 4. Opciones Plataforma EVA




Seguidamente se debe digitar el usuario y clave con el que ingresa a la red del Senace, de validarse que el
usuario y clave son los correctos el sistema mostrara el mend inicial:

+INICIAMOS UNA NUEVA ERA

senace

—

Aceptar

;Nuevo usuario?

eCiudadano 1.0 & Copyright 2018 SENACE

'“Ciudadano @ senace

Figura 5. Pagina de ingreso a la plataforma EVA

6. Familiarizandonos con EVA

Esta seccion presenta una vista general de EVA, asi como sus botones frecuentes.

6.1 Pantalla de Inicio
Luego de ingresar el usuario y clave, se muestra la siguiente pantalla:

MiPerfil Ayuda Administrado

senace

Inicio  Evaluaci6n de Estudios Ambientales

Figura 6. Pantalla de “Inicio”




luacion d 101
B |Loeaonde |, se muestra la ventana de “Servicios":

Al hacer clic en

Inicio  Evaluaci6n de Estudios Ambientales

Evaluacién de Estudios Ambientales

Servicios Y

< Servicio ¥

Mi perfil
Registro de Solicitud de Evaluacién
Mis solicitudes
. L Registro de documentos
Mis Expedientes

Mis Documentos

VEEE®O®

Mis Notificaciones

Figura 7. Pantalla de “Servicios"

1. "Mi Perfil": permite agregar, modificar o actualizar informacion del administrado (titular o consultora).
2. "Registro de Solicitud de Evaluacion": se muestran los tipos de solicitud de evaluacion ambiental que se
realizan a través de EVA.

3. “Registro de documentos”: permite adjuntar documentos como ampliacion de plazo y/o desistimiento
vinculado a un expediente en evaluacion a través de EVA.

4. "Mis solicitudes”: se visualizan los expedientes ingresados a EVA de acuerdo con su estado.

* Solicitudes

Mis solicitudes

Fecha Solicitud Fecha actualizacion Titulo del Proyec!
» Pdte. de Registrar

b Pdte. de Completar Informacién

» Enviade a Senace

» Observada

» Subsanada

» Aprobado TdR Categoria 11l

» Atendido Clasificacién Anticipada TdR Comunes I

» Mo Presentado

Figura 8. Pantalla de “Mis solicitudes”




5. "Mis expedientes”: se visualizan todas las solicitudes de evaluacion presentados en EVA.

6. "Mis documentos": permite visualizar y descargar todos los documentos de salida incluidos sus informes
y anexos.

7. "Mis Notificaciones": permite visualizar y descargar los documentos de salida, con resoluciones y auto
directorales.

6.2 Botones Frecuentes

A continuacion, se presentan los botones frecuentes que tiene EVA.

B Permite guardar informacion

Permite actualizar

Q

K Permite cerrar ventanas

v Permite guardar y cerrar a la vez

Los campos que tienen una linea amarilla son obligatorios

+ Permite agregar un registro

L d Botdn para acceder a las observaciones

. Permite visualizar documento adjunto

ﬂ Permite descarga de documento

T Permite filtrar expedientes o documentos

EI Botdn para eliminar un registro

e Botdn de respuesta a cuestionario, al presionar despliega la opcién de
seleccionar Sio No M - liere presionar check de guardado

No
~ Injlig]

] . »
Botdn para desconectar o cerrar seccion




7. Perfil de usuario

La configuracion del perfil de usuario se encuentra ingresando al menu “Evaluacion de estudios ambientales”

senace

Inido  Evaluacién de Estudies Ambientales

Figura 9. Pantalla de Menu Principal “Usuario Administrado”

-

Seleccionar en el menu “Servicios" la opcion “Mi perfil”.

@ senace

Inicio  Evaluacion de Estudios Ambientales

Evaluacion de Estudios Ambientales

Servicios T

3 enyicio &

] Mi perfil

REETTTT IO
Registro de documentos
Mis solicitudes

Mis Expedientes

Mis Documentos

Mis Notificaciones

Figura 10. Pantalla ingreso a “Mi Perfil"

Cuando se ingresa al perfil aparece la siguiente pantalla:

senace

Evaluacién de Estusdios Amblentales B ax
v st 5 ® -
Ruc — | = —
j— cmaenovrcacine: (@) Y [S—
i - o | |- [ — -
_— O | —
r 12} +T
[; 5 < —
reccianes 5] T
Direcoién & uEIGED ©
i — ———————




1. Tipo de identificacion, muestra RUC si es persona juridica y DNI si es persona natural.

2. Muestra el nimero de RUC o DNI.

3. Muestra el nombre de la persona juridica o nombre de la persona natural.

4. Muestra el apellido de la persona natural y en caso de persona juridica aparece el tipo de usuario como
“Titular", "Consultora”, “Opinantes”.

5. Permite ingresar una forma abreviada de identificacion de la persona juridica o natural.

6. Permite ingresar el correo electronico corporativo en caso de persona juridica o el correo electronico
personal en caso de persona natural.

7. Permite seleccionar el sexo de la persona natural.

8. Permite ingresar la fecha de nacimiento de la persona natural.

9. Permite ingresar un nimero de anexo o extension.

10. Permite ingresar un numero de teléfono fijo.

11. Permite ingresar un nimero de teléfono celular.

12. Al presionar + en “Representantes”, permite ingresar datos del o los representantes de la empresa,
para lo cual se debe seleccionar el tipo y nimero de documento. El sistema esta enlazado con el Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil - RENIEC y con la Superintendencia Nacional de Migraciones, que al
presionar autocompleta los datos del representante. En esta seccion también se incluye al
Representante Legal, conforme a la informacion registrada en la SUNARP.

Representante v 8 x

| o

-

Figura 12. Pantalla “Representante”



13. Al presionar + en Direccidn, permite ingresar la o las direcciones de la persona juridica o persona
natural.

direccion Rdi=1ES

IHE Auditoria

Tipo de Via Nombre Via Nro. Via
[ T

Tipo de Zona Nombre Zona Int. / Dpto.
Lote Manzana KM Nro

Departamento Provincia Distrito

Es domicilio Fiscal

Figura 13. Pantalla “Direccion”

14. Al presionar , se guardaran todos los cambios realizados en esta seccion.

8. Registro de solicitud para aprobacién del
Instrumento de Gestion Ambiental para las
intervenciones de Construccion - IGAPRO

8.1 Botones Frecuentes

Para iniciar una nueva solicitud de Igapro, el titular del proyecto, debera presionar el botén
“Evaluacion de Estudios Ambientales”

senace

Inido  Evaluacién de Estudios Ambientales

Figura 14. Pantalla de Menu Principal “Usuario Administrado”




Seleccionar en el ment “Servicios" la opcion “Registro de Solicitud de Evaluacion”, luego presionar la opcion
“Evaluacion y aprobacion del Instrumento de Gestion Ambiental para las Intervenciones de Construccion” y

presionar el bot6n

senace

Inicio  Evaluacién de Estudios Ambientales
Evaluacién de Estudios Ambientales
Servicios hd

Mi perfil

Registro de Solicitud de Evaluacién
®  Missolicitudes

Registro de documentos

Mis Expedientes

Mis Documentos n de Plan de Participacion Ciudadana

n del Estudi cto Ambiental Detallado ElA-d
n de ElAd, en el
e Impacto Ambi

Mis Notificaciones

<o de la Certificacion Ambiental Global - IntegrAmbiente

o semi deallado - Elasd
da que previo al ingreso de

e de 6n Ciudadana antes e la elaboracién del estudio
La Direccién de Evaluacién Ambiental pa 2Moien
Evaluacié bacién del Informe Técni 153
= valuacion Ambiental paf FE42520 el Informe Técnico
P
eunién: i Construceién I

Figura 15. Pantalla de “Ment Registro de Solicitud de Evaluacion” - “Usuario Administrado”

8.1 Carga de informacion y archivos del IGAPRO

El registro inicial de una solicitud de evaluacion y aprobacion del IGAPRO, contiene la
siguiente informacion:

Registrar Solicitud de IGAPRO

MINERA DE RESPONSABILIDAD LIMITADA SANTA EVISA

Registrar

Figura 16. Pantalla de registro de la solicitud de Aprobacion de TDR




A."Administrado": Se refiere al titular del proyecto, que presenta la solicitud.

B. “Actividad": selecciona la Actividad o subsector al cual pertenece el proyecto, autocompletando los datos
de "Sector" y “Subsector”

C. "Titulo del Proyecto”: corresponde la identificacion completa o nombre del proyecto a ser evaluado.

D. “Unidad de Proyecto": identifica en un texto corto la operacion o proyecto al cual se refiere al "Titulo del
Proyecto”. Al presionar el boton , se abrira una ventana para poder agregar un nuevo nombre en
el caso de no encontrar la unidad de proyecto requerida.

E. “Objetivos del proyecto”: permite llenar los objetivos del proyecto.

F. “Monto de inversion": valor establecido para el proyecto incluyendo el IGV 1.

G. "Tipo de Moneda": al presionarlo seleccionar si el tipo de moneda es soles o dolares.

H. “Consultora": en este campo el titular da acceso a la consultora elegida para que pueda ingresar a EVA.

Buscar

Figura 17. Pantalla Check “Consultora”

Cuando se presione el boton nos muestra la siguiente pantalla.

Buscar Consultora

Consultoras L

20"
20
20
20"
20

20

Figura 18. Pantalla de bisqueda de consultora



EVA permite la busqueda de la consultora mediante su RUC o razon social, a través del dato completo
busqueda sensitiva (minimo tres caracteres). Una vez ubicada la consultora, se marca y se presiona el
bot6n “Seleccionar”.

I. “Seleccionar Tipos de Proyecto”: se listan los tipos de proyecto en base a la actividad elegida. Al presionar
el boton EESEsMEl |, se abrira una ventana donde podra seleccionar el tipo de proyecto correspondiente.

J. "Pronunciamiento MINAM": campo para cargar los archivos del Pronunciamiento MINAM2, sélo si aplica.

K. Boton “Registrar”: iniciara el proceso de evaluacion y aprobacion del Instrumento de Gestion Ambiental

para las Intervenciones de Construccion.

Cuando se registra el expediente aparecera la siguiente pantalla y se da "Aceptar”:

@

Confirmacién

2Esta seguro que desea registrar la solicitud actual?

Aceptar Cancelar

Figura 19. Pantalla para confirmar registro de solicitud

Con esto se completa la primera parte de la solicitud y aparece el siguiente mensaje:

Info x

Se ha generado la primera parte de su solicitud a continuacién debera complatar |a informacion necesaria en |3 seccién Mis solicitudes.

Figura 20. Mensaje de confirmacion de que se ha generado la primera parte de la solicitud

Una vez registrada la primera parte, en la opcion "Mis Solicitudes” se presentara una pantalla con el listado de
procesos realizados por el usuario a los cuales podra acceder dando clic directamente sobre ellos. En la
seccion “Pdte. de completar informacion”, en “Evaluacion y aprobacion del Igapro” se podra encontrar la
solicitud creada.

Importante:
Al culminar la primera parte del registro, la empresa consultora podra ver el estudio en la seccion "Mis solicitudes”.
Podra asistir al titular del proyecto en el llenado de informacion y carga de archivos del estudio.



Evaluacién de Estudios Ambientales

Servicios i d Bisqueda de Solicitudes

= Solicitudes

Mi perfi

Registre de Solicitud de Evaluacion T

L Mis sclicitudes

Fecha Salicitud Fecha actuslizacién  Titulo del Proyecta Estado geners Estado Act
Registro de documentos *» Pdte. de Registrar
Mis Expedientes ~ Pdte. de Completar Informacion
Mis Documentos * Aprobacién de los Términos de Referencia
M= ot caciones » Aprobacién de Plan de Participacién Ciudadana

» Clasificacién del proyecto de inversion

» Clasificacién y Aprobacién de Términos de Referencia

*» Comunicacién de inicio de elaboracidn de Estudio Ambiental

» Comunicacién de Mecanismos de Participacion Ciudadana antes de la elaboracion del estudio ambiental
» Comunicacién del Plan de Participacion Ciudadana

» Comunicacién para el Acompafiamiento y Supervision

» Evaluacién de ElA-d, en el marco de la Certificacién Ambiental Global - IntegrAmbiente

» Evaluacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado ElA-d

= Evaluacidn y aprobacién del Instrumento de Gestidn Ambiental para las Intervenciones de Construccién

* Sin expediente asignada

Figura 21. Pantalla Procesos Registrados

Al seleccionar la solicitud, se muestra una ventana con informacion del proyecto y varias secciones a com-

pletar, las cuales a medida que se vayan completando, se ira incrementando el porcentaje de progreso en
cada una de ellas.

Completar Informacién de Secciones Vi@

Iﬁl Datos de la Solic

Tipo de Proyecto i

Agricultura Descripcién & Actividad %
Actividad Rehabilitacion de componentes del sistema  Agriculwra
e de riego: bocatomas, canales de riego,
Agricultura
tuneles, obras de arte en general

Unidad Pri

EVITA
Estado

Pendiente de Envio

Secciones X
item Nombre £ Progreso @
1 01. Datos Generales del Titular 0% “CA)
2 | 02. Ubicacién y extensidn del proyecto 0%
3 03. Contenido del IGAPRO 0% 46:)

Enviar solicitud
a SENACE

Figura 22. Pantalla de secciones de Evaluacion y aprobacion del Instrumento de
Gestion Ambiental para las Intervenciones de Construccion




A."Datos Generales del Titular”: En esta seccion se muestran la siguiente pantalla:

Secciones v|3|[x

01. Datos Generales del Titular

Capitulos A d

~
Nombre

01. Datos Generales del Titular ”@
02. Representante legal »4@)

03. Consultora ambiental @
04. Correos de Alertas 4)

Figura 23. Pantalla “Datos Generales del Titular”

1.En el capitulo “Datos Generales del Titular", se selecciona la direccion del administrado y se presiona el
boton para validar que se ha completado o se esta conforme con la informacion ingresada.

Secciones v/ @l x

MNombre

01. Datos Generales del Titular

Capitulos T :
B 1 Nombre o Razdn Sccial RUC
Nombre ¥
SQCIEDAD MIMERA DE RESPONSABILIDAD LIMITADA ! | | 20543088685
% 01. Datos Generales del Titular
| Direccian
02. Representante legal -
Jiron Julio C. Tello 123 URBANIZACION Los Granados - Lalibh +
03. Consultora ambiental
Teléfono
04. Correcs de Alertas =
094679250

Finaliza
Capitulo

Figura 24. Pantalla “Datos Generales del Titular”

2. En el capitulo “Representante Legal”, se selecciona al Representante Legal, se ingresa el tipo de poder que

Finaizar

tiene, presionando el boton , ¥ finalmente se presiona el botdn para validar que se ha completado o
se esta conforme con la informacion ingresada.




Secciones v |3 %

MNombre

01. Datos Generales del Titular

Capitlos T
Representante Legal
Mombre $
w
01. Datos Generales del Titular
8 (2. Representante l=gal Poderes +|Y

i Poderes »
03. Consultora ambiental i

04. Correos de Alertas

Finalizar
Capitulo

Figura 25. Pantalla "Representante Legal”

3. Enel capitulo “Consultora”, se visualizan los datos de la consultora seleccionada en el registro previo.
También se cuenta con la opcion EESHEEEEN | en caso se requiera.

Consultora

Secciones via|x

MNombre

01. Daros Generales del Titular

Capitulos T

Mombre o Razdn Social RUC

Nombre ¥
GLOBAL YAKU CONSULTORES S.A4 | | 20600716221 Cambiar
01. Datos Generales del Titular Cidiiilioia

02. Representante legal Domicilio Legal

¥ 03. Consultora ambiental Av. 2 de Mayo 516 Oficina 201, Miraflores - Lima
04. Correos de Alertas M® Registro Consultora Teléfonc Email
399-2018-AGR 2377723 info@globalyaku.com

Seleccionar

profesional

Profesionales T

N° Docur Mombre % Profesion %

Finalizar
Capitulo

Figura 26. Pantalla “Consultora”

En este campo, se seleccionan los profesionales de la consultora que intervienen en la elaboracion del estudio
ambiental al presionar el boton “Seleccionar profesional”.

wbi,




4. En el capitulo “Correos de Alertas”, se ingresan los datos de la(s) personas(s) que podran recibir los correos
de notificacion presionando el botéon + , donde se muestra una ventana con una serie de campos a completar.
Al terminar haz clic en el check para guardar y cerrar la ventana.

correo

Tipo Documento N° Documento

- Buscar
aterno o Materno

Figura 27. Pantalla “Correos de Alertas”

Una vez ingresada toda la informacidn, se presiona el boton para validar que se ha completado o se
esta conforme con la informacion ingresada.

B. Ubicacion y extension del proyecto: En esta seccion se muestran la siguiente pantalla:

Secciones via|x
02. Ubicacion y extension del proyecto

Capitulos T

) 2 o _ e
st Area de Intervencion Derechos existentes en el area
@ 01. Ubicacién y extensién del proyecto ) - L .
Areas protegidas y de amortiguamiento Cuenca Hidrografica Ubicacion
Area de +|X
- ~ o
e Area © T <+
Finalizar Capitulo

Figura 28. Pantalla “Ubicacion y extension del proyecto”

Area de intervencion

Al presionar “Area de Intervencién”, se muestra la opcion para registro de cada poligono que compone el area

de intervencion del proyecto, usando el botdn nuevo registro. Tener en cuenta que cada poligono debe tener
como maximo 600 vértices.



Area de Intervencion Derechos existentes en el area

‘ Areas protegidas y de amortiguamiento Cuenca Hidrografica Ubicacién
Area de intervencién +|Y
Identificacior Tipo de Area & Zona % Validacion

Finalizar Capitulo

Figura 29. Pantalla para ingresar “Area de intervencion”

Para el registro de cada poligono se deben sequir los siguientes pasos:

Area de Intervencién vax
Datos Visor
Identificacion @
Reg rdenadas 3 través | Fecha carga
@ e =

© +\ 0

Por favor, validar las r.onr S
Validar coordenadas de [EREILER
mapa

Por favor, presione comprobar, una vez validadas las coordenadas

Comprobar mapa 9

Validacidn Mensajes

+
=~

Coordenadas

£

Orden ¥

Figura 30. Pantalla para cargar érea de intervencion

1. Identificar el area efectiva del proyecto, pudiendo considerar el nombre del componente principal de la

referida area.
2. Seleccionar el Tipo de Area.
3. Seleccionar la zona UTM en donde se encuentra el proyecto3.




4. Para cargar las coordenadas en forma masiva, presione + ' cargue un archivo en formato “CSV" delimitado
por comas.

La estructura del contenido del formato “CSV" no tiene cabecera y debe tener un minimo de tres registros;
siendo la primera columna el identificador del vértice: la sequnda columna, la coordenada Este y la tercera
columna la coordenada Norte.

1 200000 8000000
2 201000 8001000
3 200000 8001000

Tabla 1: Estructura de contenido del formato CVS

Presionar el boton guardar.

5. Presionar el boton “Subir”, el cual registra el archivo cargado, mostrando las coordenadas del archivo “CSV"
y el siguiente mensaje:

Info x

Documento adjuntado correctamente

Figura 31. Pantalla de documento adjunto

6. Para validar la informacion de las coordenadas se debe presionar el boton “Validar coordenadas de mapa”, el
cual, de ser correcto, mostrara el siguiente mensaje:

Info *

Validacién correcta.

Figura 32. Pantalla de validacion de datos

7. Para el registro de coordenadas de forma manual (por pares de coordenadas), debe presionar el botén +
con un minimo de tres coordenadas para armar un poligono.

8. Presionar el boton “Comprobar mapa”, con el cual se podra visualizar el poligono en la ventana “Visor".

9. Através de la ventana “Visor", se podra visualizar el poligono registrado, el cual mostrara la imagen de las
areas del proyecto en el mapa.



Area efectiva del proyecto

Datos m

Por favor, una vez cargado el mapa, retormar a la pestaiia DATOS y dar dic en el boton "Generar informacion de capas™

- T VS =

© 2018 Microsoft Corporation, © 2018 DigitalGlobe, ©CNES (2018) Distri._

Figura 33. Visor de imégenes de las areas de intervencion

Luego se presiona el boton Eiiaiadaasd , ubicado en la pestafia “Datos” con el cual se autocompletara
lainformacién en las pestafias “Derechos existentes en el area", “Areas Naturales protegidas y de amortiguamiento”,

“Cuenca hidrografica” y "Ubicacion”.
En la pestaiia "Ubicacion”, en el campo “Coordenada de punto referencial”, al presionar el botén +, se registra

solo un punto referencial para la identificacion de la ubicacion de un componente principal del proyecto.

General v B3] *

Por favor, valide las coordenadas

Validar Sin validar
Coordenadas

Por favor, presione comprobar, después de comprobar las coordenadas

Comprobar mapa

Figura 34. Visor de imagen de Coordenada de punto de referencial

Una vez cargada o cargadas las areas de intervencion, se finaliza el capitulo.



C.Contenido del IGAPRO: En esta seccidn se registra y adjunta la informacion correspondiente al IGAPRO.

Secciones via x

Nombre

03. Contenido del IGAPRO

Capitulos Y

Mombre ¥

01. Datos Generales de la @

Intervencion de Construccion

02. Etapas del proyecto @
03. Accesibilidad —{3)
04. Componentes del proyecto _@

05. Adjuntar documentos en PDF@

Figura 35. Pantalla “Contenido del IGAPRO"

1. Al presionar "Datos Generales de la Intervencion de Construccion”, se ingresa informacion del proyecto como
direccion, vida util, monto de inversion y codigo Unico de inversion.

Secciones v 3| x

Nombre

03. Contenido del IGAPRO

Capitulos T
bireccion del Proyecto

{ Nombre %

® (01, Datos Generales de |3 Intervencion de
Construccion vida Util (en afios)

02. Etapas del proyecto

03. Accesibilidad Monta de Inversian Tipo de Moneda
04, Componentes del proyecto #
05. Adjuntar documentos en PDF Cédigo Unica de Inversién Incluide en el PIRCC

Finalizar Capitulo

Figura 36. Pantalla “Datos Generales de la Intervencion de Construccion”

Una vez completada la informacion se finaliza el capitulo.

2. Enel capitulo “Etapas del proyecto”, se registran las etapas del proyecto y el cronograma de ejecucion.




Secciones val[x

MNombre

03. Contenido del IGAPRO

Capitulos T

Nombre ¥
Mo Corresponde

01. Datos Generales de la

Intervencion de Construccion Etapas del proyecto y cronograma de ejecucion +|¥

A S R 7
¥ (2. Etapas del proyecto Etapas ¥ Descripcian % Mes inicio  Total mese

03. Accesibilidad
04, Componentes del proyecto Gualeat
05. Adjuntar documentos en PDF Capitulo

Figura 37. Pantalla “Etapas del proyecto”

Para ello, se presiona el boton + , donde se muestra una ventana con una serie de campos a completar.

Etapas del proyecto y cronograma de ejecucion V]
Etapas
Descripcién
Mes inicio Total (en meses)

Mes fin

Figura 38. Pantalla “Etapas del proyecto y cronograma de ejecucion”

Al terminar de registrar la informacion solicitada, presionar el boton v para guardar y cerrar la ventana, y
luego finalizar el capitulo.

3. En el capitulo “Accesibilidad”, se carga la ruta para llegar al proyecto, el medio de transporte y la duracion del
viaje.

Secciones v|a]x

Nombre

03. Contenido del IGAPRO

Capitulos a0

{ Nombre &

01. Datos Generales de la Intervencion de
Construccién

Vias +Y

Medio de Transporte & Ruta % Tiempo de Viaje (en horas) %

02. Etapas del proyecto

® 03. Accesibilidad

04. Componentes del proyecto Finalizar Capitulo

05. Adjuntar documentos en PDF

Figura 39. Pantalla "Accesibilidad”




Para ello, se presiona el botéon + , donde se muestra una ventana en la que se carga la informacion.

Acceso viBa|x

Figura 40. Pantalla “Acceso”

Al terminar el registro, presionar el boton '+~ para guardar y cerrar la ventana, y luego finalizar el capitulo.

4. En el capitulo “Componentes del proyecto”, se selecciona los componentes principales y auxiliares/secundarios.
Si es un componente principal se va a desplegar una lista de los componentes predeterminados por sector. Cuando
se selecciona un componente auxiliar/secundario, aparece un campo para describir dicho componente. También se
debe indicar si el componente elegido es nuevo o existente, el area que ocupara, asi como la situacion del predio y
la titularidad del terreno.

Secciones v |8|x

03. Contenido del IGAPRO

Capitulos T
¢ Nombre & Componentes + T
Situacion Ti ¢ ea ad
01. Datos Generales de la Intervenciénde | | = L T T EREE L SRR TR T e
Construccion
02. Etapas del proyecto
Finalizar Capitulo

03. Accesibilidad
® 04. Componentes del proyecto

05. Adjuntar documentos en PDF

Figura 41. Pantalla “Componentes del proyecto”

Para ello, se presiona el boton + , donde se muestra una ventana en la que se ingresa la informacion
indicada.



Componente vax

Tipo de Componente

| -

Componente principa

-
Identificacion del componente
Estado

-
Area ocupada {Ha)
Situacidn de predio

-

Titularidad de terreno

Figura 42. Pantalla “Componente”

Al terminar el registro, presionar el boton para guardar y cerrar la ventana, y luego finalizar el capitulo.

5. En el capitulo "Adjuntar documentos en PDF", se cargan los archivos pdf o shapefiles solicitados.

Nombre

02. Contenido del IGAPRO

Capitulos T

< Nombre $

Descargar
01. Datos Generales de Ia Intervencién de Construccion

02. Etapas del proyecto Documentos Adjuntos +|[Y]
Identhicacio Fechs patizp © Fechs excelivord S
03. Accesibilidad ol
@ : que acredite el registro de la
04. Componentes del proyecto -
® 05, Adjuntar documentos en PDF @ 2. Formato de solicitud en acuerdo al articulo 122 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, (Excel y
PDA)
@ 5. Acredit inclusién del proyecto en el PIRCC
o] 4. Contenido del IGAPRO, Ficha resuelta seglin Anexo
v
o] 3. Documento que acredite |3 titularidad de la
inter mitida por la Autoridad para la
Rec cién con Cambios. (Resolucién Directoral
eje
T
Fchs fie & Fecha kmz &

Figura 43. Pantalla “Documentos adjuntos”

Para cargar un archivo pdf, se presiona en la columna del documento que se va a cargar, donde se abre una ventana,
en la cual se adjuntan los archivos. Para ello, se hace clic en el boton “+", se v selecciona el archivo y luego se
presiona el boton . Una vez cargado el documento se hace presiona en el boton “check” para guardar y
cerrar ventana.




Documentos Adjuntos v a8 |x

Identificacidn del archivo
1. Documento que acredite el registro de la Consultora

Archivo PDF o ZIP

Q + @O
Fecha carga PDF o ZIF
Archivo Excel o Word

Q + @O

Fecha carga Excel o Word

Figura 44. Pantalla para cargar un archivo pdf

Para cargar mapas y planos, primero presiona el boton + , donde se muestra una ventana en la que se adjuntan
los archivos solicitados.

Mapas y planos adjuntos v *
Identificacian del mapa
Archiva en Shapefile (comprimido en zip) Fecha carga shaps

O+ @ File
Archiva KMZ [ kmz) Fecha carga kmz

Subir KMZ Descargar
© + O KMZ

Figura 45. Pantalla para adjuntar mapas y planos

Para ello, se hace clic en “+", se selecciona el archivo y luego se presiona en “Subir file" o “Subir kmz" segun el tipo
de archivo. Luego se guarda y cierra la ventana, y una vez subido todos los archivos se finaliza el capitulo.

Una vez completada toda la informacidn solicitada, cada seccion aparecera con el 100% del progreso, y con ello la
solicitud estara lista para ser enviada al Senace.




Completar Informacién de Secciones v[ax

m Datos de la Solicitud

Subsector Tipo de Proyecto Y]
[RELEL S | | Descripcién & Actividad %

Actividad Obras de defensa riberefia, a excepcion de aquellas cuya  Agricultura

R construccién considere como insumo principal roca

Unidad Proyecto
[ EVITA
Estado
Pendiente de Envio
Titulo del Proyecto

PRUEBA IGAPRO 13/11/2023

Secciones

item ¥ Nombre ¥

1 01. Datos Generales del Titular

2 | 02. Ubicacion y extensién del proyecto

3
&
§
<3
-

3 03. Contenido del IGAPRO

Figura 46. Pantalla con las secciones completadas

Para enviar la solicitud, presiona el boton “Enviar solicitud a SENACE", con ello, se abrira una ventana informando
que el expediente ha sido generado.

El expediente ha sido generado

N° Expediente Fecha
ol b0l g P
Administrado
] el LI P P UL
Asunto del Expediente

Tipo Proyects &
“ESTREE | P IR T

Figura 47. Pantalla Confirmacion del Expediente Generado

Al pulsar el botén , se muestra el reporte del expediente generado.

3
-
[ =

- _pE
oo g



9. Notificacion de las Observaciones
resultantes de la evaluacion de la
solicitud de Aprobacion de IGAPRO

Cuando una solicitud de Aprobacion de Igapro es observada, el administrado sera notificado mediante los
correos electronicos, que ingresaron junto con la solicitud. El correo indicara que puede visualizar y descargar
los documentos de salida, como Resoluciones y Auto Directorales en la seccion "Mis Notificaciones”.

Para iniciar la descarga del documento notificado, el administrado debera ingresar con su usuario y contrasena,
conforme lo explicado en la seccion 5 del presente manual, a la opcion “Evaluacion de Estudios Ambientales”.

2l

Inicio  Evaluacion de Estudios Ambientales

Figura 48. Pantalla “Evaluacion de Estudios Ambientales”

Luego, ingresar a la opcion “Mis Notificaciones” en el mend lateral “Servicios”. Se selecciona el expediente y
para descargar el documento emitido por Senace, primero hacer clicenelboton & , y a continuacién
presionar el boton I para descargar el Acuse de recibo, los cuales se encuentran ubicados al extremo derecho
de la pantalla.

T

echa Electiva $ Nombre & Correlativa & N° Expediente ¥

Mi perfil 14/12/2023 1210 14/12/2023 SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD Notificacidn A-IGAPRO- 14/12/2023 E3 ]
LIMITADA SANTA EVISA (20543088685) 00334-2023- 00275-2023 1210

SENACE-

PE/DEIN

Registro de Solicitud de Evaluacitn

Mis solicitudes

Registro de documentos 06/12/2023 18:37 071272023 SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD Carta00316-  03953-2023 15/12/2023 PO
LIMITADA SANTA EVISA (20543088685) 2023-SENACE- 10:21
Mis Expedientes PE/DEAR

Mis Documentos 06/12/2023 18:02 07/12/2023 SOCIEDAD MINERA DE RESPONSABILIDAD Resolucién 03953-2023 15/12/2023 Es [
LIMITADA SANTA EVISA (20543083685) Directoral 10:22

00001-2023-

SENACE-

GG/OAC

| ®  MisNotificaciones

Figura 49. Pantalla de menu lateral “Mis Notificaciones”

En la seccion “Mis Documentos”, se puede visualizar y descargar todos los documentos como informes,
anexos, auto directorales y resoluciones.




Evaluacién de Estudios Ambientales

Servicios b Mis Documentos

4 senico @ | Fecha Nambre Asunto Correlativo Tipo Documento
Mi perfil * M-EIAD-00266-2023
Registro de Solicitud de Evaluacién 07/11/202311:40  SOCIEDAD MINERA DE NUEVA PRUEBA 07-11-2023 00322-2023-SENACE-GG/OAC Acta
RESPONSABILIDAD LIMITADA SANTA
Ml sl EVISA (20543088685)
Registro de documentos = E-CLS.NT-00265-2023
Mis Expedientes 07/11/2023 11:41  SOCIEDAD MINERA DE PRUEBA SECTOR ELECTRICIDAD 00323-2023-SENACE-GG/OAC Acta
I. Mis Documentos I RESPONSABILIDAD LIMITADA SANTA
EVISA (20543088685)
Mis Natificaciones
~ A-IGAPRO-00275-2023
14/12/202312:08  SOCIEDAD MINERA DE PRUEBA NUEVA FINAL CO3 00334-2023-SENACE-PE/DEIN Notificacién
RESPONSABILIDAD LIMITADA SANTA
EVISA (20543088685)

Figura 50. Pantalla de menti lateral “Mis Documentos”

Para descargar los documentos emitidos por Senace, presionar el archivo que se quiere descargar y alli se
abrira una ventana en la que se hace clic en “Descargar documento”.

Mis Documentos

Nombre Estada

COMPARIA DE MINAS BUENAVENTURA S| | Finalizado

Observaciones de documento

Tipo Documental

Estado Elaboracion Situacién Documento
EE0S
Identificador Fecha Tiempo de resp

12/07/2022 1¢| @

ID Documento Alfresco ID Documento PDF D Documento PDF Firmado

b1f06636-5061-4162-8d0e- | | a688d7b3-3730-4a5e-8912 | |ea78d8a33-5108-485b-bad2

Descargar
Documento

Figura 51. Pantalla “Mis Documentos”

10. Subsanacion de las Observaciones
de los Expedientes Creados

Para iniciar una la subsanacion de los expedientes creados, el “Administrado” debera ingresar con su usuario
y contrasefa, conforme lo explicado en la seccion 5 del presente manual, a la opcion “Evaluacion de Estudios

Ambientales".




senace

Inido  Evaluacion de Estudies Ambientales

Figura 52. Pantalla “Evaluacion de Estudios Ambientales”

Luego se tiene que ingresar en el mend lateral “Servicios" opcion “Mis Solicitudes”.

Figura 53. Pantalla de mend lateral “Mis Solicitudes”

Una vez que se selecciona la opcion “Mis Solicitudes” en la parte derecha se muestran los diferentes estados
de los expedientes creados y al presionar la seccion "Observada” se podran ver los expedientes en ese estado.

senace

Inicio  Evaluacion de Estudios Ambientales

Evaluacién de Estudios Ambientales

Mi perfil

Registro de Solicitud de
Evaluacion

®  Mis solicitudes
Registro de documentos

Mis Expedientes

Mis Documentos

Mis Natificaciones

Figura 54. Pantalla de estados de los expedientes "Observada”




Evaluacién de Estudios Ambientales

| e
servicios L Blsqueda de Solicitudes.
¥ soedio ¥ - Solicitudes
Mi perfil
Registro de Solicitud de Evaluacion Mis solicitudes - »
®  Mis solicitudes Fecha Solicit Fechaactua Titulo del Proyec  Estade  Estado Actividad

Clasific: € Objetivos del proyecto IntegrA

Registro de documentos * Pdte. de Completar Informacién

Mis Expemenres » Enviado a Senace
Mis Notificaciones » Clasificacién y Aprobacién de Términos de Referencia

» Comunicaciones
» Evaluacién del Estudio de Impacto Ambiental Detallado EIA-d

~ Evaluacion y aprobacion del Instrumento de Gestion Ambiental para las Intervenciones de Construccion-IGAPRO
» A-IGAPRO-00258-2023
» A-IGAPRO-00274-2023
» A-IGAPRO-00275-2023

Figura 55. Pantalla de expedientes observados

Al presionar el expediente en evaluacion se muestran las secciones del estudio. En la columna “N° de

Observaciones”, se indican las secciones con el numero de observaciones y al presionar el simbolo =
se pueden visualizar las observaciones.

Subsanacién de observaciones pendientes

v[a]x
Datos Solicitud H Documentos Oficiales H Documentos de envio H Historico Solicitudes
ez Tipo de Proyecto X
Agricultura Actividad & Tipo de Proyecto Descripcidn corti Otros ¢ Deacue Activo ¢ Clasifica Aplica |
Actividad Agricultura Obras de Obras de No Si Si No Si
z defensa defensa
Agricultura S i
riberefia, a riberefia, a
Unidad Proyecto excepcion de | excepcién de
aquellas cuya aquellas cuya
UEHRATRHAUAGERLOTD construccion | construccion
Estado considere considere

como insumo  como insumo

Enviado al Senace principal roca | principal roca

Expre. Origen Plazo Otorgado (dias) Fecha fin subsanacion
A-IGAPRO-00260-2023

Titulo dei Proyecto

MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES ¥ MOVIMIENTO DE MASAS EN LA QUEBRADA HUAYCOLOR

secciones T
Item { Nombre $ Progreso & N° de Observ
1 1. Datos Ganerates ! Trulr T | .
2 02 Unicaciony extension del proyecto T : .
2 03. Contenido del IGAPRO T : o

Enviar subsanaciones

Figura 56. Pantalla de Observaciones

Al seleccionar la observacion, aparece una ventana indicando el Subcapitulo, la observacion y el sustento
de la observacion.




Observaciones

Observacione ) £
1 01. 1.0 02/12
Documento: 05:15
en Pdf

Figura 57. Pantalla de Observaciones

En la seccion “Respuesta’ se ingresa la subsanacion de la observacion. También se deben actualizar los archivos
de los capitulos observados, para lo cual se debe presionar el boton Q. en la seccion correspondiente y
adjuntar el archivo pdf conteniendo la subsanacion.

oL
x

Subsanacion de observaciones pendientes b
Documentos Oficiales | Historico Solicitudes

Carta firmada por Representante con matriz de subsanacion de observaciones

| Datos || Datos Solicitud

o + @

Subir Descargar

Figura 58. Pantalla de Subsanacion de Observaciones

Antes de hacer el envio de la subsanacion de observaciones, en la seccion “Documentos de envio” adjunte
la carta suscrita por el representante legal, donde indica que ha subsanado las observaciones, adjuntando
seguidamente la matriz en version pdf resuelta. No olvide presionar el boton “Subir" después de cargar el
archivo. El documento de envio debe realizarse obligatoriamente en todo tipo de subsanacion de observaciones.



Generallectura v x

SubCapitulo item

01. Contenido de ® L s 3.2

Observacion

Sustento

Respuesta

se actualizo el capitule indicado

Figura 59. Pantalla de ingreso de subsanacion de Observaciones

Cuando se ha culminado con subsanar todas las observaciones, se presiona y aparece
la siguiente pantalla, y se da aceptar.

@

Confirmacién

¢Esta seguro de enviar |as subsanaciones?

Can[e‘ar

Figura 60. Pantalla de confirmacion de envio de subsanacion de Observaciones

Una vez enviada la subsanacion de observaciones, el administrado podra visualizar todos los documentos
subsanados en la seccion “Subsanada”.

Evauacién de Estudios Amblentales =0

Figura 61. Pantalla documentos subsanados




11. Registro de documentos

Esta seccion ha sido disenada para que el administrado pueda adjuntar documentos de ampliacion de plazo

y/o desistimiento asociado a un expediente en evaluacion.
Para dar inicio al registro de un documento, el “Administrado” debera ingresar con su usuario y contrasena
conforme lo explicado en la Seccion 6 del presente manual a la opcion “Evaluacion de Estudios Ambientales”.

senace

Inido  Evaluacion de Estudios Ambientales.

Evaluacionde
Estudios Ambientales

Figura 62. Pantalla "Evaluacion de Estudios Ambientales”

Luego, ir al mend lateral “Servicios" y seleccionar la opcion “Registro de documentos”.

Inicio  Evaluacion de Estudios Ambientales
Evaluacién de Estudios Ambientales RS x
Servicios T Registro de dacumentos +[=1*1 ]
=3 Servicio & Fecha Envia Asunta
Mi perfil * Enviado

Registro de Selicitud de Evaluacién
Mis solicitudes
®  Registro de documentos
iz Expedientes
Mis Documentos

Mis Nortificaciones.

Figura 63. Pantalla “Registro de documentos”




Al presionar, se abre la siguiente ventana:

Documento (V@[]
Importante: Por esta opcién puede presentar doc para: i6n de plazo, Di ine o
hechos ocurridos que impiden la realizacién de mecanismos participativos u otros relacionados.

No se debe presentar por esta opcién doc i6n que corresp a contenido de un estudio o subsanacién de
observaciones.

Expediente asociado
I 2l
Asunto

Descripcidn
Documento
(e]l+[w
Expediente origen DC
| .
Estado Fecha Envio Numero registro
Pdte. de envic | | | ] | |

a

Figura 64. Pantalla para subir documento

Seleccionar el expediente al cual se estara asociando el documento, escribir una pequena descripcion de la
solicitud y adjuntar el documento en formato pdf.







